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Na temelju članka 25. stavka 1. i članka 27. stavka 5. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne 
novine", broj 75/21.), članka 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija 
uredskog poslovanja ("Narodne novine", br. 132/21.) i članka 35. stavka 1. točke 2. Statuta Grada 
Biograda na Moru ("Službeni glasnik Grada Biograda na Moru", br. 5/09., 3/13., 8/13. – proč. tekst, 
4/15., 2/18., 6/20. i 4/21.), Gradonačelnik Grada Biograda na Moru, dana 31. prosinca 2021. godine, 
donosi 

 
 

P L A N 
klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata  

Grada Biograda na Moru  
 
 

Članak 1. 
Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2022. 

godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata Gradonačelnika, 
Gradskog vijeća Grada Biograda na Moru, upravnih tijela Grada Biograda na Moru, te brojčane 
oznake stvaratelja i primatelja akata unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnih tijela Grada Biograda na 
Moru. 

 
Članak 2. 

Ovim Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga 
rada tijela iz članka 1. ovoga Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao brojčane 
oznake predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima počevši od 2022. godine, kako 
slijedi: 

 

Upravno područje ili 
djelatnost 

Oblik 
(dosje) 

Opis djelatnosti unutar podgrupe 

001  STRATEŠKO PLANIRANJE 

001-01 01 Razvojni projekti grada 

004  LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE 

004-01 01 Temeljne slobode i prava građana 

 02 Suzbijanje diskriminacije 

 03 Zaštita prava i interesa djece i osoba sa invaliditetom 

007  USTANOVE (OPĆENITO) 

007-01 01 Osnivanje i prestanak ustanova 

 02 
Imenovanje i razrješenje članova upravnih vijeća 
ustanova 

 03 Imenovanje i razrješenje ravnatelja ustanova 

008  INFORMIRANJE 

008-01 01 Pristup informacijama – općenito 

 02 Zahtjev za pristup informacijama 

009  ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA 

009-01 01 Zaštitne mjere u vezi s obradom osobnih podataka 

 02 Imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka 

010  GRB I ZASTAVA 

010-01 01 Grb i zastava – općenito 

 02 
Davanje suglasnosti na korištenje grba, zastave i 
imena Grada 

011  STATUTI I POSLOVNICI 

011-01 01 Statut Grada 

 02 Poslovnik Gradskog vijeća 

 03 Poslovnik o radu gradonačelnika 

011-02 01 Donošenje i objavljivanje akata – općenito 

 02 Pravilnici – općenito 

 03 Davanje suglasnosti na akte ustanova 

012  IZBORI 

012-01 01 Izbori – općenito 
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 02 Izbori za članove Gradskog vijeća 

 03 Izbori za gradonačelnika 

 04 Izbori za članove vijeća mjesnih odbora 

012-02 01 Financiranje redovne političke aktivnosti 

 02 Financiranje izborne promidžbe 

 03 Ostalo 

012-03 01 Izbor i opoziv – općenito 

013  
REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA 
GRAĐANA 

013-01 01 Referendum  

 02 Drugi oblici sudjelovanja građana 

 03 Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću 

 04 Inicijative za raspisivanje referenduma 

 05 Ostalo 

014  TERITORIJALNO RAZGRANIČENJE 

014-01 01 Teritorijalno razgraničenje grada 

 02 Područja mjesnih odbora 

 03 Ulice i trgovi 

016  NACIONALNE MANJINE 

016-01 01 Nacionalne manjine – općenito 

024  
JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE 
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

024-01 01 Organizacija i rad Gradskog vijeća – općenito 

 02 Sjednice Gradskog vijeća 

 03 Radna tijela Gradskog vijeća 

 04 Sjednice radnih tijela Gradskog vijeća 

 05 Savjet mladih  

024-02 01 Gradonačelnik – općenito 

 02 Sjednice kolegija gradonačelnika 

 03 Radna tijela gradonačelnika 

 04 Izvješća o radu gradonačelnika 

024-03 01 Organizacija i rad gradskih upravnih tijela – općenito 

 02 Pravilnik o unutarnjem redu 

 03 Pravilnik o radu 

 04 Pravilnici i planovi– ostalo 

024-04 01 Trgovačka društva – općenito 

 02 Trgovačka društva – osnivanje 

 03 
Imenovanje i razrješenje članova uprave trgovačkih 
društava 

024-05 01 Mjesni odbori – općenito 

 02 Ustrojstvo i rad mjesnih odbora 

 03 Sjednice vijeća mjesnih odbora 

029  RADNE SKUPINE I POVJERENSTVA 

029-01 01 Osnivanje radnih skupina i povjerenstava 

 02 
Imenovanje i razrješenje članova radnih skupina i 
povjerenstava 

030  ORGANIZACIJA RADA I OPREMA 

030-01 01 Telekomunikacijska oprema 

 02 Informatička oprema 

 03 Uredska pomagala i uređaji 

 04 Oprema radnih prostorija 

 05 Uredski materijal 

031  
PRIJAMNE SLUŽBE, SLUŽBE TJELESNE 
ZAŠTITE, TEHNIČKI I POMOĆNI POSLOVI 

031-01 01 Natpisne i oglasne ploče 

 02 Usluge čišćenja i održavanja 

 03 Poštanske usluge 
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 04 Usluge tjelesne zaštite  

 05 Održavanje službenih vozila 

034  UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

034-01 01 Upravni postupak i upravni spor – općenito 

 02 Izvještaji o stanju rješavanja upravnih stvari 

034-02 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda iz službenih evidencija 

035  UREDSKO POSLOVANJE 

035-01 01 Uredsko poslovanje – općenito 

035-02 01 Plan klasifikacijskih oznaka i plan brojčanih oznaka 

 02 Ostalo 

036  UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 

036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata – općenito 

 02 Izlučivanje arhivske građe i pohrana 

038  PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI 

038-01 01 
Postupak pribavljanja odobrenja za izradu pečata i 
žiga s grbom Republike Hrvatske 

 02 
Odluka o povjeravanju pečata i žiga na upotrebu i 
čuvanje 

 03 
Evidencija pečata i žigova s grbom Republike 
Hrvatske 

 04 
Postupak slanja na uništavanje pečata i žigova s 
grbom Republike Hrvatske 

040  NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA 

040-01 01 Nadzor nad zakonitošću općih akata 

 02 Nadzor nad zakonitošću pojedinačnih akata 

041  NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA 

041-01 01 Nadzor nad zakonitošću rada Gradskog vijeća 

 02 Nadzor nad zakonitošću rada gradonačelnika 

 03 Nadzor nad zakonitošću rada gradskih upravnih tijela 

042  UNUTARNJA KONTROLA I REVIZIJA 

042-01 01 Unutarnja revizija – općenito 

 02 Revizija – općenito 

043  UPRAVNA INSPEKCIJA 

043-01 01 Inspekcijski nadzor – općenito 

044  OSTALI NADZORI 

044-01 01 Ostali nadzori 

050  PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD TIJELA 

050-01 01 Predstavke i pritužbe građana 

 02 Predstavke i pritužbe udruga i drugih organizacija 

052  OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE 

052-01 01 Ostale predstavke i pritužbe 

053  MOLBE I PRIJEDLOZI 

053-01 01 Molbe i prijedlozi 

061  NAGRADE I PRIZNANJA 

061-01 01 
Pokretanje postupka za dodjelu javnih nagrada i 
priznanja 

 02 Odluka o dodjeli javne nagrade i priznanja 

061-02 01 Odluka o dodjeli Grba Grada 

081  LOKALNI DUŽNOSNICI 

081-01 01 Prava i obveze lokalnih dužnosnika 

 02 Podnošenje izvješća o imovinskom stanju 

 03 Izdavanje punomoći i ovlaštenja za zastupanje 

100  ZAPOŠLJAVANJE 

100-01 01 Zapošljavanje – općenito 

110  SLUŽBENICI I NAMJEŠTENICI  

110-01 01 Prava i obveze – općenito 

 02 Evidencija zaposlenih 
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 03 Ovlaštenja za potpisivanje i donošenje rješenja 

112  
PRIJAM U SLUŽBU I PRESTANAK SLUŽBE, 
OSTALA PITANJA OD ZNAČAJA ZA RAD 
SLUŽBENIKA I NAMJEŠTENIKA 

112-01 01 
Zasnivanje radnog odnosa na neodređeno vrijeme – 
javni natječaj 

 02 
Zasnivanje radnog odnosa na određeno vrijeme - 
oglas 

 03 Rješenje o prijmu u službu 

 04 Rješenje o rasporedu na radno mjesto 

 05 Rješenje o napredovanju u službi 

112-02 01 Prestanak službe - općenito 

 02 Rješenje o prestanku službe 

 03  Sporazum o prestanku službe 

112-03 01 Premještaji - općenito 

 02 Rješenje o premještaju 

 03 Sporazum o premještaju 

112-04 01 Ugovor o djelu 

112-05 01 Dopunski rad 

113  
RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I 
BOLOVANJA 

113-01 01 Određivanje radnog vremena i uredovnog vremena  

 02 Plan korištenja godišnjih odmora 

 03 Rješenje o godišnjem odmoru 

 04 Rješenje o plaćenom i neplaćenom dopustu 

 05 Bolovanja 

114  
RADNI SPOROVI, POVREDE SLUŽBENE 
DUŽNOSTI I ODGOVORNOST ZA ŠTETU 

114-01 01 Radni sporovi – općenito 

 02 Postupak zbog lake povrede službene dužnosti 

 03 Postupak zbog teške povrede službene dužnosti 

 04 Postupak utvrđivanja odgovornosti za štetu 

115  ZAŠTITA NA RADU 

115-01 01 Zaštita na radu - općenito 

117  RADNI STAŽ 

117-01 01 Radni staž – općenito 

119  OCJENJIVANJE SLUŽBENIKA I NAMJEŠTENIKA 

119-01 01 Rješenje o ocjeni  

120  PLAĆE 

120-01 01 Utvrđivanje plaće, raspoređivanje i raspodjela plaće 

 02 Dodaci na plaću 

 03 Ostalo 

121  OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

121-01 01 Dnevnica i terenski dodatak 

 02 Regres za godišnji odmor 

 03 Jubilarna nagrada 

 04 Otpremnina 

 05 Božićnica 

 06 Dar za djecu 

 07 Pomoć za slučaj smrti i bolesti 

130  TEČAJEVI, SEMINARI I STRUČNA PUTOVANJA 

130-01 01 Tečajevi, seminari i stručna putovanja – općenito 

131  STRUČNA USAVRŠAVANJA 

131-01 01 Stručna usavršavanja – općenito 

132  
VJEŽBENICI, STRUČNA PRAKSA I STUČNO 
OSPOSOBLJAVANJE 

132-01 01 Natječaj za radno mjesto vježbenika 

 02 Rješenje o prijmu vježbenika 
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 03 Rješenje o rasporedu na radno mjesto vježbenika 

 04 Rješenje o produljenju vježbeničkog staža 

132-02 01 
Javni poziv za stručno osposobljavanje bez 
zasnivanja radnog odnosa 

 02 
Ugovor o stručnom osposobljavanju bez zasnivanja 
radnog odnosa 

132-03 01 Stručna praksa 

133  DRŽAVNI ISPIT I STRUČNI ISPITI 

133-01 01 Prijava za polaganje državnog ispita 

 02 Stručni i drugi ispiti 

211  PROMETNO REDARSTVO 

211-01 01 Prometno redarstvo – općenito 

 02 Prometno redarstvo – radni nalozi 

 03 Prometno redarstvo – upozorenja 

 04 Prometno redarstvo – prekršajni postupci 

230  UDRUGE I ZAKLADE  

230-01 01 Udruge i zaklade – općenito 

240  CIVILNA ZAŠTITA 

240-01 01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaštite 

 02 Stožer civilne zaštite 

 03 
Operativne snage sustava civilne zaštite, popuna i 
mobilizacija 

 04 Obuka i vježbe 

 05 Ostalo 

245  ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

245-01 01 Mjere zaštite od požara i eksplozija – općenito 

 02 Inspekcijski nadzor u području zaštite od požara 

250  VATROGASTVO 

250-01 01 Osnivanje vatrogasne postrojbe 

 02 Suglasnost za imenovanje zapovjednika 

 03 Suglasnosti na statute i druge akte  

 04 Ostalo 

254  
INSPEKCIJSKI NADZOR U SUSTAVU 
VATROGASTVA 

254-01 01 Inspekcijski nadzor 

300  GOSPODARSKO PLANIRANJE 

300-01 01 Gospodarsko planiranje – općenito 

311  PODUZETNIŠTVO 

311-01 01 Programi potpora razvoja poduzetništva 

 02 Javni pozivi za dodjelu potpora 

 03 Ostalo 

320  POLJOPRIVREDA 

320-01 01 Poljoprivreda – općenito 

 02 Poljoprivredno zemljište 

 03 Štete u poljoprivredi 

 04 Poljoprivredno redarstvo 

321  ŠUMARSTVO 

321-01 01 Šumarstvo – općenito 

 02 Šume i šumsko zemljište 

322  ZAŠTITA ŽIVOTINJA 

322-01 01 Zaštita života i zdravlja životinja 

 02 Veterinarska inspekcija 

325  VODNO GOSPODARSTVO 

325-01 01 Javna vodoopskrba i javna odvodnja 

 02 
Doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu - 
općenito 

325-02 01 Naknada za uređenje voda – stambeni prostori 



S t r a n i c a  7               «SLUŽBENI GLASNIK» 1/2022                            

 

GRAD BIOGRAD NA MORU 

 

 02 Naknada za uređenje voda – poslovni prostori 

350-03 01 Vodni doprinos – rješenja o utvrđivanju  

330  TRGOVINA, TURIZAM I UGOSTITELJSTVO 

330-01 01 Trgovina – općenito 

 02 Prodaja izvan prodavaonica 

330-02 01 Turizam – općenito 

330-03 01 Ugostiteljstvo – općenito 

 02 Ugostiteljstvo – radno vrijeme 

340  CESTOVNI PROMET 

340-01 01 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture 

 02 Signalizacija i oprema 

 03 Usluge autotaksi prijevoza 

340-02 01 Javna parkirališta 

342  POMORSKI PROMET 

342-01 01 Koncesijska odobrenja 

 02 Morske luke i pomorsko dobro 

 03 Utvrđivanje granica pomorskog dobra 

350  PROSTORNO UREĐENJE 

350-01 01 Prostorno uređenje – općenito 

350-02 01 Prostorni plan uređenja grada 

 02 Urbanistički planovi uređenja 

 03 Obavijest o važećoj planskoj dokumentaciji 

350-03 01 
Uređenje građevinskog zemljišta i imovinski instituti 
uređenja građevinskog zemljišta 

350-04 01 Izvješće o stanju u prostoru 

350-04 01 Lokacijske dozvole 

 02 Potvrda parcelacijskih elaborata 

 03 Posebni uvjeti 

350-05 01 Ostalo 

351  ZAŠTITA OKOLIŠA 

351-01 01 Mjere zaštite okoliša – općenito 

 02 Studije utjecaja na okoliš 

 03 Gospodarenje otpadom 

 04 Ostalo 

352  ZAŠTITA PRIRODE 

352-01 01 Zaštita i očuvanje prirode – općenito 

361  GRADNJA 

361-01 01 Gradnja objekata – općenito 

 02 Uvjerenje o godini gradnje 

361-02 01 Izrada i naručivanje projektne dokumentacije 

 02 Izdavanje potvrda o usklađenosti glavnog projekta 

361-03 01 Građevinska dozvola – općenito 

 02 Potvrda izvedenog stanja 

 03 Potvrda na glavni projekt 

 04 Nadzor nad izgradnjom objekata 

361-04 01 Tehnički pregled objekta 

361-05 01 Uporabne dozvole 

 02 Uvjerenje o uporabi objekta 

361-06 01 Rješenje o izvedenom stanju 

 02 Rješenje o utvrđivanju građevne čestice 

 03 
Naknada za zadržavanje nezakonito izgrađenih 
zgrada u prostoru 

 04 Etažiranje objekata 

 05 Uklanjanje objekata 

361-07 01 Ostalo 

363  KOMUNALNI POSLOVI 

363-01 01 Komunalni poslovi – općenito 
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 02 Prekopi cesta i javnih površina 

363-02 01 Komunalna infrastruktura – općenito 

 02 Program izgradnje komunalne infrastrukture 

 03 Program održavanja komunalne infrastrukture 

 04 
Priključenje na komunalnu infrastrukturu – 
kanalizacija 

 05 
Priključenje na komunalnu infrastrukturu – 
vodoopskrba 

 06 
Priključenje na komunalnu infrastrukturu – električna 
energija 

 07 Crpljenje septičkih jama 

363-03 01 Komunalni doprinos – općenito 

 02 Utvrđivanje visine iznosa komunalnog doprinosa 

363-04 01 Komunalne djelatnosti – općenito 

 02 Zahtjevi za postavljanje reklama 

 03 
Zahtjevi za korišenje javne površine – ugostiteljske 
terase 

 04 Ostali zahtjevi za korištenje javne površine 

363-05 01 Komunalna naknada – zaduženje 

 02 
Oslobođenje od plaćanja komunalne naknade – 
pravne osobe 

 03 
Oslobođenje od plaćanja komunalne naknade – 
fizičke osobe 

 04 Ostalo 

363-06 01 Komunalno redarstvo – općenito 

 02 Komunalno redarstvo – upravni postupak 

 03 Komunalno redarstvo – neupravni postupak 

363-07 01 Komunalni poslovi – ostalo 

 02 Održavanje javne rasvjete 

 03 Hortikultura i održavanje zelenih površina 

 04 Održavanje javnih plaža 

 05 Održavanje groblja 

 06 Održavanje i čišćenje javnih površina 

 07 Održavanje i upravljanje javnim parkiralištima 

364  PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 

364-01 01 Procjena tržišne vrijednosti nekretnina 

365  ENERGETSKA UČINKOVITOST 

365-01 01 Energetska učinkovitost – općenito 

370  STAMBENA POLITIKA 

370-01 01 Stanovi i stanovanje – općenito 

 02 Najam stanova 

 03 Natječaj za davanje u najam stanova  

 04 Najam stanova za službene potrebe 

 05 
Natječaj za davanje u najam stanova za službene 
potrebne 

 06 Najam socijalnih stanova 

 07 Natječaj za najam socijalnih stanova 

 08 Zaštićena najamnina 

370-02 01 Stanovi iz programa POS-a 

 02 Natječaj za dodjelu stanova iz programa POS-a 

 03 Ostalo 

370-03 01 Otkup stanova 

371  STAMBENI ODNOSI 

371-01 01 Stambeno zbrinjavanje – hrvatski branitelji 

 02 Stambeno zbrinjavanje – ostalo 

 03 Uknjižba prava vlasništva na stanovima i povrati 

 04 Brisovna očitovanja i brisanje založnog prava 

 05 Ostalo 
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372  POSLOVNI PROSTOR 

372-01 01 Poslovni prostor – općenito 

 02 Zakup poslovnog prostora – natječaj 

 03 Zakup poslovnog prostora – ugovori 

372-02 01 Otkup poslovnog prostora 

 02 Prodaja poslovnog prostora 

372-03 01 Uknjižba prava vlasništva poslovnog prostora 

 02 Brisovna očitovanja i brisanje založnog prava 

372-04 01 Ostalo 

373  
REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD 
POSEBNOM ZAŠTITOM 

373-01 01 
Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom 
zaštitom – općenito 

380  GOSPODARSKA DOGAĐANJA 

380-01 01 Domaća gospodarska događanja 

 02 Međunarodna gospodarska događanja 

 03 Ostalo 

400  FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI 

400-01 01 Proračun 

 02 Izvršenje proračuna 

 03 Polugodišnji izvještaj o izvršenju proračuna 

 04 Godišnji izvještaj o izvršenju proračuna 

 05 Ostali financijski planovi i izvještaji 

400-02 01 Provedbeni program 

400-03 01 Plan nabave 

401  
KNJIGOVODSTVENO – RAČUNOVODSTVENO 
POSLOVANJE 

401-01 01 Računi 

 02 Računski plan 

 03 Predračuni 

 04 Ugovori o cesiji 

 05 Ostalo 

402  FINANCIRANJE 

402-01 01 Financiranje – općenito 

 02 Financiranje gospodarskih djelatnosti 

 03 Financiranje javnih potreba u kulturi 

 04 
Financiranje javnih potreba u socijalnoj skrbi i 
zdravstvu 

 05 Financiranje javnih potreba u sportu 

402-02 01 Refundacije i povrati 

402-03 01 Sufinanciranje – komunalna poduzeća i djelatnosti 

 02 Sufinanciranje – ostalo 

402-04 01 Financiranje iz proračuna 

402-05 01 Ostalo 

403  KREDITIRANJE 

403-01 01 Kreditiranje – općenito 

 02 Jamstva – općenito 

406  
UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE 
IMOVINE 

406-01 01 
Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine – 
općenito 

 02 Postupci javne nabave roba, radova i usluga 

 03 Postupci jednostavne nabave 

 04 Potvrde o uredno izvršenim ugovornim obvezama 

 05 Izvješća o javnoj nabavi 

406-02 01 Osnovna sredstva 

 02 Sitni inventar 

 03 Sredstva opreme 
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 04 Inventure 

406-03 01 Koncesije – općenito 

410  POREZI  

410-01 01 Porezi – općenito 

410-02 01 Porez na tvrtku  

410-03 01 Porez na kuće za odmor 

410-04 01 Porez na potrošnju 

410-05 01 Porez na korištenje javnih površina 

410-06 01 Spomenička renta 

410-07 01 Ostalo 

411  DOPRINOSI 

411-01 01 Doprinosi – općenito 

412  PRISTOJBE 

412-01 01 Upravne pristojbe 

 02 Sudske pristojbe 

 03 Pristojbe – ostalo 

415  
NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA, 
PRISTOJBI, OVRHE I OSTALO 

415-01 01 Opomene zbog duga – komunalna naknada 

 02 Opomene zbog duga – komunalni doprinos 

 03 Opomene zbog duga – ostalo 

415-02 01 
Rješenje o ovrsi – komunalna naknada – fizičke 
osobe 

 02 
Rješenje o ovrsi – komunalna naknada – pravne 
osobe 

415-03 01 
Rješenje o ovrsi – naknada za uređenje voda – 
fizičke osobe 

 02 
Rješenje o ovrsi – naknada za uređenje voda – 
pravne osobe 

415-04 01 Rješenje o ovrsi – porez na kuće za odmor 

415-05 01 Rješenje o ovrsi – porez na potrošnju 

415-06 01 Rješenje o ovrsi – spomenička renta 

415-07 01 Rješenje o ovrsi – porez na tvrtku 

415-08 01 Rješenje o ovrsi – komunalni doprinos 

 02 
Rješenje o ovrsi – naknada za zadržavanje 
nezakonito izgrađene zgrade u prostoru 

415-09 01 Naplata duga po osnovi najma stanova 

 02 Naplata duga po osnovi zakupa poslovnog prostora 

415-10 01 Naplata duga – ostalo 

423  
GUBICI, SANACIJE, STEČAJEVI, LIKVIDACIJE I 
OSTALO 

423-01 01 
Gubici, sanacije, stečajevi, likvidacije i ostalo – 
općenito 

 02 Stečajni postupci 

 03 Predstečajni postupci 

470  FINANCIJSKI NADZOR 

470-01 01 Proračunski nadzor 

 02 
Fiskalna odgovornost – izjava, upitnik, izvješća o 
uočenim slabostima i otklonjenim nepravilnostima i 
ostalo 

 03 
Otkrivanje nepravilnosti – imenovanje osobe za 
nepravilnosti, obavijesti, praćenje postupanja, izjava i 
ostalo 

500  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA 

500-01 01 Zdravstvena zaštita – općenito 

 02 Ostalo 

501  MJERE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE 

501-01 01 Mjere zdravstvene zaštite – općenito 
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 02 Ostalo 

504  KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA 

504-01 01 
Mjere i preporuke za suzbijanje epidemija i 
pandemija 

 02 Ostalo 

550  SOCIJALNA SKRB  

550-01 01 Socijalna skrb – općenito 

 02 Udruge u socijalnoj skrbi i zdravstvu 

 03 Ostalo 

551  OBLICI SOCIJALNE SKRBI 

551-01 01 Oblici socijalne skrbi – općenito 

 02 Novčana pomoć za opremu novorođenog djeteta 

 03 
Sufinanciranje posebnih programa za djecu s 
teškoćama u razvoju 

 04 
Troškovi prijevoza djece s teškoćama u razvoju i 
invalidnih osoba 

 05 
Novčana pomoć za nabavu dopunskih i pomoćnih 
nastavnih sredstava  

 06 Novčana pomoć za troškove stanovanja 

 07 Novčana pomoć za troškove ukopa 

 08 Novčana pomoć – ostalo 

601  PREDŠKOLSKI ODGOJ 

601-01 01 Predškolski odgoj – općenito 

 02 Osnivanje i rad predškolskih ustanova 

 03 Izvješća i programi predškolskih ustanova 

 04 Ostalo 

601-02 01 
Sufinanciranje troškova boravka djece u predškolskoj 
ustanovi 

602  OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO 

602-01 01 Školstvo – općenito 

602-02 01 Osnovno školstvo 

602-03 01 Srednje školstvo 

602-04 01 Visoko školstvo 

604  STIPENDIRANJE 

604-01 01 Stipendiranje – općenito 

 02 Javni natječaj za dodjelu stipendija 

 03 Ugovori o stipendiranju 

 04 
Financiranje školovanja i ugovori o školovanju – 
ostalo 

610  KULTURNE MANIFESTACIJE 

610-01 01 Kulturne manifestacije – općenito 

 02 Komemoracije, obljetnice i slično 

 03 Ostalo 

611  KULTURNO I UMJETNIČKO STVARALAŠTVO 

611-01 01 Kulturna djelatnost 

 02  Likovna djelatnost 

 03 Glazbena i glazbeno-scenska djelatnost 

 04 Arhivska djelatnost 

 05 Knjižničarska djelatnost 

 06 Muzejsko-galerijska djelatnost 

 07 Kazališna djelatnost 

 08 Nakladničke djelatnost 

 09 Ostalo 

620  SPORT 

620-01 01 Sport – općenito 

 02 Sportske organizacije 

 03 Sportska natjecanja 

 04 Ostalo 
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700  PRAVOSUĐE (OPĆENITO) 

700-01 01 Pravosuđe – općenito 

701  ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ 

701-01 01 Odvjetništvo – općenito 

 02 Pravna pomoć – općenito 

740  PRAVOSUDNI SUSTAV 

740-01 01 Parnični postupak 

 02 Izvanparnični postupak 

 03 Izvršni postupak 

 04 Kazneni postupak 

 05 Upravnosudski postupak 

740-02 01 Ostalo 

932  KATASTAR ZEMLJIŠTA I NEKRETNINA 

932-01 01 
Katastar zemljišta – izvatci i kopije katastarskih 
planova 

 02 Rješenje o promjenama na zemljištu 

 03 
Obnova katastarskog operata, katastarska izmjera i 
reambulacija 

 04 Izrada geodetskih elaborata 

 05 Ostalo 

940  
IMOVINA U VLASNIŠTVU JEDINICE LOKALNE 
(PODRUČNE) REGIONALNE SAMOUPRAVE 

940-01 01 Imovinsko-pravni odnosi – općenito 

 02 Imovinsko-pravni odnosi - stambene zgrade 

 03 Imovinsko-pravni odnosi – poljoprivredno zemljište 

 04 Imovinsko-pravni odnosi – šumsko zemljište 

940-02 01 
Imovinsko-pravni odnosi – zemljište u državnom 
vlasništvu  

 02 Zahtjevi za darovanje 

 03 Zahtjevi za kupnju 

 04 Ostalo 

943  IZVLAŠTENJA 

943-01 01 Utvrđivanje javnog interesa za izvlaštenje 

 02 Pripremne radnje u svrhu izvlaštenja 

 03 Zahtjev za izvlaštenje nekretnina 

943-02 01 Utvrđivanje naknade za izvlašteno zemljište 

 02 
Povrat oduzete imovine (postupci eksproprijacije) i 
utvrđivanje naknade 

944  GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE 

944-01 01 Građevinsko zemljište – općenito 

944-02 01 Kupoprodaja zemljišta 

944-03 01 Zakup zemljišta 

944-04 01 Osnivanje prava građenja 

944-05 01 Zasnivanje služnosti 

944-06 01 Tabularne izjave 

 02 Brisovna očitovanja 

944-07 01 Dobrovoljna predaja u posjed zemljišta gradu 

 02 Utvrđivanje površine za redovnu upotrebu zgrade 

 03 Legalizacija bespravno izgrađenih objekata 

944-08 01 Pravo prvokupa 

944-09 01 Ostalo 

945  
IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S 
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJIŠTEM 

945-01 01 
Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim 
zemljištem – općenito 

 02 Prenamjena poljoprivrednog zemljišta 

945-02 01 
Program raspolaganja poljoprivrednim zemljištem u 
državnom vlasništvu 
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 02 
Natječaji za raspolaganje poljoprivrednim zemljištem 
u državnom vlasništvu 

 03 
Ugovori o raspolaganju poljoprivrednim zemljištem u 
državnom vlasništvu (zakup, koncesija i ostalo) 

945-03 01 Ostalo 

946  
IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI SA 
ŠUMAMA I ŠUMSKIM ZEMLJIŠTEM 

946-01 01 
Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa šumama i 
šumskim zemljištem – općenito 

 02 Ostalo 

950  STATISTIKA 

950-01 01 Statistika – općenito 

983  
DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTVA 
EUROPSKE UNIJE 

983-01 01 Postupak za dodjelu bespovratnih sredstava 

 02 Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava 

 03 Ostalo 

984  
IZVRŠAVANJE I UPRAVLJANJE DODJELJENIM 
SREDSTVIMA 

984-01 01 
Izvršavanje i upravljanje dodijeljenim sredstvima 
(provjera dokumentacije o nabavi, zahtjevi za 
nadoknadom sredstava, povrat sredstava i ostalo) 

 02 Ostalo 

990  OSTALO 

990-01 01 
Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u 
navedene podgrupe 

 
Članak 3. 

          Ovim Planom određuju se i brojčane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica, i to: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Red. br.   Naziv upravnog odjela  Brojčana oznaka        Brojčana oznaka radnog mjesta 
_________________________________________________________________________________ 
1.             JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL   03   
- pročelnik      03/1 
- viši savjetnik za proračun, financije i računovodstvo (I)    03/2 
- viši savjetnik za proračun, financije i računovodstvo (II)    03/3 
- viši savjetnik za upravljanje gradskom imovinom i komunalni sustav  03/4 
- viši savjetnik za imovinskopravne poslove      03/5 
- viši savjetnik za javnu nabavu      03/6 
- viši savjetnik za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša  03/7 
- viši savjetnik za društvene djelatnosti i lokalnu samoupravu   03/8 
- viši stručni suradnik za proračun i računovodstvo    03/9 
- viši stručni suradnik za tehničke poslove      03/10 
- viši stručni suradnik za europske integracije i fondove    03/11 
- viši stručni suradnik za naplatu (I)      03/12 
- viši stručni suradnik za naplatu (II)      03/13 
- viši stručni suradnik za administrativnu potporu     03/14 
- viši stručni suradnik za opće poslove pisarnice i arhive(I)   03/15 
- viši stručni suradnik za opće poslove pisarnice i arhive (II)   03/16 
- stručni suradnik za komunalno gospodarstvo i javne površine (I)  03/17 
- stručni suradnik za komunalno gospodarstvo i javne površine (II)  03/18 
- stručni suradnik za javnu nabavu      03/19 
- stručni suradnik za opće poslove pisarnice i arhive (I)    03/20 
- stručni suradnik za opće poslove pisarnice i arhive (II)    03/21 
- viši referent za naplatu (I)      03/22 
- viši referent za naplatu (II)      03/23 
- viši referent za naplatu (III)      03/24 
- viši referent za administrativnu potporu      03/25 
- viši referent – komunalno-prometno-poljoprivredni redar   03/26 
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- viši referent za javnu nabavu      03/27 
- referent – komunalni redar      03/28 
- referent – komunalno-prometni redar      03/29 
- komunalno- poljoprivredni redar      03/30 
- referent – financijski knjigovođa      03/31 
- računovodstveni referent – likvidator      03/32 
- referent za naplatu      03/33 
- administrativni referent – tajnik      03/34 
- namještenik za poslove umnažanja, slaganja materijala i dostave pošte  03/35 
- namještenik – komunalni izvidnik (I)      03/36 
- namještenik – komunalni izvidnik (II)      03/37 
- namještenik – komunalni izvidnik (III)      03/38 
_________________________________________________________________________________ 

 
Članak 4. 

Ovaj Plan se, prema potrebi, može izmijeniti ili dopuniti. 
 

Članak  5. 
Ovaj Plan stupa na snagu prvog dana nakon dana objave u "Službenom glasniku Grada 

Biograda na Moru". 
 
KLASA: 035-02/21-01/003 
URBROJ: 2198/16-01-21-1 
Biograd na Moru, 31. prosinca 2021. godine 
 

GRAD BIOGRAD NA MORU 
 

GRADONAČELNIK: 
Ivan Knez, dipl. ing. agr. 

*** 
 
Na temelju članka 10. stavka 2. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", br. 86/08., 61/11., 4/18. – Uredba, 96/18. i 112/19.) i 
članka 2. stavka 1. podstavka 2. Poslovnika o radu Gradonačelnika Grada Biograda na Moru 
("Službeni glasnik Grada Biograda na Moru", br. 5/18.), u skladu s  Proračunom Grada Biograda na 
Moru za 2022. godinu ("Službeni glasnik grada Biograda na Moru", br. 12/21.), Gradonačelnik Grada 
Biograda na Moru, dana 11. siječnja 2022. godine, donio je 
 
 

P L A N 
prijma u službu Grada Biograd na Moru u 2022. godini 

 
 

I. 
Ovim Planom prijma u službu Grada Biograd na Moru za 2022. godinu (u nastavku teksta: 

Plan prijma) utvrđuje se prijam službenika i namještenika u Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda 
na Moru za 2022. godinu, vodeći računa o potrebama Jedinstvenog upravnog odjela Grada Biograda 
na Moru i raspoloživim financijskim sredstvima. 
 

II. 
Broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta, potreban broj 

službenika i namještenika na neodređeno vrijeme te planirani broj vježbenika odgovarajuće stručne 
spreme i struke u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Biograda na Moru za 2022. godinu utvrđuje 
se u tablici koja se nalazi u privitku i čini sastavni dio ovoga Plana (Privitak 1.). 

 
III. 

Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u "Službenom glasniku Grada 
Biograda na Moru". 
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KLASA: 100-01/22-01/01 
URBROJ: 2198-16-01-22-1 
Biograd na Moru, 11. siječnja 2022. godine 
 

GRAD BIOGRAD NA MORU 
 

GRADONAČELNIK: 
Ivan Knez, dipl. ing. agr. 

 
Privitak 

 
*** 

Na temelju članka 11. Zakona o pravu na pristup informacijama (ʺNarodne novineʺ, broj 25/13. i 
85/15.) i članka 2. Poslovnika o radu gradonačelnika Grada Biograda na Moru (ʺSlužbeni glasnik 
Grada Biograda na Moruʺ, broj 5/18.) gradonačelnik Grada Biograda na Moru dana 12. siječnja 2022. 
godine, donosi 
 

 

P L A N 
savjetovanja s javnošću Grada Biograda na Moru za 2022. godinu 

 
 

I. 
Donosi se Plan savjetovanja s javnošću Grada Biograda na Moru za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: 
Plan savjetovanja). 
U Planu savjetovanja istaknuti su opći akti odnosno drugi strateški i planski dokumenti kojima se 
utječe na interese građana i pravnih osoba a za koje se prije donošenja planira provođenje 
savjetovanja s javnošću. 
Sastavni dio ovog Plana čini njegov tabelarni prikaz i predmet je javne objave. 
 

II. 
Zadužuje se Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na Moru za provođenje savjetovanja sa 
zainteresiranom javnošću sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama (ʺNarodne 
novineʺ, broj 25/13. i 85/15.)  te Statuta Grada Biograda na Moru (ʺSlužbeni glasnik Grada Biograda 
na Moruʺ, broj 8/13. – proč. tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i 4/21.) a na temelju donesenog Plana 
savjetovanja s javnošću Grada Biograda na Moru za 2022. godinu. 
 

III. 
Ovaj Plan savjetovanja s javnošću stupa na snagu danom donošenja a objavit će se u ʺSlužbenom 
glasniku Grada Biograda na Moruʺ. 
 
KLASA: 008-01/22-01/01 
URBROJ: 2198-16-01-22-1 
Biograd na Moru, 12. siječnja 2022. 
 

GRAD BIOGRAD NA MORU 
 

GRADONAČELNIK 
Ivan Knez, dipl. ing. agr. 

R. 
br. 

Naziv 
upravnog 
tijela/ 
unutarnje 
ustrojstvene 
jedinice 

Broj 
sistematiziranih 
radnih mjesta na 
dan 11.01.2022. 

Popunjenost 
radnih mjesta 

(na neodređeno 
vrijeme) na dan 

11. 01.2022. 

Planirani broj vježbenika 
Potreban broj službenika na 

neodređeno vrijeme 

Ukupno 
planiranih 

popuna magistar 
struke 
(VSS) 

sveučilišni 
ili stručni 

prvostupnik 
(VŠS) 

magistar 
struke ili 
stručni 

specijalist 
(VSS) 

sveučilišni 
ili stručni 

prvostupnik 
(VŠS) 

srednja 
stručna 
sprema 
(SSS) 

1. 
Jedinstveni 
upravni odjel  

38 25 1  1 1  3 

UKUPNO: 38 25 1  1 1  3 



S t r a n i c a  1 6               «SLUŽBENI GLASNIK» 1/2022                            

 

GRAD BIOGRAD NA MORU 

 

PLAN SAVJETOVANJA SA ZAINTERESIRANOM JAVNOŠĆU  
GRADA BIOGRADA NA MORU ZA 2022. GODINU 

Redni 
broj 

Naziv propisa, općeg akta ili 
dokumenta za koji se 
provodi savjetovanje 

Predlagatelj akta 
Donositelj    

akta 

Savjetovanje sa 
zainteresiranom 

javnošću 

Očekivano 
vrijeme 

donošenja ili 
usvajanja akta 

Okvirno vrijeme 
provedbe 

internetskog 
savjetovanja te 

druge predviđene 
načine na koje se 
namjera provesti 

savjetovanje 

1. 

Program izgradnje objekata 
i uređaja komunalne 

infrastrukture za 2023. 
godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 

2. 

Program održavanja 
objekata i uređaja 

komunalne infrastrukture 
za 2023. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 

3. 

Odluka o izmjenama i 
dopunama Programa 

izgradnje objekata i uređaja 
komunalne infrastrukture 

za 2022. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 

4. 

Odluka o izmjenama i 
dopunama Programa 
održavanja objekata i 
uređaja komunalne 

infrastrukture za 2022. 
godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 

5. 

Izvješće o izvršenju 
Programa gradnje objekata 

i uređaja komunalne 
infrastrukture za 2021. 

godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Prva polovica 
2022. godine 

- 

6. 

Izvješće o izvršenju 
Programa održavanja 

objekata i uređaja 
komunalne infrastrukture 

za 2021. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Prva polovica 
2022.godine 

- 

7. 
Program javnih potreba u 
kulturi grada Biograda na 

Moru za 2023. godinu 
Gradonačelnik 

Gradsko 
vijeće 

DA 
Prva polovica 
2022. godine 

8 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

8. 

Program javnih potreba u 
socijalnoj skrbi i zdravstvu 
Grada Biograda na Moru 

za 2023. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Prva polovica 
2022.godine 

8 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

9. 
Program javnih potreba u 
sportu Grada Biograda na 

Moru za 2023. godinu 
Gradonačelnik 

Gradsko 
vijeće 

DA 
Prva polovica 
2022. godine 

8 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

10. 

Izmjene i dopune 
Proračuna Grada Biograda 
na Moru za 2022. godinu                     

( REBALANS I) 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Prva polovica 
2022. godine 

15 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

11. 

Izmjene i dopune 
Proračuna Grada Biograda 
na Moru za 2022. godinu                     

( REBALANS II ) 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Druga polovica 
2022. godine 

15 dana – 
internetsko 

savjetovanje  

12. 

Godišnji izvještaj o 
izvršenju Proračuna Grada 
Biograda na Moru za 2021. 

godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Prva polovica 
2022. godine 

- 

13. 

Polugodišnji izvještaj o 
izvršenju Proračuna Grada 
Biograda na Moru za 2022. 

godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 
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14. 

Odluka o raspoređivanju 
sredstava iz Proračuna 

Grada Biograda na Moru 
za redovno godišnje 
financiranje političkih 

stranaka u 2022. godini 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Prva polovica 
2022. godine 

- 

15. 

Proračun Grada Biograda 
na Moru za 2023. godinu i 

projekcije za 2024. i 
2025.godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Druga polovica 
2022. godine 

15 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

16. 
Odluka o izvršavanju 

Proračuna Grada Biograda 
na Moru za 2023. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Druga polovica 
2022. godine 

8 dana – 
internetsko 

savjetovanje 

17. 

Plan upravljanja pomorskim 
dobrom na području grada 
Biograda na Moru za 2023. 

godinu 

Gradonačelnik Gradonačelnik NE 
Druga polovica 
2022. godine 

- 

18. 

Plan rasporeda lokacija za 
postavljanje pokretnih 

naprava na javnim 
površinama na području 

grada Biograda na Moru za 
2023. godinu 

Gradonačelnik Gradonačelnik NE 
Druga polovica 
2022. godine 

- 

19. 

Program korištenja 
sredstava od raspolaganja 
poljoprivrednim zemljištem 

u vlasništvu RH na 
području grada BnM za 

2022. godinu 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
NE 

Druga polovica 
2022. godine 

- 

20. 

Odluka o načinu pružanja 
javne usluge prikupljanja 
komunalnog otpada na 

području grada Biograda 
na Moru 

Gradonačelnik 
Gradsko 

vijeće 
DA 

Prva polovica 
2022. godine 

30 dana 

"Službeni glasnik Grada Biograda na Moru"-  Službeno glasilo Grada Biograda na Moru 
Izdavač: Grad Biograd na Moru  

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL: PROČELNICA - Drina Bešenić, struč. spec. oec. 
Službeni glasnik Grada Biograda na Moru uredio je: Hrvoje Raspović, dipl. ing. 

                                            Izradio: Hrvoje Raspović, dipl. ing. 
 

Biograd na Moru, Trg kralja Tomislava 5, 23210 Biograd na Moru 

Telefon: 023/383-150; 023/383-003; Fax: 023/383-377; E-pošta: info@biogradnamoru.hr 
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