Stranica 234 «SLUZBENI GLASNIK» 5/2022

SLUZBENI GLASNIK

GRADA BIOGRADA NA MORU

| GOD. XXX. | 10. lipnja 2022. godine | BROJ 5 |

Rbr. Naziv akta SADRZAJ Stranica

AKTI GRADONACELNIKA

za upravljanje dokumentarnim gradivom Grada

7. PRAVILA Biograda na Moru 235
o . izmjenama PLANA UPRAVLJANJA
98. ODLUKA POMORSKIM DOBROM na podruéju grada 260

Biograda na Moru za 2022. godinu

o IV. izmjenama PLANA UPRAVLJANJA
99. ODLUKA POMORSKIM DOBROM na podruéju grada 261
Biograda na Moru za 2022. godinu

0 imenovanju zapovjednika Javne vatrogasne

100. RJESENJE postrojbe Grada Biograda na Moru

261

0 postupku unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i
101. PRAVILNIK postupku imenovanja povjerljive osobe i njezina 262
zamjenika

o izmjeni Pravilnika o lokacijama javnih
parkiraliSta, zonama, vremenskom ograni¢enju
trajanja parkiranja, vremenu naplate parkiranja i
visinama naknade za parkiranje

o 1. izmjenama i dopunama Provedbenog
103. ODLUKA programa Grada Biograda na Moru za razdoblje od 269
2021. do 2025. godine

o donosenju Operativnog plana za evakuaciju i
104. ZAKLJUCAK zbrinjavanje turista za podrucéje grada Biograda na 270
Moru za 2022. godinu

aktivnog ukljucivanja svih subjekata zastite od

102. PRAVILNIK 269

105. PLAN pozara na podruéju grada Biograda na Moru u 270
2022. godini
OSTALI AKTI
106. PLAN rada Stozera myllne zastite Grada Bl.ograda na 274
Moru za protupozarnu sezonu 2022. godine
za provodenje zadaca iz podrucja zastite od pozara
107. FINANCIJSKI PLAN | Grada Biograda na Moru u protupozarnoj sezoni 276

2022.godine

*k%k

GRAD BIOGRAD NA MORU



Stranica 235 «SLUZBENI GLASNIK» 5/2022

Temeljem C&lanka 6. stavak 2. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,Narodne novine* broj 61/18 i
98/19) i €lanka 5. 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (,Narodne novine*
broj 105/20), te ¢lanka 35. stavak 2. Statuta Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru*, broj 5/09., 3/13., 8/13-pro¢€. tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i 4/21. ) Gradonacelnik Grada
Biograda na Moru, 09. svibnja 2022. godine, donosi

PRAVILA
za upravljanje dokumentarnim gradivom
Grada Biograda na Moru

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Grada Biograda na Moru (u daljnjem tekstu:
Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izlu€ivanja i
odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se
koristi u poslovanju Grada Biograda na Moru, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugama.

Sastavni dio ovih Pravila predstavlja u (privitku) i Popis dokumentarnog gradiva Grada Biograda na
Moru s rokovima c&uvanja (u daljnjem tekstu: Popis gradiva), koji obuhvaéa sve vrste gradiva koje
nastaju ili bi mogle nastati radom Grada Biograda na Moru, odnosno sve vrste gradiva kojih je Grad
Biograd na Moru u posjedu.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 3.
Cjelokupno arhivsko gradivo Grada Biograda na Moru od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
njezinu osobitu zastitu.
Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Biograda na Moru odgovoran je Gradonadelnik
Grada Biograda na Moru.
Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Grada Biograda na Moru
obavlja Drzavni arhiv u Zadru, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduzene za zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.
Gradivo nastalo djelovanjem i radom Grada Biograda na Moru €ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se
ne moze dijeliti.
Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Grada Biograda
na Moru, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva u Zadru .
Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze
zastite i o€uvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Definicije pojmova za potrebe ovih Pravila:
Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog ¢ega
se trajno Cuva.
Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikuplijene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u
aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoSc¢u.
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Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno ¢Citliivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u
digitalni oblik.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno €uvanje je gradivo €iji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno Citliivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao i
nosa¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Identifikator zapisa ili ozna€itelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciliem jedinstvena oznaCavanja.

Informacijski sustav za upravljanje gradivom (spisima) je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva,
obraduje i isporu€uje informacijske objekte.

Informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaéa podatke i
informacije o njima.

Informacijski paket €ine informacijski objekt i pripadajué¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu za
pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o
tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo.

Izluéivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni rok Cuvanja
istekao.

Lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa.

Metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olakSavaju
pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom.

Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje.

Pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i uva
dokumentarno i arhivsko gradivo.

Popis dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrudja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za
jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin odredivanja poCetka tijeka roka i uputa o postupanju
nakon isteka roka.

Posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drzZi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo strane
provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.).

Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o€uvanje
autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti.

Popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu Grada Zadra, bez
obzira na mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama.

Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fiziCka osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju
odredenu djelatnost i &ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo.

Tehnic¢ka jedinica gradivaje jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka).

Upravljanje spisima odnosno dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije
poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu
dokumentacije. Spisi sadrze informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina. Spisi
omogucuju da se dokumentiraju i zastite prava i interesi organizacije, zaposlenika i stranaka, podupiru
obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osiguravaju zaposlenicima pristup informacijama koje su im
potrebne u obavljanju posla, osiguravaju kontinuitet poslovanja i Stite organizaciju od rizika kojima bi
mogla biti izlozena.

Vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi Cuvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Il. OBVEZE GRADA BIOGRADA NA MORU KAO STVARATELJA |I/ILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 6.
Grad Biograd na Moru kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzan je:
- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom, kako
bi osigurao da dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasticeno, sredeno i opisano,
- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku,
- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni  oblik,
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- odrediti rok duvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja dostaviti Drzavnom arhivu u Zadru na odobrenje,

- izlugiti i unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su protekli

rokovi €uvanja i nema znacenja za tekucCe poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga

gradiva ili kulturnog dobra,

- unistiti i prije isteka rokova fizi¢ko ili analogno gradivo pretvoreno u digitalni oblik ako su u postupku

pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe sukladno odredbama Pravilnika o

upravljanju dokumentarnim gradivom i ako je ishodena potvrda o sukladnosti,

- osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom obliku,

- dostaviti popise cjelokupnog gradiva Drzavnom arhivu u Zadru odnosno ispravke i dopune popisa za

dokumentacijske cjeline za koje je popis ve¢ dostavljen, do kraja godine za prethodnu godinu,

- obavjestavati DrZzavni arhiv u Zadru o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguditi uvid u

stanje gradiva,

- izvijestiti Drzavni arhiv u Zadru o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o

postupanju s gradivom.

IIl. UPRAVLJANJE GRADIVOM (SPISIMA)

IIl.1. Informacijski sustavi
Clanak 7.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja spisima su:

- Sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima za
upravljanje dokumentarnim gradivom.

- Sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu
nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, sto se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti,
odnosno klasifikacijskog ili razredbenog plana dokumentacije, a istim je obuhvacéeno
cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome moze nastati, a pri Cemu
je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi
dokumentacije.

- U svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrsSke poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije,
odnosno odrediti rokove Cuvanja spisa

- Dokumentaciju kojoj produ rokovi Cuvanja potrebno je izlugiti.

- Osigurati zastitu i dugotrajno €uvanje spisa u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja.

- Osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 8.
Upravljanje spisima kao poslovanje odvija se u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Biograda na
Moru, te su principa i prava postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 9.
Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Grada Biograda na Moru moraju se nalaziti u
uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne
osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.
Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Grad Biograda na Moru koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cjelovitost gradiva u sustavu.
Ako Grad Biograd na Moru posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu
upravljanja gradivom, odnosno onaj Cije jedinice gradiva nisu jednozna&no identificirane, primjereno
zasti¢ene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o
tome obavijestiti Drzavni arhiv u Zadru.

Ill.2. Zaprimanje jedinica gradiva u informacijski sustav

Clanak 10.
Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu,
odnosno ¢im se zaprime, odnosno zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje
gradivom biti ¢e zabiljeZzeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica
zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
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Podatke o zaprimaniju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obavezno se prenose na
odgovarajuci nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose
te ne smije doc¢i do gubitka moguc¢nosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva
trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 11.
Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢éem informacijskom
sustavu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.
Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka,
oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Grada Biograda na Moru s rokovima €uvanja kojoj jedinica
pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o
ogranienjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.
Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrZe pravnu osnovu za svako pojedino ogranienje.
Grad Biograd na Moru je duzan osigurati nepromjenljivost podataka o nastanku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka €uvanja jedinice gradiva.

Clanak 12.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Grada Biograda na Moru mora
sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu. Sadrzaj i nacin izrade popisa
gradiva definiran je ¢lankom 12. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
Popis cjelokupnog gradiva Grada Biograda na Moru vodi se i dostavlja u strukturiranom
elektroni¢kom obliku koji je prikladan za ponovnu uporabu i dijeljenje podataka.
O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis mora sadrzavati
najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i
objavljuje na svojim mreznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.

Ill. 3. Pretvorba gradiva
Clanak 13.
Pretvorba gradiva Grada Biograda na Moru mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanije cjelovitosti gradiva);
- da je pretvorba gradiva izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno
neovlasteno i nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva;
- daje pretvorba obavljen u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana;
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo;
- da je pretvorba obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.
Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik kod Grada Biograda na Moru na nacin da
su oCuvani autenti¢nost, cjelovitost, vierodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.

Clanak 14.
Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Grada
Biograda na Moru mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim
objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju
postupka pretvorbe.
Pored podataka iz stavka 1. ovog &lanka, dokumentacija treba sadrzavati i odgovarajuce upute koje
su definirane ¢lankom 18. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj
razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehni¢kom i
organizacijskom okruzenju.

Clanak 15.
Grad Biograd na Moru mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj
rizik umjeren, visok ili vrlo visok.
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Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢&lanka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 16.
Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje
gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih treba
obaviti.
Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti gradiva
nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno
utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.
Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe
sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.
Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Grada Biograda na
Moru obavlja se sukladno ¢&lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva.
Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Grada Biograda na Moru mora biti u
skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 17.

Hrvatski drzavni arhiv na zahtjev Grada Biograda na Moru provodi ocjenu sukladnosti pravila,
tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru
sukladnosti te izdaje odgovarajuc¢u potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe
i Cuvanja gradiva.

Grad Biograd na Moru je duzan obavijestiti Hrvatski drzavni arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije
ili postupaka u pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere
sukladnosti dostaviti Hrvatskom drzavnom arhivu Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije
i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

lll. 4. Pohrana i zastita
Clanak 18.

Organizacijska jedinica Grada Biograda na Moru duZna je cjelovito i primjereno dokumentirati poslove
koje obavlja sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin rada
Grada Zadra.
RijeSene predmete u fiziCkom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite, stoga
se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske
mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
Voditelj ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podrudju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje Euvanje. Svaki
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrZaja, podataka, pravodobne
obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaZze. Svaki zaposlenik koji je zaduZzen za
gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji
odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici,
ispisuju se slijedeéi podatci:

- naziv institucije,

- ustrojstvena jedinica,

- godina (raspon) nastanka gradiva,

- nazivivrsta gradiva,

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici,

- rok Guvanja gradiva.

Clanak 19.
Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Biograda na Moru, u fizi€kom ili analognom obliku prikuplja
se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od ostecenja i gubitka u
Jedinstvenom upravnom odjelu ili pismohrani Grada Biograda na Moru.

Clanak 20.
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Dokumentarno i arhivsko gradivo u fiziCkom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u sredenom
stanju, u tehniCki oblikovanim i oznalenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva
obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan &uva ustrojstvena jedinica koja
predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to€nost upisanih podataka.

Clanak 21.
Po prijmu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih Pravila,
gradivo se rasporeduje na police, odnosno u ormare u odgovarajuéim prostorijama pismohrane.
Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.
Nakon smjestanja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznatavanje
tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 22.
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno koristenje
putem odgovarajuc¢e potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom
obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Clanak 23.
Grad Biograd na Moru jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog drzavnog arhiva, dostavlja
popise svoga cjelokupnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva, neovisno o mjestu pohrane, odnosno
njegove ispravke i dopune, sa stanjem zadnjeg dana prethodne godine.

lll. 5. Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 24.
Grad Biograd na Moru je duzan osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za
pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.
U slu€aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora Cuvati u
zasebnom ra¢unalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije
biti izvan granica Republike Hrvatske.
Grad Biograd na Moru mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za
pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.
DrZavni arhiv u Zadru nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

lll. 6. Pohrana i zastita gradiva u fiziCkom ili analognom obliku
Clanak 25.
Grad Biograd na Moru je duzan osigurati primjeren prostor i opremu za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.
Gradivo se oprema na nacin koji omoguéuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava
zastitu primjerenu roku Cuvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).
Tehni¢ke jedinice gradiva oznaCavaju se podacima koji se hedvojbeno povezuju s podacima u popisu
gradiva.
Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su dista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari,
od izvora prasenja i oneciS¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajuéim elektricnim instalacijama, sa sredis$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zraenja
- osigurana od provale
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- kojima je zaprije€en pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %

- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.

Clanak 26.

Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucéuje sigurno rukovanije i
Stiti ga od ostecenja.
Spremista u kojima se Cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su
primjereni za smjestaj gradiva.
Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.
Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se €uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom ¢iS¢enja
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba
otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlazenje),
pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjeSteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih
sredstava i postupaka.

lll. 7. Uvjeti pohrane i zastite gradiva u digitalnom obliku

Clanak 27.
Grad Biograd na Moru je duzan gradivom u digitalnom obliku upravljati u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu za$tite gradiva i oCuvanje autenti€nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti
podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucéava upravljanje rizicima od gubitka
gradiva ili navedenih svojstava gradiva.
Gradivo treba biti zasti¢eno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovarajuc¢om mjerom
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.
Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguéiti izvoz
jedinica arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.

lll. 8. Vrednovanje gradiva

Clanak 28.
Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Grada Biograda na Moru s Popisom dokumentarnog
gradiva Grada Biograda na Moru s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se Drzavhom
arhivu u Zadru na odobrenje.
Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenije ili ne odbije
izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 29.
Ako u radu Grada Biograda na Moru nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu gradiva,
Grad Biograd na Moru je duZan dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 30.
Grad Biograd na Moru odreduje rokove &uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji
ureduju obvezu Cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih
prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim
popisima gradiva s rokovima Cuvanja i uputama Drzavnog arhiva u Zadru.
Ukoliko Grad Biograd na Moru posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela Ciju
djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

Clanak 31.
Ukoliko Grad Biograd na Moru vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili
analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u
fizickom ili analognom obliku moraju biti naznadeni u Popisu gradiva.

lll. 9. Postupak odabiranja i izluéivanja dokumentarnog gradiva

Clanak 32.
Dokumentarno gradivo u fiziCkom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograni¢enim
rokovima, €uva se u izvorniku do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Grada
Biograda na Moru.

Clanak 33.
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Odabiranje arhivskog i izlu€ivanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi Euvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva Grada Biograda na Moru s rokovima €uvanja, vrsi se redovito
po isteku rokova Cuvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog Drzavnog arhiva u Zadru kojim se odobrava izlu€ivanje i unistenje
gradiva po provedenom pojedinaénom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleznog Drzavnog arhiva u Zadru kojim se odobrava izlu€ivanje i uniStenje
odredenih kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima Cuvanja bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak
Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Grada Biograda na Moru i na temelju
odobrenog Popisa iz ¢lanka 1. ovih Pravila.

lll. 9.1. Postupak izlu€ivanja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinaénom postupku
za odredeno gradivo

Clanak 34.
Postupak za izlu€ivanje dokumentarnog gradiva pokreée odgovorna osoba Grada Biograda na Moru.
Prijedlogu za davanje odobrenja za izluivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze za
izlu€ivanje s podacima o vrsti, koli¢ini i vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu€ivanje.

Clanak 35.
Popis gradiva predlozenog za izlu€ivanje dostavlja se nadleznom Drzavnom arhivu u Zadru.
Drzavni arhiv u Zadru izdaje rjeSenje u roku od trideset dana od zaprimanja prijedloga kojim moze
predlozeno gradivo za izlu€ivanje u cijelosti odobriti, djelomi¢no odobriti ili u cijelosti odbiti izluCivanje.

Clanak 36.
IzZlu€eno gradivo unistava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.
Postupak izlu€ivanja gradiva i unistenje izlu€enog gradiva dokumentira se biljezenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
Podatke o izluenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Ill. 9.2. Postupak izlu€ivanja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinaéni postupak

Clanak 37.
Grad Biograd na Moru moze izluciti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak, S$to mora biti posebno definirano u odobrenom popisu
gradiva s rokovima ¢uvanja.
O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Zadru.

lll. 10. Dostupnost i koristenje gradiva

Clanak 38.
Dokumentarno i arhivsko gradivo Grada Biograda na Moru dostupno je od njegova nastanka, ako
zakonima i podzakonskim aktima nije odredeno drugadije.

Clanak 39.
KoriStenje gradiva utvrduje se kroz informacijske sustave.

Ill. 11. Predaja javnog arhivskog gradiva nadleznom arhivu

Ill. 11.1. Priprema gradiva za predaju

Clanak 40.
Javno arhivsko gradivo predaje se nadlezZnom DrZavnom arhivu u Zadru sredeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, tehniCki opremljeno i oznaceno, te u digitalnom obliku koji je primjeren za
trajno Cuvanje.
Prije predaje gradiva Grad Biograd na Moru je duzan izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je
potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu te ga dostaviti
Drzavnom arhivu u Zadru.
Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju Drzavnom arhivu u Zadru tako da se oblikuje u
informacijske pakete za predaju, koji sadrze jednoznac¢no identificirane datoteke i s njima povezane
metapodatke.
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Hrvatski drzavni arhiv vodi popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su
prihvatljivi za predaju gradiva arhivima.

Clanak 41.
TroSkove predaje, sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradiva u digitalni oblik za trajno
¢uvanje, podmiruje Grad Biograd na Moru.

Ill. 11.2. Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 42.
Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Zadru u roku koji nije dulji od deset
godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom, odnosno podzakonskim aktom donesenim
na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Cuvanje klasificiranih podataka.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost gradiva
koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav
Drzavnog arhiva u Zadru.
Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim
pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako
je to primjereno s obzirom na vrstu i tehni¢ka obiljezja gradiva.
Grad Biograd na Moru je duzZan dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni Drzavni arhiv u
Zadru prema odredbi stavka 2. ovog €lanka, osim ako Drzavni arhiv u Zadru ne odredi drugaciji nacin.
Gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Zadru tako da se preda odgovarajuci popis
gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provijeriti
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u
sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

lll. 11.3. Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 43.
Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadleznom Drzavnom arhivu u Zadru u
roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka. Gradivo se moze predati i
prije isteka toga roka, ako je to nuzno radi zastite i spaSavanja gradiva.
Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Zadru opremljeno
opremom za trajno Cuvanje i oznaceno oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.
Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Grad Biograd na Moru predaje nadleznom DrzZzavnom
arhivu u Zadru isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik sukladno odredbama ovih Pravila, Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima te Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Gradu Biogradu na Moru za obavljanje
djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno €uvanje, DrZzavni arhiv u Zadru moze preuzeti
takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

lil. 11.4. Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom Drzavnom arhivu u Zadru
Clanak 44.

O predaji javnog arhivskog gradiva Grada Biograda na Moru Drzavnom arhivu u Zadru sastavlja se

zapisnik, sluzbena biljeSka ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno €l. 43. Pravilnika o upravljanju

dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA OBRADE, ZASTITE | UPRAVLJANJA
DOKUMENTARNIM | ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 45.
- Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:
- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduZenja
- izrada Klasifikacijskog/razredbenog plana koji sadrZi cjelokupnu dokumentaciju stvaratelja te
odredivanje nacina i oblika uvanja pojedinih cjelina dokumentacije
- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku
- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fiziCkom ili analognom obliku u digitalni oblik
- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova Ccuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja
- utvrdivanje dostupnosti i nacina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije
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- osiguranje prostora za odlaganje i uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
obliku

- zaprimanje, ozna¢avanje i tehniCko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog i
izlu€ivanje gradiva kojem su protekli rokovi Cuvanja

- redovno godisSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva DrZzavnom arhivu u Zadru,

- obavjestavanje Drzavnog arhiva u Zadru o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucéavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva Drzavnom arhivu u Zadru.

Clanak 46.
Poslovi obrade, za$tite i upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama
koje su stru¢no osposobljene i obu€ene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 47.
Grad Biograd na Moru je duzan odrediti osobu koja obavlja struéne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni Drzavni arhiv u Zadru.
Ako je opseg poslova maniji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik
drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 48.
Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 46. moraju imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao
i polozen ispit za provjeru stru€ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim i
arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima
u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja (NN 104/19).
Ukoliko zaposlenik iz st. 1. ovoga ¢lanka nema polozen strucni ispit, stje€e pravo polaganja struénog
ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim i
arhivskim gradivom izvan arhiva.
Zaposlenici iz st. 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje struénog arhivskog zvanja
sukladno odredbama Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i na€inu njihova stjecanja

V.ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Grada
Biograda na Moru obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima proiza$lima iz zakona te odredbama ovih Pravila.

Clanak 50.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se na nacin propisan Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva po postupku utvrdenim za njegovo dono3enje.

Clanak 51.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i
rokovi uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 52.
Popis dokumentarnog gradiva Grada Biograda na Moru s rokovima &uvanja, primjenjuje se po
dobivenom odobrenju Drzavnog arhiva u Zadru i €ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 53.
Stupanjem na snagu Pravila za upravljanje dokumentiranim gradivom Grada Biograda na Moru
prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskoga i registraturnog gradiva od 01. ozujka 2011. godine
(KLASA:036-01/11-01/01, UR.BR0OJ:2156/16-01-11-1).

Clanak 54.
Ova Pravila stupaju na snagu prvog dana nakon dana objave u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda
na Moru", a nakon prethodnog odobrenja Drzavnog arhiva u Zadru.
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GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK

Ivan Knez, dipl.ing.agr
*%k%

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA BIOGRADA NA MORU S ROKOVIMA CUVANJA

Klasifikacijska | . Pretvorbeni Rok Postupanje po isteku roka
zvornik . . . M .
oznaka oblik c¢uvanja cuvanja
Poslovna o
Oznaka funkcija/poslovne 2 'ﬁ"' @) 2 E‘ o E o §
aktivnosti/vrste gradiva : L 5 =t SN = ) o < B Pretvorbeni
Klasa Dosje S % 5 S 5 3 = g_ Izvornik oblik
s = E S = =2 = @
E
001 STRATESKO
PLANIRANJE
. S PREDAJA
Razvojni projekti grada 001-01 01 DA - - - T - ARHIVU -
004 LJUDSKA PRAVA |
TEMELJNE SLOBODE
Temeljne slobode i prava PREDAJA
gradana 004-01 01 DA ) ) ) T ) ARHIVU )
L PREDAJA
Suzbijanje diskriminacije | 004-01 02 DA - - - T - ARHIVU -
Zastita prava i interesa
djece i osoba s 004-01 03 DA - - - T - PREDAJA -
d - ARHIVU
invaliditetom
007 USTANOVE (OPCENITO)
Osnivanje i prestanak ] ) ) ) ) PREDAJA )
ustanova 007-01 o1 DA T ARHIVU
Imenovanje i razrieSenje
. S PREDAJA
¢lanova upravnih vijeca 007-01 02 DA - - - T - ARHIVU -
ustanova
Imenovanje i razrieSenje ) ) ) ) ) PREDAJA )
ravnatelja ustanova 007-01 03 DA T ARHIVU
008 INFORMIRANJE
Pristup informacijama - | 448 9 01 DA - - - |3 - | 1ZLUCIVANJE -
opcenito
Zahtjev za pristup 00801 | 02 DA | - - - |5 | - | 1ZLUGIVANIE -
informacijama
009 ZASTITA OSOBNIH
PODATAKA
Zastitne mjere u vezi s
obradom osobnih 009-01 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE -
podataka
Imenovanje sluzbenika za PREDAJA
zastitu osobnih podataka 009-01 02 DA ) ) ) T ) ARHIVU )
010 GRB | ZASTAVA
. S PREDAJA
Grb i zastava - opcenito 010-01 01 DA - - - T - ARHIVU -
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Davanje suglasnosti na

koristenje grba, zastave i | 010-01 | 02 | DA T PREDAJA
; ARHIVU
imena Grada
011 STATUTI | POSLOVNICI
PREDAJA
Statut Grada 011-01 01 DA T ARHIVU
. i PREDAJA
Poslovnik Gradskog vije¢a 011-01 02 DA T ARHIVU
Poslovnik o radu PREDAJA
Gradonacelnika 011-01 | 03 DA T ARHIVU
Donosenije i objavljivanje ) PREDAJA
akata - opcenito 011-02 o1 DA T ARHIVU
Lo . PREDAJA
Pravilnici - opcenito 011-02 02 DA T ARHIVU
Davanje suglasnosti na PREDAJA
akte ustanova 011-02 03 DA T ARHIVU
012 IZBORI
Izbori - opéenito 012-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
Izbori za ¢lanove PREDAJA
Gradskog vijeéa 012-01 02 DA T ARHIVU
. — PREDAJA
Izbori za Gradonacelnika 012-01 03 DA T ARHIVU
Izbori za €lanove vije¢a PREDAJA
mjesnih odbora 012-01 04 DA T ARHIVU
Financiranje redovne 1 51555 | 01 | DA 3 IZLUCIVANJE
politiCke aktivnosti
Financiranje izborne x
promidzbe 012-02 02 DA 1ZLUCIVANJE
Ostalo 012-02 03 DA IZLUCIVANJE
. . o PREDAJA
Izbor i opoziv - opcenito 012-03 01 DA T ARHIVU
REFERENDUM | DRUGI
013 OBLICI SUDJELOVANJA
GRADANA
Referendum 013-01 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Drugi oblici sudjelovanja | 55 4 02 DA IZLUCIVANJE
gradana
Savjetovanje sa ) =
zainteresiranom javnosS¢u 013-01 03 DA 5 IZLUCIVANJE
Inicijative za raspisivanje ) "
referenduma 013-01 04 DA IZLUCIVANJE
Ostalo 013-01 05 DA IZLUCIVANJE
014 TERITORIJALNO
RAZGRANICENJE
Teritorijalno razgranicenje ) PREDAJA
grada 014-01 01 DA T ARHIVU
- . . PREDAJA
Podrucja mjesnih odbora 014-01 02 DA T ARHIVU
L . PREDAJA
Ulice i trgovi 014-01 03 DA T ARHIVU
016 NACIONALNE MANJINE
Nacionaine manjine - 01601 | o1 DA 5 IZLUGIVANJE
opcenito
JEDINICE LOKALNE |
024 PODRUCNE
(REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
Organizacija i rad 024-01 01 DA 5 IZLUGIVANJE
Gradskog vije¢a
. . . PREDAJA
Sjednice Gradskog vije¢a 024-01 02 DA T ARHIVU
Radna tijela gradskog PREDAJA
vije¢a 024-01 03 DA T ARHIVU
Sjednice radnih tijela 024-01 | 04 DA 5 IZLUGIVANJE
Gradskog vije¢a
. . PREDAJA
Savjet mladih 024-01 05 DA T ARHIVU
Gradonacelnik - op¢enito 024-02 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Sjednice kolegija 02402 | 02 DA 5 IZLUGIVANJE
Gradonacelnika
Radna tijela 024-02 03 DA T PREDAJA
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Gradonacelnika ARHIVU
IzvjeS¢a o radu PREDAJA
Gradonagelnika 02402 | 04 DA T ARHIVU
Organizacija i rad gradskih ) PREDAJA
upravnih tijela - opéenito 024-03 01 DA T ARHIVU
Pravilnik o unutarnjem PREDAJA
redu 024-03 02 DA T ARHIVU
- PREDAJA
Pravilnik o radu 024-03 03 DA T ARHIVU
S . PREDAJA
Pravilnici i planovi - ostalo 024-03 04 DA T ARHIVU
Trgovacka drustva - PREDAJA
opéenito 024-04 | 01 DA T ARHIVU
Trgovacka drustva - PREDAJA
oshivanje 024-04 02 DA T ARHIVU
Imenovanje i razrieSenje
¢lanova uprave trgovackih 024-04 03 DA T PREDAJA
« ARHIVU
drustava )
Mjesni odbori - opéenito 024-05 01 DA IZLUCIVANJE
Ustrojstvo i rad mjesnih ) PREDAJA
odora 024-05 02 DA T ARHIVU
Sjednice vije¢a mjesnih PREDAJA
odbora 024-05 03 DA T ARHIVU
Domaca suradnja - PREDAJA
gradovi 024-06 o1 DA T ARHIVU
Domaca suradnja - PREDAJA
organizacije 024-06 02 DA T ARHIVU
Ostalo 024-06 03 DA 3 IZLUCIVANJE
029 RADNE SKUPINE |
POVJERENSTVA
Osnivanje radnih skupina i ) PREDAJA
povjerenstva 029-01 01 DA T ARHIVU
Imenovanje i razrieSenje
M . N PREDAJA
¢lanova (adnlh skupina i 029-01 02 DA T ARHIVU
povjerenstava
030 ORGANIZACIJA RADA |
OPREME
Telekomunikacijska N
oprema 030-01 01 DA IZLUCIVANJE
Informati¢ka oprema 030-01 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Ureds"jggg}aga'a ! 030-01 03 DA IZLUCIVANJE
Oprema radnih prostorija 030-01 04 DA 10 IZLUCIVANJE
Uredski materijal 030-01 05 DA 3 1IZLUCIVANJE
PRIJAMNE SLUZBE,
031 SLUZBE TJELESNE
ZASTITE, TEHNICKI I
POMOCNI POSLOVI
Natpisne i oglasne ploce 031-01 01 DA 5 1IZLUCIVANJE
Usluge CiScenja i 03101 | 02 DA IZLUCIVANJE
odrzavanje
Postanske usluge 031-01 03 DA 5 IZLUCIVANJE
Usluge tjelesne zastite 031-01 04 DA 10 IZLUCIVANJE
Odrza"av’g‘:i;'“be”'h 031-01 | 05 DA IZLUCIVANJE
034 UPRAVNI POSTUPAK |
UPRAVNI SPOR
Upravni postupak i upravni ) PREDAJA
spor - opcenito 034-01 01 DA T ARHIVU
_JzvieStajiostanju g0, 61 | g DA 5 IZLUGIVANJE
rieSavanja upravnih stvari
Izdavanje uvjerenja i }
potvrda iz sluzbenih 034-01 03 DA 3 IZLUCIVANJE
evidencija
UREDSKO
035 POSLOVANJE
Uredsko posiovanje - 035-01 | 01 DA 5 IZLUCIVANJE
opcenito
Plan klasifikacijskih
oznaka i plan broj¢anih 035-02 01 DA T PREDAJA
ARHIVU
oznaka
Ostalo 035-02 02 DA 5 IZLUCIVANJE
036 UPRAVLJANJE
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DOKUMENTARNIM
GRADIVOM

Arhiviranje predmeta i PREDAJA
akata - opéenito 036-01 o1 DA T ARHIVU
Izlu€ivanje arhivske grade ) PREDAJA
i pohrana 036-01 02 DA T ARHIVU
038 PECATI, ZIGOVI |
STAMBILJI
Postupak pribavljanja
odobrenja za izradu PREDAJA
pedata i Ziga s grobom 038-01 01 DA T ARHIVU
Republike Hrvatske
Odluka o povjeravanju
PR, . PREDAJA
pecata i Ziga na upotrebu i 038-01 02 DA T ARHIVU
cuvanje
Evidencija pecata i Zigova
s grbom Republike 038-01 03 DA T PREDAJA
ARHIVU
Hrvatske
Postupak slanja na
unisStavanje pecata i PREDAJA
Zigova s grbom Republike 038-01 04 DA T ARHIVU
Hrvatske
040 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU AKATA
Nadzor nad zakonito$¢u X
opcih akata 040-01 01 DA 7 IZLUCIVANJE
Nadzor nad zakonitoScu | 4591 | op DA 7 IZLUCIVANJE
pojedinacnih akata
041 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU RADA
Nadzor nad zakonitoS¢u A
rada Gradskog vijeta 041-01 01 DA 7 IZLUCIVANJE
Nadzor nad zakonitoSCu | 49 57 | op DA 7 IZLUGIVANJE
rada Gradonacelnika
Nadzor nad zakonitoSc¢u .
rada gradskih upravnih 041-01 03 DA 7 IZLUCIVANJE
tijela
042 UNUTARNJA
KONTROLA | REVIZIJA
Unutarnja revizija - PREDAJA
opéenito 042-01 o1 DA T ARHIVU
Revizija - opéenito 042-01 02 DA 11 IZLUCIVANJE
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
Inspekcijski nadzor - 04301 | o1 DA 7 IZLUGIVANJE
opéenito
044 OSTALI NADZORI
Ostali nadzori 044-01 01 DA 7 IZLUCIVANJE
PREI?STAVKE |
050 PRITUZBE NA RAD
TIJELA
Predstavke i prituzbe 05001 | o1 DA 4 IZLUGIVANJE
gradana
Predstavke i prituzbe .
udruga i drugih 050-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
organizacija
052 OSTALE PREI?STAVKE |
PRITUZBE
Ostale predstavke | 05201 | 01 | DA 4 IZLUEIVANJE
prituzbe
053 MOLBE | PRIJEDLOZI
Molbe i prijedlozi 053-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
061 NAGRADE | PRIZNANJA
Pokretanje postupka za }
dodjelu javnih nagrada i 061-01 01 DA 5 IZLUCIVANJE
priznanja
Odluka o dodijeli javne PREDAJA
nagrade i priznanja 061-01 02 DA T ARHIVU
. PREDAJA
Odluka o dodjeli grba 061-02 01 DA T ARHIVU
081 LOKALNI DUZNOSNICI
Prava i obveze lokalnih 081-01 01 DA T PREDAJA
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duznosnika ARHIVU
Podnosenje izvjeS¢a o ) PREDAJA
imovinskom stanju 081-01 02 DA T ARHIVU
Izdavanje punomocdi i PREDAJA
ovlastenja za zastupanje 081-01 03 DA T ARHIVU
100 ZAPOSLJAVANJE
ZapoSljavanje -opcenito 100-01 01 DA 5 IZLUCIVANJE
110 SLUZBENICI |
NAMJESTENICI
. I PREDAJA
Prava i obveze - opcenito 110-01 01 DA T ARHIVU
. N . PREDAJA
Evidencija zaposlenih 110-01 02 DA T ARHIVU
OvlaStenja za potpisivanje | 41441 | g3 DA 10 IZLUCIVANJE
i donoSenje rieSenja
PRIJAM U SLUZBU |
PRESTANAK SLUZBE,
112 OSTALA PITANJA OD
ZNACAJA ZA RAD
SLUZBENIKA |
NAMJESTENIKA
Zasnivanje radnog odnosa
" PREDAJA
na nec_)dre_denq vrijeme — 112-01 01 DA T ARHIVU
javni natjeCaj
Zasnivanje radnog odnosa .
na odredeno vrijeme — 112-01 02 DA 10 IZLUCIVANJE
javni natje€aj
R - X PREDAJA
Rjesenje o prijmu u sluzbu 112-01 03 DA T ARHIVU
RjeSenje o rasporedu na ) PREDAJA
radno mjesto 112-01 04 DA T ARHIVU
RjeSenje o napredovanju u ) PREDAJA
sluzbi 11201 ) 05 DA T ARHIVU
Prestanak sluzbe - PREDAJA
opéenito 112-02 01 DA T ARHIVU
Rjesenje o prestanku PREDAJA
sluzbe 11202 02 DA T ARHIVU
Sporazum o prestanku PREDAJA
sluzbe 11202 03 DA T ARHIVU
. s PREDAJA
Premjestaji - opcenito 112-03 01 DA T ARHIVU
. o PREDAJA
RjeSenje o premjestaju 112-03 02 DA T ARHIVU
s PREDAJA
Sporazum o premjestaju 112-03 03 DA T ARHIVU
Ugovor o djelu 112-04 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Dopunski rad 112-05 01 DA 5 1IZLUCIVANJE
RADNO VRIJEME,
113 ODMORI, DOPUSTI |
BOLOVANJA
Odredivanje radnog 3
vremena i uredovnog 113-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
vremena
Plan koriStenja godisnjih | 11357 | o DA 5 IZLUGIVANJE
odmora
RjeSenje o godiSnjem 11301 | 03 DA 5 IZLUGIVANJE
odmoru
Rjesenje o placenom i | 41357 | o4 DA 5 IZLUGIVANJE
neplac¢enom dopustu
Bolovanja 113-01 05 DA 3 IZLUCIVANJE
RADNI SPOROVI,
POVREDE SLUZBENE
114 DUZNOSTI I
ODGOVORNOST ZA
STETU
Radni sporovi - op¢enito 114-01 01 DA IZLUCIVANJE
Postupak zbog lake 111409 | DA IZLUCIVANJE
povrede sluzbene duzZnosti
Postupak zbog teSke |1/ 1 | (3 DA 4 IZLUCIVANJE
povrede sluzbene duzZnosti
Postupak utvrdivanja 11401 | 04 DA 4 IZLUGIVANJE
odgovornosti za Stetu
115 ZASTITA NA RADU
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- - PREDAJA
Zastita na radu - opcenito 115-01 01 DA - - - T - ARHIVU
117 RADNI STAZ
. . . PREDAJA
Rdani staz - opcenito 117-01 01 DA - - - T - ARHIVU
OCJENJIVANJE
119 SLUZBENIKA |
NAMJESTENIKA
Rjesenje o ocjeni 119-01 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
120 PLACE
Utvrdivanje place, ;
rasporedivanje i 120-01 01 DA - - - 13 - IZLUCIVANJE
raspodjela place
Dodaci na pla¢u 120-01 02 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
Ostalo 120-01 03 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
121 OSTALA PRIMANJA PO
OSNOVI RADA
Dnevnica i terenski 12101 | o1 DA | - - - | 3| - | I1ZLUCIVANJE
dodatak
Regres za godi$nji odmor 121-01 02 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
Jubilarna nagrada 121-01 03 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
Otpremnina 121-01 04 DA - - - 3 - 1IZLUCIVANJE
Bozi¢nica 121-01 05 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
Dar za djecu 121-01 06 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
PomoczasiuGajsmiil | 12100 | o7 DA | - - - | 3| - | 1zLuGivaNGE
130 TECAJEVI, SEMINARI |
STRUCNA PUTOVANJA
Tecajevi, seminari i }
stru¢na putovanja - 130-01 01 DA - - - 3 - IZLUCIVANJE
opcenito
131 STRUCNA
USAVRSAVANJA
Struéna usavisavanja - | 3197 | o1 DA | - - - | 4| - | I1ZLUCIVANJE
opcenito
VJEZBENICI, STRUCNA
132 PRAKSA | STRUCNO
OSPOSOBLJAVANJE
Natje€aj za radno mjesto ) ) ) ) ) PREDAJA
vjezbenika 132-01 01 DA T ARHIVU
RjeSenje o prijemu ) ) ) ) ) PREDAJA
vjezbenika 132-01 02 DA T ARHIVU
RjeSenje o rasporedu na ) ) ) ) ) PREDAJA
radno mjesto vjezbenika 132-01 03 DA T ARHIVU
Rjesenje o produljenju ) ) ) ) ) PREDAJA
vjezbeni¢kog staza 132-01 04 DA T ARHIVU
Javni poziv za stru¢no
osposobljavanje bez 132-02 01 DA - - - T - PREDAJA
e ARHIVU
zasnivanja radnog odnosa
Ugovor o stru¢nom
osposobljavanje bez 132-02 02 DA - - - T - PREDAJA
e ARHIVU
zasnivanja radnog odnosa
Struéna praksa 132-03 01 DA - - - 4 - IZLUCIVANJE
133 DRZAVNI ISPIT |
STRUCNI ISPIT
Prijava za polaganje ) ) ) ) ) PREDAJA
drzavnog ispita 133-01 01 DA T ARHIVU
. . PREDAJA
Struéni i drugi ispiti 133-01 02 DA - - - T - ARHIVU
211 PROMETNO
REDARSTVO
Prometno redarstvo - | 575 97 | 1 DA | - - - | 5| - | 1zLUGIVANJE
opcenito
Prometno redarstvo — X
radni nalozi 211-01 02 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
Prometno redarstvo - 211-01 | 03 DA | - - - | 5| - | 1ZLUCIVANJE
upozorenja
Prometno redarstvo - | 519 57 | o4 DA | - - - | 5| - | 1zLUCIVANGE
prekr§ajni postupci
230 UDRUGE | ZAKLADE
Udruge | zaklade - 23001 | o1 DA | - - - | 3| - | 1zLUGIVANJE
opcenito
240 CIVILNA ZASTITA
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Miere i aktivnosti u 24001 | 01 | DA 5 IZLUCIVANJE
sustavu civilne zastite
o - PREDAJA
Stozer civilne zastite 240-01 02 DA T ARHIVU
Operativne snage sustava
civilne zastite, popuna i 240-01 03 DA T PREDAJA
P ARHIVU
mobilizacija
Obuka i viezbe 240-01 04 DA 3 IZLUCIVANJE
Ostalo 240-01 05 DA 5 IZLUCIVANJE
245 ZASTITA OD POZARAI
EKSPLOZIJA
Mjere zastite od pozarai | , /5 ) 01 DA 5 IZLUGIVANJE
eksplozija - opéenito
Inspekcijski nadzor u ) X
podrugju zadtite od pozara 245-01 02 DA 5 IZLUCIVANJE
250 VATROGASTVO
Osnivanje vatrogasne ] PREDAJA
postrojbe 250-01 o1 DA T ARHIVU
Suglasnost za imenovanje ] X
zapoviednika 250-01 02 DA 10 IZLUCIVANJE
Suglasnost na statute i PREDAJA
druge akte 25001 03 DA T ARHIVU
Ostalo 250-01 04 DA IZLUCIVANJE
INSPEKCIJSKI NADZOR
254 U SUSTAVU
VATROGASTVA
Inspekcijski nadzor 254-01 01 DA 5 IZLUCIVANJE
300 GOSPODARSKO
PLANIRANJE
Gospodarsko planiranje - ] X
opéenito 300-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
311 PODUZETNISTVO
Programi potpora razvoja | 494 ¢ 01 DA 10 IZLUCGIVANJE
poduzetniStva
Javni poziv za dodjelu ) X
potpora 311-01 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Ostalo 311-01 03 DA 5 IZLUCIVANJE
320 POLJOPRIVREDA
Poljoprivreda - opéenito 320-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Poljoprivreda - zemljiSte 320-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
Stete u poljoprivredi 320-01 03 DA 4 IZLUCIVANJE
Poljoprivredno redarstvo 320-01 04 DA 5 IZLUCIVANJE
321 SUMARSTVO
Sumarstvo - opéenito 321-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Sume i Sumsko zemljiSte 321-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
322 ZASTITA ZIVOTINJA
Zastitazivotaizdravlia | 35501 | 01 | DA 10 IZLUCIVANJE
Zivotinja
Veterinarska inspekcija 322-01 02 DA 10 IZLUCIVANJE
395 VODNO
GOSPODARSTVO
Javna vodoopskiba T 3559 | o DA 5 IZLUGIVANJE
javna odvodnja
Doprinosi i naknade u
vodnom gospodarstvu - 325-01 02 DA 11 IZLUCIVANJE
opcenito
Naknada za uredenje | 55505 | g DA 11 IZLUCIVANJE
voda — stambeni prostor
Naknada za uredenje 325-02 | 02 DA 11 IZLUGIVANJE
voda — poslovni prostor
Vodni doprinos —rjeSenja | 55555 | 3 DA 11 IZLUCIVANJE
o utvrdivanju
330 TRGOVINA, TURIZAM |
UGOSTITELJSTVO
Trgovina - opcenito 330-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Prodaja izvan X
prodavaonica 330-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
Turizam - opcenito 330-02 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Ugostiteljstvo - opéenito 330-03 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Ugostiteljstvo — radno 330-03 02 DA 4 IZLUGIVANJE
vrijeme
340 CESTOVNI PROMET
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Izgradnja i odrzavanje ) PREDAJA
cestovne infrastrukture 340-01 01 DA T ARHIVU

. L PREDAJA
Signalizacija i oprema 340-01 02 DA T ARHIVU
Usluge autotaksi prijevoza | 340-01 03 DA 5 IZLUCIVANJE

Javna parkiraliSta 340-02 01 DA 5 IZLUCIVANJE
342 POMORSKI PROMET
Koncesijska odobrenja 342-01 01 DA 10 IZLUCIVANJE
Morske luke i pomorsko PREDAJA
dobro 342:01 | 02 DA T ARHIVU
Utvrdivanje granica PREDAJA
pomorskog dobra 34201 03 DA T ARHIVU
350 PROSTORNO
UREDENJE
Prostorno uredenje - 350-01 | 01 DA 4 IZLUGIVANJE
opcenito
Prostorni plan uredenja PREDAJA
grada 350-02 01 DA T ARHIVU
Urbanisti¢ki planovi PREDAJA
uredenja 350-02 02 DA T ARHIVU
Obavijest o vazeoj 350-02 03 DA 5 IZLUCIVANJE
planskoj dokumentaciji
Uredenje gradevinskog
zemljiSta i imovinski PREDAJA
instituti uredenja 350-03 | 01 DA T ARHIVU
gradevinskog zemljiSta
Izvjesce o stanju u 350-04 01 DA 5 IZLUCIVANJE
prostoru
. PREDAJA
Lokacijske dozvole 350-05 01 DA T ARHIVU
Potvrda parcelacijskih 350-05 02 DA 5 IZLUCIVANJE
elaborata
Lo PREDAJA
Posebni uvjeti 350-05 03 DA T ARHIVU
Ostalo 350-06 01 DA 5 IZLUCIVANJE
351 ZASTITA OKOLISA
Miere zatite okolia - | 351 91 | o1 DA 5 IZLUCIVANJE
opcenito
. S - PREDAJA
Studije utjecaja na okoli§ 351-01 02 DA T ARHIVU
. PREDAJA
Gospodarenje otpadom 351-01 03 DA T ARHIVU
Ostalo 351-01 04 DA IZLUCIVANJE
352 ZASTITA PRIRODE
ZasfitaioCuvanje prirode - | 955 57 | g DA 5 IZLUGIVANJE
opcenito
361 GRADNJA
Gradnja objekata - PREDAJA
opéenito 36101 o1 DA T ARHIVU
. . - . PREDAJA
Uvjerenje o godini gradnje 361-01 02 DA T ARHIVU
Izrada i naru€ivanje PREDAJA
projektne dokumentacije 361-02 01 DA T ARHIVU
Izdavanje potvrda o
uskladenosti glavnog 361-02 02 DA T PREDAJA
] ARHIVU
projekta
Gradevinska dozvola - PREDAJA
opéenito 361-03 o1 DA T ARHIVU
. . PREDAJA
Potvrda izvedenog stanja 361-03 02 DA T ARHIVU
. . PREDAJA
Potvrda na glavni projekt 361-03 03 DA T ARHIVU
Nadzor nad izgradnjom | 561 o3 | g4 DA 11 IZLUCIVANJE
objekta
Tehnicki pregled objekta 361-04 01 DA 11 IZLUCIVANJE
PREDAJA
Uporabne dozvole 361-05 01 DA T ARHIVU
Uvjerenje o uporabi ) PREDAJA
objekta 361-05 02 DA T ARHIVU
RjeSenje o izvedenom PREDAJA
stanju 361-06 01 DA T ARHIVU
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Rjesenje o utvrdivanju | 359 o5 | gp DA 11 IZLUGIVANJE
gradevne Cestice
Naknada za zadrzavanje }
nezakonito izgradenih 361-06 03 DA 11 IZLUCIVANJE
zgrada u prostoru
Etaziranje objekata 361-06 04 DA 5 IZLUCIVANJE
Uklanjanje objekata 361-06 05 DA 11 IZLUCIVANJE
Ostalo 361-07 01 DA 5 IZLUCIVANJE
363 KOMUNALNI POSLOVI
Komunalni posiovi - 363-01 | 01 DA 5 IZLUCIVANJE
opcenito
Prekopi cesta i javnih 363-01 02 DA 5 IZLUCIVANJE
povrsina
Komunalna infrastruktura - PREDAJA
opéenito 36302 | 01 DA T ARHIVU
Program izgradnje PREDAJA
komunalne infrastrukture 363-02 02 DA T ARHIVU
Program odrzavanje ] PREDAJA
komunalne infrastrukture 363-02 03 DA T ARHIVU
PrikljuCenje na komunalnu | - 555 o, 04 DA 5 IZLUGIVANJE
infrastrukturu - kanalizacija
Priklju€enje na komunalnu .
infrastrukturu - 363-02 05 DA 5 IZLUCIVANJE
vodoopskrba
Priklju€enje na komunalnu .
infrastrukturu — elektricna 363-02 06 DA 5 IZLUCIVANJE
energija
Crpljenje septickih jama 363-02 07 DA 5 1IZLUCIVANJE
Komunalni doprinosi - PREDAJA
opéenito 36303 o1 DA T ARHIVU
Utvrdivanje visine 36303 | 02 DA 1 IZLUCIVANJE
komunalnog doprinosa
Komunalne djelatnosti - PREDAJA
opéenito 363-04 01 DA T ARHIVU
Zahtjevi za postavljanje x
reklama 363-04 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Zahtjevi za koriStenje }
javne povrsine — 363-04 03 DA 5 IZLUCIVANJE
ugostiteljske terase
Ostali zahtevi za 363-04 | 04 DA 5 IZLUCIVANJE
koriStenje javne povrSine
Komunaina naknada - | 365 05 | o1 DA 10 IZLUGIVANJE
zaduZenja
Oslobadanje od pla¢anja
komunalne naknade — 363-05 02 DA 10 IZLUCIVANJE
pravne osobe
Oslobadanje od pla¢anja
komunalne naknade — 363-05 03 DA 10 IZLUCIVANJE
fizicke osobe
Ostalo 363-05 04 DA IZLUCIVANJE
Komunalno redarstvo - X
opéenito 363-06 01 DA IZLUCIVANJE
Komunaino redarstvo — | 355 55 | DA 5 IZLUCIVANJE
upravni postupak
Komunaino redarstvo — |- 355 55 | o3 DA 3 IZLUCIVANJE
neupravni postupak
Komunﬁ'sr;;{’oos'c"” ; 36307 | 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Odrzavanje javne rasvjete 363-07 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Hortikultura i odrzavanje | 353 57 | o3 DA 5 IZLUCIVANJE
zelenih povrSina
Odrzavanje javnih plaza 363-07 04 DA 5 IZLUCIVANJE
Odrzavanje groblja 363-07 05 DA 5 IZLUCIVANJE
Odr2avanje | &iScenje 363-07 06 DA 5 IZLUCGIVANJE
]avnlh povrsina
Odrzavanje i upravijanje | 555 57 | (7 DA 5 IZLUCIVANJE
javnim parkiraliStima
PROCJENA
364 VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA
Procjena trzisne 364-01 01 DA 5 IZLUCIVANJE

vrijednosti nekretnina
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365 ENERGETSKA
UCINKOVITOST
Energetska ucinkovitost - | 36549 | o1 DA 5 IZLUCIVANJE
opcenito
370 STAMBENA POLITIKA
Stanoviistanovanie - | 7607 | o1 DA 5 IZLUCIVANJE
opcenito
. PREDAJA
Najam stanova 370-01 02 DA T ARHIVU
Natjecaj za davanje u ) PREDAJA
najam stanova 370-01 03 DA T ARHIVU
Najam stanova za PREDAJA
sluZbene potrebe 370-01 04 DA T ARHIVU
Natje¢aj za davanje u
najam stanova za 370-01 05 DA T PREDAJA
< ARHIVU
sluzbene potrebe
. I PREDAJA
Najam socijalnih stanova 370-01 06 DA T ARHIVU
Natjecaj za najam ) PREDAJA
socijalnih stanova 370-01 07 DA T ARHIVU
iz . . PREDAJA
Zasticena najamnina 370-01 08 DA T ARHIVU
Stanovi iz programa POS- PREDAJA
a 370-02 01 DA T ARHIVU
Natjecaj za dodjelu
: PREDAJA
stanova iz prggrama POS- | 370-02 02 DA T ARHIVU
Ostalo 370-02 03 DA 5 IZLUCIVANJE
PREDAJA
Otkup stanova 370-03 01 DA T ARHIVU
371 STAMBENI ODNOSI
Stambeno zbrinjavanje — PREDAJA
hrvatski branitelji 371-01 01 DA T ARHIVU
Stambeno zbrinavanie - | 37101 | 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Uknijizba prava vlasnistva PREDAJA
na stanovima i povrat 37101 03 DA T ARHIVU
Brisovno oCitovanje i PREDAJA
brisanje zaloZnog prava 8r1-01 04 DA T ARHIVU
Ostalo 371-01 05 DA 5 IZLUCIVANJE
372 POSLOVNI PROSTOR
Poslovni prostor - op¢enito | 372-01 01 DA 5 1IZLUCIVANJE
Zakup poslovnog prostora | 575 o 02 DA 10 IZLUCIVANJE
- natjeCaji
Zakup poslovnog prostora | 57, 33 03 DA 10 IZLUCIVANJE
- ugovori
PREDAJA
Otkup poslovnog prostora 372-02 01 DA T ARHIVU
Prodaja poslovnog PREDAJA
prostora 37202 02 DA T ARHIVU
Uknjizba prava vlasnistva ) PREDAJA
poslovnog prostora 372-03 o1 DA T ARHIVU
Brisovna ocitovanja i PREDAJA
brisanje zaloZznog prava 372-03 02 DA T ARHIVU
Ostalo 372-04 01 DA 5 IZLUCIVANJE
REPREZENTATIVNI
373 OBJEKTI | OBJEKTI
PODPOSEBNOM
ZASTITOM
Reprezentativni objekti i
objekti pod posebnom 373-01 01 DA T PREDAJA
e - ARHIVU
zastitom - opcenito
380 GOSPODARSKA
DOGADANJA
Domaca gospodarska | 8541 | o1 DA 5 IZLUGIVANJE
dogadanja
Medunarodna 380-01 | 02 DA 5 IZLUCIVANJE
gospodarska dogadanja
Ostalo 380-01 03 DA IZLUCIVANJE
400 FINANCIJSKO PLANSKI
DOKUMENTI

GRAD BIOGRAD NA MORU




Stranica 255 «SLUZBENI GLASNIK» 5/2022

. PREDAJA
Proracun 400-01 01 DA - - - T - ARHIVU
_— N PREDAJA
IzvrSenje proracuna 400-01 02 DA - - - T - ARHIVU
PolugodiSnji izvieSta o |- 45591 | o3 DA | - - - |11 | - | 1ZLUCIVANE
izvr§enju proracuna
Godisnji izvjestaj o PREDAJA
izvréenju proraduna 400-01 04 DA ) ) ) T ) ARHIVU
Ostali financijski planovi i PREDAJA
izvjestaji 40001 1 05 DA | - - ST ARHIVU
. PREDAJA
Provedbeni program 400-02 01 DA - - - T - ARHIVU
Plan nabave 400-03 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
KNJIGOVODSTVENO -
401 RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE
Racuni 401-01 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Racunski plan 401-01 02 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Predracuni 401-01 03 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Ugovori o cesiji 401-01 04 DA - - - 11 - 1IZLUCIVANJE
Ostalo 401-01 05 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
402 FINANCIRANJE
Financiranje - opéenito 402-01 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Financiranje gospodarskih X
dielatnosti 402-01 02 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Financiranje javnin 402-01 03 DA | - - - | 11| - | 1ZLUCIVANJE
potreba u kulturi
Financiranje javnih
potreba u socijalnoj skrbi i 402-01 04 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
zdravstvu
Financiranje javnin 402-01 | 05 DA | - - - |11 | - | 1ZLUCIVANJE
potreba u sportu
Refundacije i povrati 402-02 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Sufinanciranje —
komunalna poduzeé¢a i 402-03 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
djelatnosti
Sufinanciranje - ostalo 402-03 02 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Financiranje iz prorauna 402-04 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Ostalo 402-05 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
403 KREDITIRANJE
Kreditiranje - opéenito 403-01 01 DA - - - 7 - IZLUCIVANJE
Jamstva - opcenito 403-01 02 DA - - - 7 - IZLUCIVANJE
UPRAVLJANJE
406 IMOVINOM |
NABAVLJANJE IMOVINE
Upravlja_mjg ir_novinom i PREDAJA
nabavljan’Je imovine - 406-01 01 DA - - - T - ARHIVU
opcenito
Postupci javne nabave | 4q5.61 | gp DA | - - - | 5| - | I1ZLUCIVANJE
roba, radova i usluga
Postupci jednostavne | j56.01 | 03 DA | - - - |5 | - | 1zLucivaNgE
nabave
Potvrde o uredno
izvrSenim ugovornim 406-01 04 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
obvezama
IzvjeS¢a o javnoj nabavi 406-01 05 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
Osnovna sredstva 406-02 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
Sitni inventar 406-02 02 DA - - - 4 - IZLUCIVANJE
Sredstva opreme 406-02 03 DA - - - 4 - 1IZLUCIVANJE
Inventure 406-02 04 DA - - - 10 - IZLUCIVANJE
Koncesije - op¢enito 406-03 01 DA - - - 10 - IZLUCIVANJE
410 POREZI
Porezi - opéenito 410-01 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Porez na tvrtku 410-02 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Porez na ku¢e za odmor 410-03 01 DA - - - 11 - IZLUCIVANJE
Porez na potro$nju 410-04 01 DA - - - 11 - 1IZLUCIVANJE
Porez na koriStenje javnih | 41005 | o1 DA | - - - |1 | - | 1ZLUCIVANGE
povrsina
Spomenicka renta 410-06 01 DA - - - 11 - 1IZLUCIVANJE
Ostalo 410-07 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
411 DOPRINOSI
Doprinosi - opéenito 411-01 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
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412

PRISTOJBE

Upravne pristojbe

412-01

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Sudske pristojbe

412-01

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Pristojbe - ostalo

412-01

03

DA

11

IZLUCIVANJE

415

NAPLACIVANJE
POREZA, DOPRINOSA
PRISTOJBI, OVRHE |
OSTALO

Opomene zbog duga —
komunalna naknada

415-01

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Opomene zbog duga —
komunalni doprinos

415-01

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Opomene zbog duga —
ostalo

415-01

03

DA

11

IZLUCIVANJE

Rjesenje o ovrsi —
komunalna naknada —
fiziCke osobe

415-02

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Rjesenje o ovrsi —
komunalna naknada —
pravne osobe

415-02

02

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi —
nakanada za uredenje
voda — fizike osobe

415-03

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi —
nakanada za uredenje
voda — pravne osobe

415-03

02

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi — porez
na ku¢e za odmor

415-04

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi — porez
na potrosSnju

415-05

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi —
spomenicka renta

415-06

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi — porez
na tvrtku

415-07

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi —
komunalni doprinos

415-08

01

DA

11

IZLUCIVANJE

RjeSenje o ovrsi —
naknada za zadrzavanje
nezakonito izgradene
zgrade u prostoru

415-08

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Naplata duga po osnovi
najma stanova

415-09

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Naplata duga po osnovi
zakupa poslovnog
prostora

415-09

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Naplata duga — ostalo

415-10

01

DA

11

1IZLUCIVANJE

423

GUBICI, SANACIJE,
STECAJEVI,
LIKVIDACIJE | OSTALO

Gubici, sanacije, steCajevi,
likvidacije i ostalo -
opcenito

423-01

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Stecajni postupci

423-01

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Predstec¢ajni postupci

423-01

03

DA

11

IZLUCIVANJE

470

FINANCIJSKI NADZOR

Proracunski nadzor

470-01

01

DA

11

IZLUCIVANJE

Fiskalna odgovornost —
izjava, upitnik, izvjeS¢éa o
uocenim slabostima i
otklonjenim
nepravilnostima i ostalo

470-01

02

DA

11

IZLUCIVANJE

Otkrivanje nepravilnosti -
imenovanje osobe za
nepravilnosti, obavijesti,
pracenje postupanja,
izjava i ostalo

470-01

03

DA

11

IZLUCIVANJE

500

ZDRAVSTVENA
ZASTITA

Zdravstvena zastita -
opcenito

500-01

01

DA

IZLUCIVANJE

Ostalo

500-01

02

DA

IZLUCIVANJE

501

MJERE ZDRAVSTVENE
ZASTITE
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Miere zdravstvene zastite | 55101 | 01 | DA 3 IZLUCIVANJE
- opcenito
Ostalo 501-01 02 DA 3 IZLUCIVANJE
504 KRIZNA ZDRAVSTVENA
ZASTITA
Mjere i preporuke za
suzbijanje epidemija i 504-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
pandemija
Ostalo 504-01 02 DA 3 IZLUCIVANJE
550 SOCIJALNA SKRB
Socijalna skrb - opéenito 550-01 01 DA 3 IZLUCIVANJE
Udruge u socijalnoj skibii | - gg ¢ 02 DA 3 IZLUGIVANJE
zdravstvu
Ostalo 550-01 03 DA 3 IZLUCIVANJE
551 OBLICI SOCIJALNE
SKRBI
Oblici socijane skrbi - | 559 61 | o1 DA 3 IZLUCIVANJE
opcenito
Nov¢€ana pomo¢ za
opremu novorodenog 551-01 02 DA 3 IZLUCIVANJE
djeteta
Sufinanciranje posebnih
programa za djecu s 551-01 03 DA 3 IZLUCIVANJE
teSko¢ama u razvoju
Troskovi prijevoza djece s
teSkocama u razvoju i 551-01 04 DA 3 IZLUCIVANJE
invalidnih osoba
Nov¢€ana pomo¢ za
nabavu dopunskin i 55101 | 05 DA 3 IZLUGIVANJE
pomocnih nastavnih
sredstava
NovCana pomoc za 551-01 06 DA 3 IZLUGIVANJE
troSkove stanovanja
Novcana pomoc za 551-01 07 DA 3 IZLUCIVANJE
troSkove ukopa
Nov€ana pomoc¢ - ostalo 551-01 08 DA 3 1IZLUCIVANJE
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
Predskolski odgoj - =
opéenito 601-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Osnivanje i rad PREDAJA
predskolskih ustanova 601-01 02 DA T ARHIVU
|zvjesca i programi 601-01 03 DA IZLUGIVANJE
predskolskih ustanova
Ostalo 601-01 04 DA IZLUCIVANJE
Sufinanciranje troskova
boravka djece u 601-02 01 DA 4 IZLUCIVANJE
predskolskoj ustanovi
602 OSNOVNO, SREDNJE |
VISOKO SKOLSTVO
Skolstvo - opéenito 602-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Osnovno $kolstvo 602-02 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Srednje $kolstvo 602-03 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Visoko Skolstvo 602-04 01 DA 4 IZLUCIVANJE
604 STIPENDIRANJE
Stipendiranje - opéenito 604-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Javni natje€aj za dodjelu =
stipendije 604-01 02 DA 10 IZLUCIVANJE
Ugovori o stipendiranju 604-01 03 DA 10 IZLUCIVANJE
Financiranje Skolovanja i
ugovori o Skolovanju - 604-01 04 DA 10 IZLUCIVANJE
ostalo
610 KULTURNE
MANIFESTACIJE
Kultume manifestaciie - | 61001 | 01 | DA 4 IZLUCIVANJE
opcenito
Komemoracie, oblietnice | g10.01 | 02 DA IZLUGIVANJE
Ostalo 610-01 03 DA IZLUCIVANJE
KULTURNO |
611 UMJETNICKO
STVARALASTVO
Kulturna djelatnost 611-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Likovna djelatnost 611-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
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Glazbenaiglazbeno- | g5 51 | o3 DA 4 IZLUGIVANJE
scenska djelatnost
. . PREDAJA
Arhivska djelatnost 611-01 04 DA T ARHIVU
Knjizni¢arska djelatnost 611-01 05 DA 4 IZLUCIVANJE
Muzejsko — galerijska X
dielatnost 611-01 06 DA 4 IZLUCIVANJE
KazaliSna djelatnost 611-01 07 DA 4 IZLUCIVANJE
Nakladnicke djelatnosti 611-01 08 DA 4 IZLUCIVANJE
Ostalo 611-01 09 DA 4 IZLUCIVANJE
620 SPORT
Sport - opcenito 620-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Sportske organizacije 620-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
Sportska natjecanja 620-01 03 DA 4 IZLUCIVANJE
Ostalo 620-01 04 DA 4 IZLUCIVANJE
650 INFORMATIKA
Informati¢ka oprema 650-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
Informacijski sustavi 650-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
'”formac”f)';‘fatlihno'og”e "' 65001 03 DA IZLUCIVANJE
651 RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA
Razvoj, odrzavanje, i }
unapredenje javnih 651-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
elektroni¢kih usluga
Kiberneti€ka sigurnost 651-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
700 PRAVOSUDE
(OPCENITO)
Pravosude - opéenito 700-01 01 DA 7 IZLUCIVANJE
701 ODVJETNISTVO |
PRAVNA POMOC
Odvijetnistvo - opcéenito 701-01 01 DA 7 1IZLUCIVANJE
Pravna pomo¢ - opcenito 701-01 02 DA 7 IZLUCIVANJE
740 PRAVOSUDNI SUSTAV
Parni¢ni postupak 740-01 01 DA 10 IZLUCZ)IVANJE
Izvanparni¢ni postupak 740-01 02 DA 10 1ZLUCIVANJE
Izvr$ni postupak 740-01 03 DA 10 IZLUCIVANJE
Kazneni postupak 740-01 04 DA 10 IZLUCIVANJE
Upravnosudski postupak 740-01 05 DA 10 1IZLUCIVANJE
Ostalo 740-02 01 DA 5 IZLUCIVANJE
910 MEDUNARODNA
SURADNJA
Medunarodna suradnja - | 919091 | o1 DA 7 IZLUCIVANJE
gradovi
Suradnja s medunarodnim | 91609 | gp DA 7 IZLUGIVANJE
organizacijama
Med“”ar‘(’)‘i’t‘;j“radma © | 910-01 03 DA 7 IZLUGIVANJE
932 KATASTAR ZEMLJISTA |
NEKRETNINA
Katastar zemljista — izvatci
i kopije katasrarskih 932-01 01 DA T PREDAJA
ARHIVU
planova
RjeSenje o promjenama ) PREDAJA
na zemljiStu 932-01 02 DA T ARHIVU
Obnova katastarskog
operata, katastarska 932-01 03 DA T PREDAJA
P - ARHIVU
izmjera i reambulacija
Izrada geodetskih PREDAJA
elaborata 932-01 04 DA T ARHIVU
Ostalo 932-01 05 DA 11 IZLUCIVANJE
IMOVINA U VLASNISTVU
JEDINICE LOKALNE
940 (PODRUCNE)
REGIONALNE
SAMOUPRAVE
Imovinsko —pravni odnosi | g4591 | o1 DA 10 IZLUCIVANJE
- opcenito
Imovinsko — pravni odnosi PREDAJA
— stambene zgrade 940-01 02 DA T ARHIVU
Imovinsko — pravni odnosi PREDAJA
— poljoprivredno zemljiSte 940-01 03 DA T ARHIVU
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Imovinsko = pravni 0dnosi | g45.01 | o4 | pa 3 IZLUCIVANJE
— Sumsko zemljiste
Imovinsko — pravni odnosi
Il . PREDAJA
— zemljiste L_Jvdrzavnom 940-02 01 DA T ARHIVU
vlasnistvu
Zahtjevi za darovanje 940-02 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Zahtjevi za kupnju 940-02 03 DA 5 IZLUCIVANJE
Ostalo 940-02 04 DA 5 IZLUCIVANJE
943 IZVLASTENJA
Utvrdivanje javnog ] PREDAJA
interesa za izvlastenje 943-01 o1 DA T ARHIVU
Pripremne radnje u svrhu PREDAJA
izvlastenja 943-01 | 02 DA T ARHIVU
Zahtjev za izvlastenje PREDAJA
nekretnina 943-01 03 DA T ARHIVU
Utvrdivanje naknade za PREDAJA
izvlasteno zemljiste 943-02 | 01 DA T ARHIVU
Povrat oduzete imovine
(postupci eksproprijacije) i 943-02 02 DA T PREDAJA
C o ARHIVU
utvrdivanje naknade
044 GRADEVINSKO
ZEMLJISTE
Gradevinsko zemijiste - | g44 41 | o1 DA 10 IZLUCIVANJE
opcenito
. PREDAJA
Kupoprodaja zemljjista 944-02 01 DA T ARHIVU
. PREDAJA
Zakup zemljista 944-03 01 DA T ARHIVU
Osnivanje prava gradenja 944-04 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Zasnivanje sluznosti 944-05 01 DA 5 IZLUCIVANJE
Tabularne izjave 944-06 01 DA 5 IZLUCZ)IVANJE
Brisovna oitovanja 944-06 02 DA 5 IZLUCIVANJE
Dobrovoljna predaja u ) PREDAJA
posjed zemljiSta gradu 944-07 01 DA T ARHIVU
Utvrdivanje povrsine za ) PREDAJA
redovnu upotrebu zgrade 944-07 02 DA T ARHIVU
Legalizacija bespravno ) "
izgradenih objekata 944-07 03 DA 10 IZLUCIVANJE
PREDAJA
Pravo prvokupa 944-08 01 DA ARHIVU
Ostalo 944-09 01 DA 4 IZLUCIVANJE
IMOVINSKO -PRAVNI
945 POSLOVI U VEZI S
POLJOPRIVREDNIM
ZEMLJISTEM
Imovinsko-pravni poslovi u
vezi s poljoprivrednim 945-01 01 DA T PREDAJA
s ARHIVU
zemljiStem - opéenito
Prenamjena PREDAJA
poljoprivrednog zemljiSta 945-01 02 DA T ARHIVU
Program raspolaganja
poljoprivrednim zemljiStem 945-02 01 DA T PREDAJA
< - ARHIVU
u drzavnom vlasnistvu
Natje€aj za raspolaganje
poljoprivrednim zemljiStem 945-02 02 DA T PREDAJA
< 2 ARHIVU
u drzavnom vlasnistvu
Ugovori o raspolaganju
poljoprivrednim zemljiStem ) PREDAJA
u drzavnom vlasnistvu 945-02 03 DA T ARHIVU
(zakup, koncesija i ostalo)
Ostalo 945-03 01 DA 5 IZLUCIVANJE
IMOVINSKO-PRAVNI
046 POSLOVI U VEZI SA
SUMAMA | SUMSKIM
ZEMLJISTEM
Imovinsko-pravni poslovi u
, Jez S8 sumama | 94601 | 01 DA 10 IZLUCIVANJE
Sumskim zemljiStem —
opcenito
Ostalo 946-01 02 DA 4 IZLUCIVANJE
950 STATISTIKA
Statistika - opéenito 950-01 01 DA 4 IZLUCIVANJE
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983

DODJELA
BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
EUROPSKE UNIJE

Postupak za dodjelu PREDAJA
bespovrstnih sredstava 983-01 01 DA ) ) ) T ) ARHIVU

Ugovor o dodjeli PREDAJA
bespovratnih sredstava 983-01 02 DA ) ) ) T ) ARHIVU

Ostalo 983-01 03 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE

984

IZVRSAVANJE |
UPRAVLJANJE
DODJEJENIM
SREDSTVIMA

Izvr§avanje i upravljanje
dodjeljenim sredstvima
(provjera dokumentacije o ) ) ) ) ) PREDAJA
nabavi, zahtjevi za 984-01 | 01 DA T ARHIVU
nadoknadom sredstava,
povrat sredstava i ostalo

Ostalo 984-01 02 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE

990

OSTALO

Djelatnosti koje se prema 3
sadrzaju ne mogu uvrstiti 990-01 01 DA - - - 5 - IZLUCIVANJE
u navedene podgrupe

*kk

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine», br.
33/01, 60/01- vjerodostojno tumacenje i 129/05., 109/07., 125/08.,36/09, 150/11., 144/012., 19/13.,
135/17., 123/17. 1 98/19.), €lanka 5. stavak 1. Uredbe o postupku davanja koncesijskog odobrenja na
pomorskom dobu («Narodne novine», br. 36/04., 63/08.,133/13. i 63/14.) i ¢l. 35. st. 2. Statuta grada
Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 8/13. — pro¢. tekst, 4/15., 2/18.,
6/20. i 4/21.) Gradonacelnik grada Biograda na Moru dana 11. svibnja 2022. godine, donosi

ODLUKU
o lll. izmjenama PLANA UPRAVLJANJA POMORSKIM DOBROM
na podrucju grada Biograda na Moru za 2022. godinu

l.
U Planu upravljanja pomorskim dobrom na podru¢ju grada Biograda na Moru za 2022. godinu
("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 12/2021. i 2/2022.) u ¢&lanku IV. kod naslova
UGOSTITELJSTVO | TRGOVINA, mikrolokacija Plaza Soline briSe se jedna (1) lokacija na k.C.br.
3767/2 k.o. Biograd na Moru za prodaju palacinki i to lokacija oznaena na grafickom prilogu koji
sastavni dio ove Odluke.

Il.
Nadalje se u cit. Planu u toCi VI. dodaje stavak 3. koji glasi:
.Koncesijska odobrenja izdaju se isklju€ivo na vrijeme od jedne kalendarske godine.*

Il
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Biograda
na Moru.”

KLASA: 934-01/21-01/10
URBROJ: 2198/16-01-22-10
Biograd na Moru, 11. svibnja 2022.

GRAD BIOGRAD NA MORU

Gradonacelnik

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*kk
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Na temelju Clanka 48. Zakona o lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne noviney, br.
33/01, 60/01- vjerodostojno tumacenje i 129/05., 109/07., 125/08.,36/09, 150/11., 144/012., 19/13.,
135/17., 123/17. 1 98/19.), ¢lanka 5. stavak 1. Uredbe o postupku davanja koncesijskog odobrenja na
pomorskom dobu («Narodne novine», br. 36/04., 63/08.,133/13. i 63/14.) i ¢l. 35. st. 2. Statuta grada
Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 8/13. — pro¢. tekst, 4/15., 2/18.,
6/20. 1 4/21.) Gradonacelnik grada Biograda na Moru dana 01. lipnja 2022. godine, donosi

ODLUKU
o IV.izmjenama PLANA UPRAVLJANJA POMORSKIM DOBROM
na podrucju grada Biograda na Moru za 2022. godinu

l.
U Planu upravljanja pomorskim dobrom na podru¢ju grada Biograda na Moru za 2022. godinu
("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 12/2021. i 2/2022.) u ¢lanku IV. kod naslova
UGOSTITELJSTVO | TRGOVINA:
- mikrolokacija Plaza Soline - dodaje se jedna (1) lokacija na k.€.br. 3767/2 k.o. Biograd na
Moru za obavljanje djelatnosti prodaje tekstila i galanterije;
- mikrolokacija plaza Drazica — dodaje se jedna (1) lokacija na k.€.br. 3801/1 ko Biograd na
Moru za obavljanje djelatnosti prodaje vafli.

1.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda
na Moru".

KLASA: 934-01/21-01/10
URBROJ: 2198/16-01-22-13
Biograd na Moru, 01. lipnja 2022.

GRAD BIOGRAD NA MORU

Gradonacelnik
Ivan Knez, dipl. ing. agr

Na temelju ¢lanka 34. stavka 2. Zakona o vatrogastvu ("Narodne novine", broj: 125/19.), ¢lanka 35.
stavak 1. tocka 2. Statuta Grada Biograda na Moru (,SluZbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj
5/09., 3/13., 8/13. — proci&ceni tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i 4/21.) i &lanka 2. stavak 1. toCka 25.
Poslovnika o radu Gradonacelnika Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na
Moru", broj: 5/18.), sukladno Odluci Vatrogasnog vije¢a JVP Grada Biograda na Moru od 22. svibnja
2022. godine, uz prethodnu suglasnost Zupanijskog vatrogasnog zapovjednika, KLASA: 007-03/22-
01/3, URBROJ: 2198-16-13-22-23 od 1. lipnja 2022. godine, Gradonacelnik Grada Biograda na Moru,
dana 2. lipnja 2022. godine, donosi

RJESENJE
o0 imenovanju zapovjednika Javne vatrogasne postrojbe
Grada Biograda na Moru

l.
DARKO BANIC, ing. prometa iz Biograda na Moru, Dubrovagka 17, imenuje se za zapovjednika Javne
vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, s danom 2. lipnja 2022. godine, na mandat od pet (5)
godina.

Il.
Ovo RjeSenje objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru".
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KLASA: 250-01/22-02/1
URBROJ: 2198-16-01-22-2
Biograd na Moru, 2. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK:

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*kk

Na temelju ¢lanka 20. stavka 1. to¢ke 1. Zakona o zastiti prijavitelja nepravilnosti ("Narodne novine" ,
broj 46/22.), i ¢lanka 35. to¢ke 2. Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda
na Moru" broj 5/09., 3/13. 8/13.-pro¢.tekst 4/15. i 2/18., 6/20. i 4/21.), gradonalelnik Grada Biograda
na Moru dana 03. lipnja 2022. godine donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI |
POSTUPKU IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE | NJEZINA ZAMJENIKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduje postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti u Gradu

Biogradu na Moru (u daljnjem tekstu: Grad), prava osoba u postupku prijavljivanja, obveze Grada u
vezi s pojavom nepravilnosti, te postupak imenovanja povijerljive osobe za zaprimanje prijava
nepravilnosti i njenog zamjenika.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li

koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

a)

Znacenje izraza u ovom Pravilniku
Clanak 3.

U ovom Pravilniku pojedini pojmovi imaju sljedeée znacenje:
Nepravilnost su radnje ili propusti koji su protupravni i odnose se na podrucje primjene i
propise navedene u Clanku 4. Zakona o zastiti prijavitelja nepravilnosti, ili su u suprotnosti s
ciliem ili svrhom tih propisa
Informacije o nepravilnostima su informacije, uklju€ujuéi opravdane sumnje, o stvarnim ili
moguéim nepravilnostima koje su se dogodile ili su vrlo izgledne u organizaciji u kojoj
prijavitelj radi ili je radio ili neposredno treba ili je trebao zapoceti raditi ili u drugoj organizaciji
s kojom je prijavitelj u kontaktu ili s kojom je bio u kontaktu u radnom okruZenju, te o
pokusSajima prikrivanje takvih nepravilnosti.
Prijavitelj nepravilnosti je fizicka osoba koja prijavljuje ili javno razotkriva nepravilnosti o kojima
je saznala u svom radnom okruzeniju.
Prijava ili prijaviti je usmeno ili pisano prenosenje informacije o nepravilnostima
Radno okruZenje su profesionalne aktivnosti u Gradu u okviru kojih, neovisno o prirodi tih
aktivnosti, osobe stjeCu informacije o nepravilnostima i u okviru kojih bi te osobe mogle
doZivjeti osvetu ako prijave takve nepravilnosti, uklju€ivsi situaciju kada je aktivhost u
meduvremenu prestala ili neposredno treba ili je trebala zapoceti.
Takve aktivnosti posebno ukljucuju:
osobe u radnom odnosu
osobe koje na bilo koji nadin sudjeluju u djelatnostima Grada (rad izvan radnog odnosa,
volontiranje, obavljanje duZnosti, ugovore o djelu, studentske poslove, sudjelovanje u
djelatnostima i poslovima Grada)
Poslodavac u smislu ovog Pravilnika je Grad, kod kojega je prijavitelj nepravilnosti u sluzbi,
odnosno obavlja profesionalne aktivnosti u radnom okruzenju
Povezane osobe s prijaviteljem nepravilnosti su:
Pomagaci prijavitelja nepravilnosti

GRAD BIOGRAD NA MORU
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b) Srodnici, kolege i sve druge osobe povezane s prijavitellem nepravilnosti koje bi mogle
pretrpjeti osvetu u radnom okruzenju

c) Pravni subjekti u vlasnistvu prijavitelja nepravilnosti, za koje prijavitelji nepravilnosti rade ili s
kojima su prijavitelji na drugi nacin povezani u radnom okruzenju

8. Osveta je svaka izravna radnja ili propust u radnom okruzenju, uklju€ujuéi prijetnje osvetom i
pokusaje osvete, potaknuta unutarnjim prijavljivanjem ili javnim razotkrivanjem, a uzrokuje ili
moze uzrokovati neopravdanu Stetu prijavitelju

9. Povjerljiva osoba je fizitka osoba zaposlena kod poslodavca ili treéa fizicka osoba imenovana
od strane poslodavca radi zaprimanja prijava nepravilnosti, komunikacije s prijaviteljem i
vodenje postupka zastite u vezi s prijavom nepravilnosti

10. Prijavljena osoba je tijelo javne vlasti, fizicka ili pravna osoba koja je u prijavi ili pri javhom
razotkrivanju nepravilnosti navedena kao odgovorna za pocinjenje nepravilnosti ili s njom
povezana osoba

11. Daljnje postupanje je svaka radnja koju je primatelj prijave nadlezan za ispitivanje
nepravilnosti po sadrzaju nepravilnosti poduzeo radi procjene to¢nosti navoda iz prijave i
prema potrebi rieSavanja prijavljene nepravilnosti

12. Povratna informacija je pruzanje informacije prijaviteljima u vezi s predvidenim ili poduzetim
daljnjim postupanjima te o razlozima za takvo daljnje postupanje

13. Pomagac prijavitelju nepravilnosti je fizicka osoba koja pomaze prijavitelju nepravilnosti u
postupku prijavljivanja u radnom okruzenju.

Zabrana sprjeCavanja prijavljivanja nepravilnosti i pokretanje zlonamjernih postupaka i zabrana
osvete
Clanak 4.

Poslodavac ne smije sprieavati ili pokusati sprieCavati prijavljivanje nepravilnosti, ni pokretati
zlonamjerne postupke protiv prijavitelja nepravilnosti, povezanih osoba te povjerljivih osoba i njezinih
zamjenika.

Poslodavac se ne smije osvelivati, pokuSavati osvecCivati ili prijetiti osvetom prijavitelju
nepravilnosti, povezanim osobama te povjerljivoj osobi i njezinu zamjeniku zbog prijavijivanja
nepravilnosti odnosno javnog razotkrivanja.

Osvetom iz €lanka 3. ovog Pravilnika osobito se smatraju postupci:

a) Privremenog udaljavanja, otkaza, razrjeSenja ili jednakovrijednih mjera

b) Degradiranja ili uskrac¢ivanja moguénosti za napredovanije

¢) Prijenosa duznosti, poslova, promjene mjesta rada, smanjenje plaée, promjene radnog

vremena

d) Uskracivanje moguénosti za osposobljavanje

e) Negativne ocjene rada ili preporuke za zapoSljavanje

f) Nametanje ili odredivanje stegovne mijere, prijekora ili druge sankcije, ukljuujuci financijsku

sankciju

g) Prisile, zastra8ivanja, uznemiravanja ili izoliranja

h) Diskriminacije, stavljanje u nepovoljni polozZaj ili nepravednog tretmana

i)  Upudéivanje na psihijatrijske ili lije¢ni¢ke procjene

j) Druge primjenjive osvete iz Zakona

Odredbe opceg ili pojedinacnog akta poslodavca te pravnog posla kojima se propisuje zabrana
prijavljivanja nepravilnosti ili se poslodavac osvecuje prijavitelju nepravilnosti ili povezanoj osobi zbog
prijavljivanja nepravilnosti ili javnog razotkrivanja nemaju pravni ucinak.

Odgovornost prijavitelja nepravilnosti u slu¢aju prijavljivanja
Clanak 5.

Ako osobe iz radnog okruZenja iz toCke 5. €lanka 3. ovoga Pravilnika prijave informacije o
nepravilnostima ili javno razotkriju informacije u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom, ne smatra se
da su prekrSile bilo kakvo ograni¢enje u vezi s otkrivanjem informacija te ni na koji nacin ne snose
odgovornost u pogledu takve prijave ili javnog razotkrivanja pod uvjetom da su imale opravdan razlog
vjerovati da su prijava ili javno razotkrivanje tih informacija bili nuzni radi razotkrivanja nepravilnosti na
temelju Zakona i ovog Pravilnika.

Prijavitelji ne snose odgovornost u pogledu stjecanja prijavljenih informacija ili pristupa njima, osim
ako takvo stjecanje ili pristup ne predstavlja samostalno kazneno djelo, sukladno zakonu.

II. PRIJAVA PRIJAVITELJA NEPRAVILNOSTI, POVJERLJIVIH OSOBA | NJIHOVIH ZAMJENIKA
TE POVEZANIH OSOBA
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Pravo na zastitu
Clanak 6.

Prijavitelj nepravilnosti ima pravo na zastitu identiteta i povjerljivosti i drugu zastitu u skladu sa
Zakonom.

Povezana osoba ima pravo na zastitu iz stavka 1. ovog Clanka ako ucini vjerojatnim da je prema
njoj pocinjena ili pokuSana osveta, ili joj se prijetilo osvetom zbog povezanosti s prijaviteljem
nepravilnosti.

Povijerljiva osoba te njezin zamjenik imaju pravo na zastitu iz stavka 1. ovog €lanka ako ucine
vjerojatnim da je prema njima pocinjena ili pokuSana osveta, ili im se prijetilo osvetom zbog
zaprimanja prijave o nepravilnosti odnosno postupanja po zaprimljenoj prijavi.

Uvjeti za zastitu prijavitelja
Clanak 7.

Prijavitelji nepravilnosti ostvaruju pravo na zastitu predvidenu Zakonom ako su imali opravdan
razlog vjerovati da su prijavljene ili javno razotkrivene informacije o nepravilnostima istinite u trenutku
prijave ili razotkrivanja, da su informacije obuhvac¢ene podruc¢jem primjene Zakona te ako su podnijeli
prijavu u skladu s odredbama Zakona i ovog Pravilnika sustavom unutarnjeg prijavljivanja
nepravilnosti ili su javno razotkrili nepravilnost.

Osobe koje su anonimno prijavile ili javno razotkrile informacije o nepravilnostima, a koje
ispunjavaju uvjete iz stavka 1. ovog Clanka i Ciji je identitet naknadno utvrden te trpe osvetu, imaju
pravo na zastitu neovisno o tome $to su prijavu podnijele anonimno.

Zastita identiteta
Clanak 8.

Identitet prijavitelja, odnosno podaci na osnovi kojih se moze otkriti njegov identitet te drugi
podaci koji su navedeni u prijavi nepravilnosti dostupni su isklju€ivo osobama koje su zaduZene za
primanje takvih prijava i njihovu daljnju obradu te isti moraju ostati zasti¢eni, osim ako prijavitelj
nepravilnosti pristane na otkrivanje tih podataka.

Iznimno iz stavka 1. ovog ¢lanka, identitet prijavitelja i sve ostale informacije iz stavka 1. ovog
¢lanka mogu se otkriti samo ako je to nuzna i razmjerna obveza koja se nalaze pravom Europske
unije ili nacionalnim pravom u okviru istraga nacionalnih tijela ili u okviru sudskog postupka, medu
ostalim radi zaStite prava na obranu prijavljene osobe.

Otkrivanja izvrSena na temelju iznimke predvidene stavkom 2. ovog ¢lanka podlijezu
odgovaraju¢im zastitnim mjerama na temelju primjenjivih pravila Europske unije i nacionalnog
zakonodavstva. Osoba ili tijelo koje otkriva identitet prijavitelja obavjeStava ga prije otkrivanja njegova
identiteta, osim ako bi se takvom informacijom ugrozile povezane istrage ili sudski postupci. Prilikom
obavjeSc¢ivanja nadlezna osoba prijaviteljima Salje pisanu obavijest s razlozima za otkrivanje
povijerljivih podataka.

Odredbe stavka 1. ovog &lanka koje se odnose na za$titu identiteta prijavitelja primjenjuju se i na
zastitu identiteta prijavljenih osoba.

Obrada osobnih podataka
Clanak 9.

Svaka obrada osobnih podataka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom, uklju€ujuéi razmjenu ili
prijenos osobnih podataka nadleznim tijelima, obavlja se u skladu s relevantnim propisima Europske
unije i propisima kojim se regulira zastita osobnih podataka.

Osobni podaci koji o€ito nisu relevantni za postupanje s odredenom prijavom ne prikupljaju se ili
se, ako sluc¢ajno prikupe, briSu bez nepotrebne odgode.

Zastita povijerljivosti
Clanak 10.

Osoba kojoj prijavitelj nepravilnosti prijavi nepravilnost, pomagac¢ prijavitelja nepravilnosti i svaka
druga osoba koja sudjeluje u postupku po prijavi nepravilnosti duzna je §tititi podatke koje sazna iz
prijave te ih ne smije koristiti ili otkrivati u druge svrhe osim one koje su potrebne za ispravno daljnje
postupanije.

IIl. POSTUPAK UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI  POSTUPANJE PO PRIJAVI

Prijava nepravilnosti
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Clanak 11.

Postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti zapoc€inje dostavljanjem prijave povjerljivoj
0sobi.

Prijava nepravilnosti moZze se podnijeti u pisanom ili usmenom obliku. Pisani oblik ukljucuje
svaki oblik komunikacije koji osigurava pisani zapis.

Prijavu prijavitelj moze neposredno podnijeti povjerljivoj osobi u pisanom obliku, a moze takvu
prijavu poslati po§tom ili internom dostavnicom uz napomenu ,Za povijerljivu osobu — ne otvarati®, ili
dostaviti putem elektroni¢ke poste na adresu navedenu na mreznim stranicama Grada.

Usmeno prijavljivanje moguce je telefonom ili drugim sustavima glasovnih poruka, te na
zahtjev prijavitelja, fizickim sastankom u razumnom roku.

Prijava nepravilnosti podnesena pisanim putem ili usmeno na zapisnik mora biti potpisana.
Radi lakSeg postupanja prijavitelja nepravilnosti, na mreznim stranicama Grada dostupan je obrazac
za prijavljivanje koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog I).

Prijava nepravilnosti sadrzi podatke o prijavitelju nepravilnosti, nazivu poslodavca prijavitelja,
podatke o prijavljenoj osobi i/ili osobama ili tijelu, informacije o nepravilnostima i opis nepravilnosti koja
se prijavljuje, datum prijave.

Prava i obveze povijerljive osobe
Clanak 12.

Povjerljiva osoba u Gradu i njen zamjenik prate primjenu zakona kojim se ureduje zastita
prijavitelja nepravilnosti te promiCe postivanje zakonskih rjeSenje i zastitu prijavitelja nepravilnosti,
zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti, Stiti identitet i
zaprimljene podatke prijaviteljia nepravilnosti, pruza prijavitelju nepravilnosti opée informacije o
njegovim pravima i postupku, omogucuje uvid u spis predmeta te vodi evidenciju o zaprimljenim
prijavama.

Povijerljiva osoba duzna je:

1. Zaprimiti prijavu nepravilnosti i potvrditi primitak prijave u roku od sedam dana od dana

primitka

2. Bez odgode poduzeti radnje iz svoje nadleznosti potrebne za zastitu prijavitelja nepravilnosti

3. Poduzeti radnje radi ispitivanja nepravilnosti i dostaviti prijavitelju povratnu informaciju o prijavi

u pravilu u roku od 30 dana, ali ne duljim od 90 dana od dana potvrde o primitku prijave ili ako
potvrda nije poslana prijavitelju, nakon proteka sedam dana od dana podnoSenja prijave

4. Bez odgode prijavu o nepravilnosti proslijediti tijelima ovlastenim na postupanje prema

sadrzaju prijave, ako nepravilnost nije rijeSena s poslodavcem

5. Bez odgode pisanim putem obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o ishodu ispitivanja prijave

6. Pisanim putem izvijestiti nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o zaprimljenim

prijavama i ishodu postupanja u roku od 30 dana od dana odlucivanja o prijavi

7. Cuvati identitet prijavitelia nepravilnosti i podatke zaprimlijene u prijavi od neovlastenog

otkrivanja odnosno objave drugim osobama, osim ako to nije suprotno posebnom zakonu

8. Pruziti jasne i lako dostupne informacije o postupcima za podnoSenje prijave nadleznom tijelu

za vanjsko prijavljivanje i, prema potrebi, institucijama, tijelima, uredima ili agencijama
Europske unije nadleznim za postupanje po sadrzaju prijave nepravilnosti.

Clanak 13.

Poslodavac ne smije utjecati ili pokuSati utjecati na postupanje povijerljive osobe i njezina
zamjenika prilikom poduzimanja radnji iz njihove nadleznosti potrebnih za zastitu prijavitelja
nepravilnosti.

Povjerljiva osoba i njezin zamjenik moraju svoj duznosti obavljati zakonito i savjesno i ne smiju
Zlouporabiti svoje ovlasti na Stetu prijavitelja nepravilnosti.

Ako je prijavu nepravilnosti kod poslodavca zaprimila osoba koja nije nadlezna za postupanje po
prijavi nepravilnosti, ista ju je duZzna bez odgode i bez izmjena proslijediti povjerljivoj osobi uz zastitu
identiteta prijavitelja nepravilnosti i povjerljivosti podataka iz prijave.

Clanak 14.

Povodom svake zaprimljene prijave nepravilnosti, povjerljiva osoba osniva predmet.

Spis predmeta po podnesenoj prijavi u Gradu sadrzi: podatke o prijavitelju, opis nepravilnosti i
informacije o osobi na koju se nepravilnost odnosi, datum primitka prijave, odnosno utvrdivanje
nepravilnosti i prikupljenu dokumentaciju tijekom postupka. Povjerljiva osoba vodi evidenciju predmeta
iz koje je vidljiv tijek postupka.
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Clanak 15.

Ako prijava nepravilnosti nema Pravilnikom propisani sadrzaj, sadrzava kakav nedostatak koji
onemoguéuje postupanje po prijavi odnosno ako je prijava nerazumljiva ili nepotpuna, povjerljiva
osoba obvezna je obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o potrebi i naCinu dopune prijave te odrediti rok u
kojem je prijavitelj nepravilnosti duzan otkloniti nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to
u odredenom roku ne ucini.

Ako prijavitelj nepravilnosti ne postupi po pozivu iz stavka 1. ovog €lanka i ako ne otkloni
nedostatke u odredenom roku, a po prijavi se ne moze postupiti, povjerljiva osoba ¢ée obavijestiti
prijavitelja nepravilnosti da Grad nije u moguénosti postupati po njegovoj prijavi.

Vodenje evidencije o prijavama
Clanak 16.

Povjerljive osoba vodi evidenciju o svakoj zaprimljenoj prijavi nepravilnosti, u skladu sa
zahtjevima u pogledu povjerljivosti predvidenima Zakonom.

Prijave se €uvaju u trajnom obliku sukladno propisima kojim je regulirana zastita i obrada
dokumentacije.

Ako se za podnoSenje prijave upotrebljava telefonski uredaj na kojem je moguce napraviti
zvucni zapis ili drugi sustav glasovnih poruka na kojem je moguée napraviti zvu€ni zapis, povjerljiva
osoba ima pravo evidentirati usmenu prijavu, uz suglasnost prijavitelja, na jedan od sljedec¢ih nacina:
a) zvuénim zapisom razgovora u trajnom i dostupnom obliku ili
b) potpunim i to€nim prijepisom razgovora koji izraduju djelatnici koji su odgovorni za postupanje s
prijavom.

Ako se za podnoSenje prijave upotrebljava telefonski uredaj na kojem nije moguée napraviti
zvuc€ni zapis ili drugi sustav glasovnih poruka na kojem nije moguée napraviti zvuéni zapis, povjerljiva
osoba ima pravo evidentirati usmenu prijavu u obliku to€nog zapisa razgovora koji zapisuje djelatnik
odgovoran za postupanje s prijavom.

Ako osoba zatrazi sastanak s povijerljivom osobom u svrhu podnosenja prijave u skladu s
¢lankom 11. stavkom 4. ovog Pravilnika, povijerljiva osoba osigurava, uz suglasnost prijavitelja,
vodenje potpune i to¢ne evidencije sa sastanaka u trajnom i dostupnom obliku.

Povijerljiva osoba ima pravo evidentirati sastanak na jedan od sljedecih nacina:

a) zvu€nim zapisom razgovora u trajnom i dostupnom obliku ili

b) tocnim zapisnikom sa sastanka koji izraduju djelatnici odgovorni za postupanje s prijavom.
Povjerljiva osoba ponudit ¢e prijavitelju moguénost provjere i ispravka prijepisa poziva iz stavka 3.

ovog €lanka, zapisnika razgovora iz stavka 4. ovog €lanka i zapisnika sa sastanka iz stavka 6. ovog

¢lanka, kao i mogucnost potvrde to€nosti potpisom.

IV. IMENOVANJE POVJERLJIVE OSOBE | ZAMJENIKA POVJERLJIVE OSOBE ZA ZAPRIMANJE
NEPRAVILNOSTI

Clanak 17.

Povjerljivu osobu za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti Grada Biograda na Moru imenuje
gradonacelnik na prijedlog najmanje 20% sluzbenika i namjeStenika Grada Biograda na Moru. Ukoliko
20% sluzbenika i namjestenika ne podnese prijedlog za imenovanje povjerljive osobe, Gradonadelnik
¢e povijerljivu osobu imenovati samostalno.

Postupak imenovanja povjerljive osobe pokreée se dostavom poziva procelnicima koji ¢e ga
uciniti dostupnim sluzbenicima i namjestenicima unutar upravnog odjela.

U pozivu se naznaCuje da svaki sluzbenik i namjeStenik moze dostaviti svoj prijedlog
povjerljive osobe i njegovog zamjenika, iz reda sluzbenika i namjeStenika Grada. Pozivom se sve
sluzbenike i namjestenike obavjeStava da se pisano ocituju u roku od 10 (deset) dana i svoje
oCitovanje dostave nadleZznom procelniku.

Po isteku roka procelnici ¢e gradonacelniku dostaviti sva o€itovanja sluzbenika i namjestenika.

Ako je vise osoba predlozenih za povjerljivu osobu ostvarilo potporu viSe od 20% zaposlenika,
prednost ima kandidat koji dobije potporu veceg broja sluzbenika i namjestenika, a u slu€aju prijedloga
koji imaju jednaku podrSku sluzbenika i namjeStenika, prednost ¢e imati prijedlog koji je prvi
zaprimljen.

Povjerljiva osoba i njezin zamjenik moraju dati pisanu suglasnost za imenovanije.

Clanak 18.
Odluku o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika u roku od 5 (pet) dana od proteka
roka za dostavu ocitovanja na poziv iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika donosi gradonacelnik.
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Odluka sadrzi podatke o povjerljivoj osobi i njezinom zamjeniku kao $to su ime i prezime, broj
telefona i adresa elektroniCke poste, a objavljuje se na mreznim stranicama Grada.

Na mreznim stranicama Grada objavljuju se informacije o pravima prijavitelja nepravilnosti te
informacije o postupku nepravilnosti.

Clanak 19.

Imenovanu povjerljivu osobu i njezina zamjenika gradonacelnik ¢e razrijeSiti bez odgadanja na
temelju prijedloga najmanje 20 % zaposlenika kod poslodavca.

Prestanak duznosti povjerljive osobe moze biti rezultat povladenja pristanka povjerljive osobe,
kao i prestanak sluzbe u Gradu.

Gradonacelnik moze razrijeSiti povjerljivu osobu koju je sam imenovao i kada postoje drugi
opravdani razlozi za prestanak obavljanja duznosti povjerljive osobe.

Gradonacelnik ¢e pokrenuti postupak za imenovanje povjerljive osobe i njezina zamjenika
najkasnije u roku od 30 dana od razrjeSenja povjerljive osobe i njezina zamjenika.

Do donoSenja odluke o imenovanju nove povijerljive osobe, poslove povjerljive osobe obavlja
njezin zamjenik, osim ako okolnosti upucuju na to da je potrebno imenovati tre€u osobu da privremeno
obavlja poslove povijerljive osobe.

V. ZASTITA PRIJAVITELJA NEPRAVILNOSTI | CUVANJE PODATAKA ZAPRIMLJENIH U
PRIJAVI NEPRAVILNOSTI

Clanak 20.

Grad ¢e poduzeti sve nuzne mjere kako bi zastitio prijavitelja od Stetne radnje te ¢e poduzeti
nuzne mjere radi zaustavljanja Stetnih radnji i otklanjanja njihovih posljedica.

Identitet prijavitelja, odnosno podaci na osnovi kojih se moze otkriti njegov identitet i drugi
podaci iz prijave su zasti¢eni. 1znimno, ukoliko prijavitelj pristane ili ukoliko je nuzno otkriti identitet
prijavitelja, u skladu s propisima o zastiti osobnih podataka, sam identitet prijavitelja moze se otkriti.

Prijavitelj ima pravo na zastitu sukladno zakonu.

Poslodavac ne smije prijavitelja nepravilnosti staviti u nepovoljan polozaj zbog prijavljivanja
nepravilnost.

Prijava nepravilnosti smatra se povredom &uvanja poslovne tajne.

Clanak 21.
Svaka osoba koja sudjeluje u postupku po prijavi nepravilnosti duzna je Stititi podatke koje
sazna u prijavi.
Povezana osoba ima pravo na zastitu kao prijavitelj ako uini vjerojatnim da je prema njoj
pocinjena Stetna radnja zbog povezanosti s prijaviteljem.
Grad ¢uva podatke zaprimljene u prijavi od neovlastenog otkrivanja osim ukoliko to nije u
suprotnosti sa zakonom.

Clanak 22.

Na obradu osobnih podataka sadrzZanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi kojima se
ureduje zastita osobnih podataka.

Povjerljiva osoba duzna je prije pocCetka obavljanja poslova zastite prijavitelia nepravilnosti
potpisati Izjavu o povijerljivosti koja se prilaze oevidniku zaposlenika.

Podacima iz prijave nepravilnosti pohranjenima u sustavu Grada moze pristupiti samo
povjerljiva osoba putem korisni¢kog imena i lozinke za pristup predmetima za koje je zaduzena.

Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u prostore za
pohranu osigurane od neovlastenog pristupa.

Povjerljiva osoba duzZna je po prestanku obavljanja duZnosti povjerljive osobe, pa i nakon
prestanka radnog odnosa kod poslodavca €uvati povjerljivost podataka za koje je doznala tijekom
obavljanja poslova povjerljive osobe.

Osobni podaci sadrzani u dokumentaciji iz postupka prijave nepravilnosti €uvaju se najduze 5
godina od zaprimanja prijave nepravilnosti, odnosno do okon€anja sudskog postupka za za$titu
prijavitelja nepravilnosti.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
Gradonacelnik ¢e imenovati povjerljivu osobu i zamjenika povjerljive osobe na nacin propisan
¢lankom 17. ovog Pravilnika do 23. srpnja 2022. godine.
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Clanak 24.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada
Biograda na Moru®.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o postupku unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju povjerljive osobe (Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru
3/22).

KLASA:024-03/22-04/02
URBROJ:2198-16-01-22-1
Biograd na Moru, 03. lipnja 2022. godine
GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK

Ivan Knez, dipl.ing.agr.
*kk

PRILOG 1.

OBRAZAC:

PRIJAVA NEPRAVILNOSTI U GRADU BIOGRADU NA MORU
(sadrzaj prijave nepravilnosti iz ¢lanka 11. Pravilnika)

Podaci o prijavitelju nepravilnosti:

Podaci o poslodavcu prijavitelja nepravilnosti:

Podaci o osobi/osobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

Opis nepravilnosti koja se prijavljuje:

Datum podno$enja prijave:

*kk
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Na temelju Clanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj
33/01., 60/01. — vjer. tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13. — proc.
tekst, 123/17., 98/19. i 144/20.) i ¢lanka 35. stavka 1. tocke 2. Statuta Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru*, broj 5/09., 3/13., 8/13. — proc€. tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i
4/21.), ¢lanka 6. stavka 3., ¢lanka 9. stavka 5., ¢lanka 15. stavka 5. i ¢lanka 18. stavka 5. Odluke o
organizaciji i nac¢inu naplate parkiranja ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 3/15. 5/16.,
2/19., 6/19. i 2/22.), te ¢lanka 17. stavka 5. Poslovnika o radu gradonacelnika Grada Biograda na
Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", br. 5/18.), gradonacelnik Grada Biograda na Moru
dana 07. lipnja 2022. godine, donosi

PRAVILNIK
o izmjeni Pravilnika o lokacijama javnih parkiraliSta, zonama, vremenskom ogranicenju trajanja
parkiranja, vremenu naplate parkiranja i visinama naknade za parkiranje

Clanak 1.
U Pravilniku o lokacijama javnih parkiralista, zonama, vremenskom ograni¢enju trajanja
parkiranja, vremenu naplate parkiranja i visinama naknade za parkiranje ("Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru", br. 3/22.) u €lanku 4. stavku 1. podstavak 1. mijenja se i glasi:

» - U 0. zoni = 20,00 kn po satu u vremenskom periodu od 20. lipnja doi 31. kolovoza,*

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Grada
Biograda na Moru".

KLASA: 340-02/22-01/01
URBROJ: 2198-16-01-22-4
Biograd na Moru, 07. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
Na temelju ¢lanka 26. stavka 4. Zakona o sustavu strateSkog planiranja i upravljanja razvojem
Republike Hrvatske ("Narodne novine", br. 123/17), €lanka 23. Uredbe o smjernicama za izradu akata
strateSkog planiranja od nacionalnog znacaja i od znacaja za jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave (,Narodne novine®, br. 89/18.) i €lanka 35. stavka 1. to¢ke 2. Statuta Grada Biograda na
Moru ("SluZzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 5/09., 3/13., 8/13. — pro¢€. tekst, 4/15., 2/18.,
6/20. i 4/21.), gradonaclelnik Grada Biograda na Moru dana 09. lipnja 2022. godine donio je

ODLUKU
o 1.izmjenamai dopunama Provedbenog programa Grada Biograda na Moru
zarazdoblje od 2021. do 2025. godine

Clanak 1.
Ovom Odlukom pristupa se 1. izmjenama i dopunama Provedbenog programa Grada
Biograda na Moru za razdoblje od 2021. do 2025. godine (dalje u tekstu: Programa).

Clanak 2.
Izmjene i dopune Programa nalaze se u prilogu ove Odluke i ¢ine njezin sastavni dio.

Clanak 3.
O ovoj Odluci javnost ¢e se informirati objavom na sluzbenoj mreznoj stranici Grada Biograda
na Moru (www.biogradnamoru.hr).
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Clanak 4.
Nakon stupanja na snagu ove Odluke u Program ée se unijeti sve izmjene i dopune, te ¢e se
objaviti objedinjeni tekst Programa.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada
Biograda na Moru®.

KLASA: 400-06/21-01/14
URBROJ: 2198-16-01-22-3
Biograd na Moru, 09. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK
Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*kk

Na temelju ¢lanka 17. stavak 3. alineja 8. Zakona o sustavu civilne zastite ("Narodne novine" br.
82/15., 118/18., 31/20. i 20/21.), ¢lanka 35. Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru", broj 5/09., 3/13. 8/13. — procCisc¢eni tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i 4/21.) i ¢lanka 17.
stavak 7. Poslovnika o radu gradonacelnika Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru", broj 5/18.), Gradonacelnik Grada Biograda na Moru, dana 27. svibnja 2022.
godine, donio je

ZAKLJUCAK
0 donosenju Operativhog plana za evakuaciju i zbrinjavanje turista
za podrudje grada Biograda na Moru za 2022. godinu

1. Donosi se Operativni plan civilne zastite za evakuaciju i zbrinjavanje turista za podrucje
grada Biograda na Moru za 2022. godinu, i €ini sastavnicu ovog Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju¢ak objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru".

KLASA: 240-01/22-01/03
UR.BROJ: 2198-16-01-22-1
Biograd na Moru, 27. svibnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK:
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

*kk

Na temelju ¢lanka 35. Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru",
broj 5/09., 3/13., 8/13. — procisceni tekst, 4/15., 2/18., 6/20. i 4/21.), ¢lanka 2. stavak 1. tocka 2.
Poslovnika o radu Gradonacelnika Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na
Moru", broj 5/18.) i Programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera zastite od poZara od interesa za
Republiku Hrvatsku u 2022. godini (donijela Vlada Republike Hrvatske na sjednici 20. sije¢nja 2022.
godine), na prijedlog StoZera civilne zastite Grada Biograda na Moru, Gradonacelnik Grada Biograda
na Moru, dana 07. lipnja 2022. godine, donio je

PLAN
aktivnog ukljuéivanja svih subjekata zastite od pozara na
podruéju grada Biograda na Moru u 2022. godini

GRAD BIOGRAD NA MORU
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1. VATROGASNE POSTROJBE

Na podrucju grada Biograda na Moru ustrojena je Javna vatrogasna postrojba Grada, te djeluju
Dobrovoljno vatrogasno drustvo Biograd i Dobrovoljno vatrogasno drustvo Ekos. Prema Procjeni
ugrozenosti od pozara i tehnoloSkih eksplozija u slu¢aju velikog pozara, na temelju Statuta
Vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, Statuta DVD Biograd i Statuta DVD Ekos, operativho
pokrivaju podruc¢je grada Biograda na Moru.

Javna vatrogasna postrojba Grada Biograda na Moru, kao profesionalna postrojba ima
zapovjednika, zamjenika zapovjednika i 19 profesionalnih vatrogasca. JVP Grada Biograda na Moru
ima organizirano 24-satno dezurstvo, dvije smjene broje po 5 vatrogasaca, a ostale dvije po 4
vatrogasca, plus zapovjednik i zamjenik u radno vrijeme. Unutar jedne minute moguce je izvrsiti
odlazak na intervenciju.

DVD Biograd ima 10 ¢lanova sa polozenim vatrogasnim teCajem za vatrogasnog dragovoljca, od
kojeg broja 10 operativnih vatrogasaca. DVD Ekos Biograd na Moru broji 11 &lanova sa poloZzenim
vatrogasnim teCajem za vatrogasnog dragovoljca. Unutar 5-10 minuta moguce je izvrsiti odlazak na
intervenciju. JVP i DVD-a na podrucju grada uz pravodobno okupljanje mogu efikasno intervenirati u
vremenu do 15 minuta na pozarnom podrucju.

2. ZAPRIMANJE DOJAVA | UZBUNJIVANJE

Dojave i cjelokupna komunikacija oko nastalog dogadaja obavljaju se fiksnim i mobilnim uredajima
na 193 ili 112, dok se operativni dio vatrogasne intervencije obavlja putem mobilnog sustava (sustava
radio veze).

Kod velikih pozara i drugih iznenadnih dogadaja Zupanijski centar 112 Zadar obavlja poslove
vezane za koordinaciju slozenijih intervencija, prema SOP-u (standardni operativni postupak) za
odredeni dogadaj ili naputku vatrogasnog zapovjednika Zadarske Zupanije.

Zapovjednik ili dezurstvo vatrogasne postrojpe o vatrogasnoj intervenciji na svom podrucju
izvjeSéuje Zupanijski centar 112 Zadar, policiju i gradonagelnika Grada Biograda na Moru.

3. VATROGASNE INTERVENCIJE | ZAPOVJEDANJE

Vatrogasnom intervencijom koja se obavlja zbog nastalog pozara, eksplozije, nesrece ili druge
opasne situacije (u nastavku: dogadaj) zapovijeda zapovjednik vatrogasne postrojbe koja je prva
zapocela s intervencijom.

Kada je na mjesto dogadaja prva izasla vatrogasna postrojpa DVD-a, zapovjednik te postrojbe
zapovijeda vatrogasnom intervencijom do dolaska Javne vatrogasne postrojbe Grada Biograda na
Moru, kada zapovijedanje intervencijom preuzima zapovjednik u toj Postrojbi.

Ako zapovjednik koji zapovijeda vatrogasnom intervencijom (voditelj smjene ili zapovjednik JVP
Grada Biograda na Moru ili njihovi zamjenici) ocijeni da raspoloZivim sredstvima i snagama nije u
moguénosti uspjeSno obaviti intervenciju, o dogadaju odmah izvjeS¢uje nadredenoga Zupanijskog
vatrogasnog zapovjednika koji preuzima zapovijedanje intervencijom.

Kada dogadaj prelazi granice Grada, zapovijedanje vatrogasnom intervencijom preuzima
Zupanijski vatrogasni zapovjednik ili njegovi pomoénici.

Glavni vatrogasni zapovjednik moze preuzeti zapovijedanje svakom vatrogasnom intervencijom
na teritoriju Republike Hrvatske ili odrediti zamjenika ili pomoénika sukladno svojoj prosudbi o
ucinkovitosti takvog odredenja.

U gasSenju pozara koji prerasta u veliki pozar, na zahtjev zapovjednika pozari§ta, a na temelju
prosudbe, nalogom nadredenog vatrogasnog zapovjednika, upuéuju se dodatne vatrogasne snage,
prema stupnjevima ugroZenosti i angaziranja snaga. U slu€aju nastanka dogadaja koji poprima
obilieZje prirodne nepogode Zupanijski vatrogasni zapovjednik ée o tome obavijestiti Zupana i
gradonacelnika, te u suradnji s njima aktivirati Stozer CZ.

U slu€aju kada Zupan aktivira StoZer civilne zastite, upravljanje intervencijom preuzima StoZer u
radu kojeg sudjeluje Zupanijski vatrogasni zapovjednik.

U sluaju nastanka dogadaja koji nije poprimio obiljeZja prirodne nepogode, a koji zahtijeva
angaziranje veceg broja osoba i opreme, gradonacelnik ili osoba koju on za to ovlasti, na zahtjev
zupanijskoga vatrogasnog zapovjednika, njegovog zamjenika ili pomoénika, moze narediti
sudjelovanje svih sposobnih osoba s podruéja grada, starijih od 18 godina u obavljanju pomoc¢nih
poslova na intervenciji i spasSavanju ljudi i imovine ugrozenih nastalim dogadajem, te narediti da se
stave na raspolaganje alat, prijevozna, tehni¢ka i druga sredstva za potrebe intervencije i za
spasavanje ljudi i imovine ugrozZenih nastalim dogadajem.
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Postupak povlacenja vatrogasnih postrojbi je suprotan u odnosu na uklju€ivanje, ili prema
zapovijedi zapovjednika poZzarista.

Nakon gaSenja pozZara Cuvanje pozariSta preuzima i organizira DVD koju odredi zapovjednik
poZzarista i njezin zapovjednik.

4. REDOSLIJED UKLJUCIVANJA

Redoslijed ukljucivanja ¢lanova Javne vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, ujedno je i
redoslijed stavljanja u pripravnost napravljen unaprijed i tim redoslijedom se pozivaju na dogadaj
sukladno svom ustrojstvu.

Uklju€ivanje drugih vatrogasnih postrojbi odredivat ¢e se prema trenutnim potrebama na terenu u
suradnji sa zapovjednicima vatrogasnih postrojbi, na zahtjev Zupanijskog vatrogasnog zapovjednika.

Prioriteti u otvorenom prostoru su odredeni Planom zastite i spaSavanja od pozara i tehnoloskih
eksplozija za Grad Biograd na Moru.

Pripadnici HV angaziraju se prema planu ukljucivanja u intervencije, koji donosi glavni vatrogasni
zapovjednik Republike Hrvatske.

5. UOCAVANJE POZARA OTVORENOG PROSTORA

Pozare na otvorenom najée$¢e uocCavaju i dojavljuju gradani putem telefona. Provjere istinitosti
utvrduju se ocitavanjem telefonskog poziva ili pozivanjem na isti telefonski broj samog dojavljivaca.
Ponekad na udaljenim lokacijama nije moguce provjeriti istinitost poziva pa se $alju vatrogasne
ophodnje u provjeru i eventualno gasenje.

Motriteljska mjesta i ophodnje organiziraju svojim planovima i Sumarija Biograd na Moru i Grad
Biograd na Moru.

Za vrijeme indeksa opasnosti od pozara ,velik do vrlo velik® sve vatrogasne postrojbe su duzne
upucdivati vatrogasne ophodnije ili izvrsiti dislokaciju odredene vatrogasne formacije u svom djelokrugu
djelovanja.

6. RAZMJESTAJ VATROGASNIH POSTROJBI | ZAPOVJEDNIH MJESTA

Razmijestaj ¢lanova vatrogasnih postrojbi ureden je Planom zastite od pozara Grada Biograda na
Moru.

Grad Biograd na Moru odredio je lokacije i prostore radi uspostave zapovjednih mjesta kod
zapovijedanja i koordinacije u gasenju velikih pozara. Ta su mjesta zgrada gradske uprave Grada
Biograda na Moru i dom JVP.

7. LOGISTIKA
a) OPSKRBA HRANOM I PICEM

Pozari nastaju bez reda ili najave. Vatrogasne postrojbe se tome prilagodavaju i djeluju promptno.
Ljudi se Cesto bez konkretnog obroka hvataju u kostac s vatrenom stihijom. Zato svaka postrojba
treba imati u priCuvi suhi obrok. Kad intervencija potraje duze kroz dan ili viSe dana, zaduzena osoba
Grada Biograda na Moru (gradonacelnik) treba Zurno organizirati opskrbu vatrogasaca hranom i
picem.

b) SMJESTAJ

Kada se u intervenciju ukljuCuju vatrogasne postrojbe iz udaljenih mjesta, kada nije moguce
izvrSiti smjenu u nekoliko sati, Grad Biograd na Moru i JVP duzni su osigurati prikladan smjestaj za
odmor vatrogasaca, u suradnji sa StoZzerom civilne zastite Zadarske Zupanije.

c) OPSKRBA GORIVOM VATROGASNE TEHNIKE

Ako intervencija u prostoru traje viSe sati, dolazi do potrebe za pojedinacnim dopunjavanjem
gorivom. Sve postrojbe moraju imati osigurane pri¢uve goriva.

Grad Biograd na Moru u suradnji s Javnom vatrogasnom postrojpom Grada Biograda na Moru
treba imati osigurana mjesta i materijalna sredstva za opskrbu svojih postrojbi i postrojbi koje
eventualno mogu doéi u pomoc.
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d) HITNE INTERVENCIJE | POPRAVCI VATROGASNIH VOZILA

Javna vatrogasna postrojba Grada Biograda na Moru ima razraden nacin popravaka i servisiranja
vatrogasnih vozila na svom podrucju, na nacin da se mogu izvrsiti popravci i za subjekte koji se
uklju€uju izvana.

e) OPSKRBA VODOM

Opskrba vodom za gaSenje ne predstavlja poseban problem zbog dobro razvijene vodovodne
infrastrukture u naseljima gdje potencijalno najviSe treba, kao i okolnih prirodnih vodotoka iz kojih se
moze osigurati dovoljne koli¢ine vode za gaSenje pozara.

Javna vatrogasna postrojpa Grada duzna je odrediti mjesta opskrbe vodom u dovoljnim
koli¢inama i posjedovati popis.

Za distribuciju pitke vode zaduzeno je trgovacko drustvo ,KOMUNALAC* d.o.0. Biograd na Moru,
koje distribuira vodu na podrucju grada Biograda na Moru.

f) SUSTAV VATROGASNIH RADIO VEZA

Sustav vatrogasnih radioveza je u organizaciji JVP-a Grada Biograda na Moru. Radioveze se
koriste radi brzeg djelovanja u akcijama gaSenja pozara, ili u sli€énim intervencijama i na viezbama, te
ih u druge svrhe nije dopusteno koristiti.

Sva zaprimanja dojava i uzbunjivanje JVP i DVD-a obavljaju se telefonskim putem, dok se na
intervencijama veza obavlja preko vatrogasnih radio uredaja.

g) MINSKO-EKSPLOZIVNE OPASNOSTI

Svaki pozar na otvorenom prostoru na crtama ratnih razdvajanja koje su postojale tijekom
Domovinskog rata, a gdje se inafe sumnja na mogucnost postojanja zaostalih minsko-eksplozivnih
sredstava, takvo se podrucje izolira, te se pozar ne gasi.

h) HITNA MEDICINSKA POMOC

Javna vatrogasna postrojba Grada ima medicinski komplet za samopomo¢ kod mogucih povreda
na intervencijama.

Javna vatrogasna postrojpba Grada ima svoj djelokrug djelovanja, popis mjesta (adresa) hitne
pomodi, Hitne medicinske pomoc¢i, Doma zdravlja Zadar, RJ Biograd na Moru, M. lvaniéa 6, te njihove
brojeve telefona.

Kod mogucéih lak8ih ozljeda i potrebe ispiranja ociju vatrogascima na intervencijama, Javna
vatrogasna postrojba Grada poziva timove HCK Gradskog drustva Crvenog kriZza Biograd na Moru do
prihvata ozlijedenih od strane Hitne medicinske pomaoéi.

Ako je dogadaj poprimio veée razmijere ili je na mjestu gdje postoji povecana opasnost za moguce
povrede kako vatrogasaca tako i stanovniS$tva, Javna vatrogasna postrojpa Grada treba angazirati
hitnu medicinsku pomoc.

i) ELEKTRODISTRIBUCIJSKA MREZA

Kod ga$enja pozara, bilo na otvorenom ili zatvorenom prostoru, moze doc¢i do kontakta najceSéeg
sredstva za gaSenje, vode i napona elektri¢ne energije. Poznato je da je voda vodi¢ elektriCne energije
i kod toga kontakta mozZe doc¢i do nezeljenih situacija. Da bi se to izbjeglo, zapovjednik akcije gadenja
treba uspostaviti izravni kontakt ili posredno preko vatrogasnog operativnog centra s distributerom
HEP ELEKTRA Zadar. Distributer je u moguénosti izvrsiti odredena isklju€ivanja ili uputiti svoje
deZurne ekipe na teren na prostoru cijele Zupanije.

i) METEREOLOGIJA

Svaki dan je dostupna prognoza vremena i indeks opasnosti od pozara u ZC 112 Zadar, gdje se
moze dobiti i dodatna prognoza.
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k) CESTE

Ceste Zadarske zupanije d.o.o. Zadar imaju stalno dezurstvo, te odraduju sve poslove vezane za
odrzavanje drzavnih i Zupanijskih cestovnih pravaca. U sluajevima postavljanja prometnih znakova,
uklanjanja prepreka i drugih situacijama spomenutim cestama za kontakt koristiti sluzbu Nadcestarije
Zadar.

) SURADNJA S MEDIJIMA

Zupanijski vatrogasni zapovjednik, zapovjednik na pozaristu, ¢lan zapovjednistva ili pomoénik za
odnose s javnoScéu trebaju suradivati s predstavnicima sredstava priop¢avanja i to na nacin da daju
informacije o:

- vremenu dojave pozara i lokaciji pozara,

- pribliznoj veli€ini i lokaciji izgorjele povrsine,

- angaziranim snagama te vrsti, tehnici i tijeku intervencije,

- postupcima korisnim za pu€anstvo ugrozeno pozarom.

m) PRAVNI TEMELJ

Zastita od pozara i vatrogastvo uredeni su Zakonom o zastiti od pozara ("Narodne novine", broj
92/10.) i Zakonom o vatrogastvu ("NN", br. 125/19.), te podzakonskim aktima. Sve radnje i postupci
koje reguliraju zastitu od pozara i vatrogastvo u Republici Hrvatskoj, a koje nisu navedene u ovom
Planu, regulirani su citiranim zakonima.

8. Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan aktivnog uklju€ivanja svih subjekata zastite od
pozara na podruc¢ju grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 8/21.).

9. Ovaj Plan objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru".

KLASA: 245-01/22-01/04
UR.BROJ: 2198-16-01-22-2
Biograd na Moru, 07. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

*kk

Na temelju ¢lanka 14. Zakona o za&titi od poZara ("Narodne novine" broj 92/10.), Programa aktivnosti
u provedbi posebnih mjera zastite od pozara od interesa za Republiku Hrvatsku u 2022. godini
(donijela Vlada Republike Hrvatske na sjednici 20. sijeCnja 2022. godine), te Clanka 2. i ¢lanka 11.
Poslovnika o radu Stozera civilne zastite Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda
na Moru", broj 6/16.), Stozer civilne zastite Grada Biograda na Moru, na 1. sjednici, odrzanoj 07. lipnja
2022. godine, donio je

PLAN RADA STOZERA CIVILNE ZASTITE GRADA BIOGRADA NA MORU
ZA PROTUPOZARNU SEZONU 2022. GODINE

l.
U cilju Sto bolje pripreme protupozarne sezone u 2022. godini, Stozer civilne zastite Grada
Biograda na Moru ovim Planom rada za protupozarnu sezonu 2022. godine, utvrduju se sljedeci
zadaci:
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Nositelj provedbe

Red.br. ZADACA/AKTIVNOST Zadace/Aktivnosti
Odrzati tematsku sjednicu Stozera civilne zastite Grada . L -
. . o . - Stozer civilne  zastite
1. Biograda na Moru za pripremu poja¢anih mjera zastite od .
Y . . ; Grada Biograda na Moru
pozara u ljethom periodu u 2022. godine
Predloziti za usvajanje Plan operativne provedbe Programa
2 aktivnosti u provedbi posebnih mjera zastite od pozara od | Stozer civilne  zastite
‘ interesa za Republiku Hrvatsku u 2022. godini na podrudju | Grada Biograda na Moru
grada Biograda na Moru
Razmotriti i predloziti na usvajanje Plan aktivnog uklju€ivanja
3 svih subjekata zastite od pozara na podruc¢ju grada Biograda | Stozer civilne  zastite
' na Moru vode¢i racuna o uskladenosti s Planom angaziranja | Grada Biograda na Moru
vatrogasnih snaga na podrucju Zupanije
Predloziti potrebne radnje i odrediti pogodne lokalitete i
prostore radi uspostave odgovarajucih zapovjednih mjesta za
koordinaciju gasenja pozara sukladno odredbama Plana | StoZzer civine zastite
4. : i’ o . .
intervencija kod velikih pozara otvorenoga prostora na | Grada Biograda na Moru
teritoriju Republike Hrvatske (»Narodne novine«, broj 25/01),
a izvjeS¢e o istome dostaviti Hrvatskoj vatrogasnoj zajednici
Pripremiti izvje$¢a (zapisnik) i radni materijal s odrzanog
Stozera civilne zaStite jedinice lokalne samouprave te ih < o .
" A L ; Stozer civilne  zastite
5. obavezno dostaviti Vatrogasnoj zajednici Zadarske zupanije - .
N - S X VR Grada Biograda na Moru
Zupanijskom vatrogasnom zapovjedniku i Sluzbi civilne
zastite u Zadru
Stozer civilne  zastite
Razmotriti, razraditi i usvojiti  projekciju  koriStenja | Grada Biograda na Moru i
6. Financijskim planom osiguranih sredstava za provodenje | Vatrogasnha postrojba
zadataka tijekom pozarne sezone u 2022. godini Grada Biograda na
Moru/DVD Biograd
Razmotriti i po potrebi dodatno razraditi provodenje
7 postupanja za uklju€ivanje StoZera civilne zastite u slu€aju | StoZer civilne zastite

kada je zbog razmjera opasnosti od pozara na otvorenom
prostoru potrebno proglasiti veliku nesrecu ili katastrofu

Grada Biograda na Moru

Ovaj Plan realizirat ¢e se u suradnji s drugim subjektima zastite od pozara na podrucju grada
Biograda na Moru.

Ovaj Plan stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se u »SluZzbenim glasniku Grada
Biograda na Moru«.

KLASA: 245-01/22-01/05
UR.BROJ: 2198-16-01-22-1
Biograd na Moru, 07. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU
STOZER CIVILNE ZASTITE

Nacelnica Stozera

Drina Beseni¢, struc. spec. oec.
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Na temelju Programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera zadtite od poZara od interesa za Republiku
Hrvatsku u 2022. godini (donijela Vlada Republike Hrvatske na sjednici 20. sije€nja 2022. godine) i
¢lanka 2. i ¢lanka 11. Poslovnika o radu Stozera civilne zastite Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru", broj 6/16.), Stozer civilne zastite Grada Biograda na Moru, na 1.
sjednici, odrzanoj 07. lipnja 2022. godine, donio je

FINANCIJSKI PLAN ZA PROVODENJE ZADACA Iz PODRUCJA ZASTITE OD POZARA GRADA
BIOGRADA NA MORU U PROTUPOZARNOJ SEZONI 2022. GODINE

Rt?r(.j' OPIS POZICIJE IZNOS U KUNAMA
1 Tro_ékovi_ gngaii’ranja sezonskih  gasitela - 42.000,00
sufinanciranje placa
2. Lije¢niCki pregledi sezonskih gasitelja 6.500,00
3. Osiguranje za sluc¢aj nesrec¢e na radu 1.000,00
4, Osobna zastitna oprema gasitelja 30.000,00
5. TroSkovi prijevoza sezonskih gasitelja 4.000,00
Troskovi provedbe plana intervencija kod velikih
6. pozara (materijalni troSkovi prehrane i popravaka na 15.000,00
tehnici)
7. Povecani nadzor 3.000,00
UKUPNO: 111.500,00

1.
Ovaj Plan objaviti ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru".

KLASA: 245-01/22-01/06
UR.BROJ: 2198-16-01-22-1
Biograd na Moru, 07. lipnja 2022. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU
STOZER CIVILNE ZASTITE

Nacelnica Stozera

Drina Beseni¢, struc¢. spec. oec.
* k%

"Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru”- Sluzbeno glasilo Grada Biograda na Moru
Izdavac: Grad Biograd na Moru

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru uredio je: Hrvoje Raspovi¢, dipl. ing.
Izradio: Hrvoje Raspovi¢, dipl. ing.
Biograd na Moru, Trg kralja Tomislava 5, 23210 Biograd na Moru
Telefon: 023/383-150; 023/383-003; Fax: 023/383-377; E-posta: info@biogradnamoru.hr
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