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Na temelju C¢lanka 29. stavak 1. i 2. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima U
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08., 61/11., 4/18. i
112/19.), procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Grada Biograda na Moru, raspisuje

OGLAS

za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na Moru na radno
mjesto

e strucni suradnik za opce poslove pisarnice i arhive — 1 izvrSitelj/izvrSiteljica, na
odredeno vrijeme radi povecanog opsega poslova, uz obvezni probni rad od dva
mjeseca.

Uvjeti:

e sveucili$ni prvostupnik ili stru¢ni prvostupnik upravne struke
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
polozen drzavni strucni ispit
polozen poseban ispit za obavljanje poslova arhive sukladno posebnom propisu
poznavanje rada na raunalu

e poznavanje jednog stranog jezika.

Na Oglas se mogu prijaviti osobe oba spola, a izrazi koji se koriste u ovom Oglasu za

osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se na osobe oba spola.

Pored navedenih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i uvjete iz ¢lanka 12. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

U sluZbu ne moze biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka 15.1 16.
Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Na Oglas se mogu prijaviti i kandidati koji nemaju polozen drzavni struéni ispit i
poloZen poseban ispit za obavljanje poslova arhive sukladno posebnom propisu, uz uvjet da
ga poloze u roku od godine dana raunajuci od dana prijma u sluzbu.

Natjecati se mogu i kandidati koji su prema ranijim propisima stekli visu stru¢nu
spremu ako je steCena stru¢na sprema i struka izjednaCena sa stupnjem obrazovanja
sveucili$ni prvostupnik ili struéni prvostupnik upravne struke.

Za kandidate prijavljene na Oglas koji ispunjavaju formalne uvjete provest ¢e se
testiranje radi provjere znanja i sposobnosti. Kandidat koji ne pristupi testiranju smatra se da
je povukao prijavu na Oglas.

Osoba koja ne podnese pravovremenu i urednu prijavu i/ili ne ispunjava formalne
uvjete iz Oglasa, ne smatra se kandidatom prijavljenim na Oglas.

Intervju ¢e se provesti samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz
pisanog testiranja.



Opis poslova radnog mjesta koje se popunjava Oglasom dostupni su na web-stranici
www.biogradnamoru.hr.

Podaci o plaé¢i radnog mjesta koje se popunjava Oglasom dostupni su na web-stranici
Grad Biograd na Moru, www.biogradnamoru.hr

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, podrucje provjere
te pravni 1 drugi izvori za pripremanje kandidata za provjeru, kao i vrijeme provjere objavit ¢e
se na oglasnoj plo¢i Grada Biograda na Moru i na web-stranici Grada Biograda na Moru,
www.biogradnamoru.hr najkasnije 5 dana prije odrZavanja provjere.
Uz prijavu na Oglas potrebno je priloziti:

e Zivotopis

e presliku osobne iskaznice ili domovnice
dokaz o stru¢noj spremi (presliku diplome)
potvrdu o radnom stazu evidentiranom u mati¢nu evidenciju HZMO-a
dokaz o radnom iskustvu ostvarenom na odgovaraju¢im poslovima u trajanju od
najmanje jedne godine (presliku ugovora ili rjeSenja ili potvrda poslodavca, odnosno
drugog dokumenta iz kojeg je razvidno radno iskustvo obavljanja odgovarajucih
poslova),

e uvjerenje nadleznog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak ili da nije
pravomoc¢no osuden za kazneno djelo iz ¢lanka 15. stavak 1. Zakona o sluzbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (original, ne stariji od
3 mjeseca od dana objave ovog Oglasa)

e dokaz 0 poznavanju poznavanje rada na rac¢unalu (svjedodzba, potvrda, pisana izjava)

e dokaz o polozenom drzavnom stru¢nom ispitu,

e dokaz o polozenom posebnom ispitu za obavljanje poslova arhive sukladno posebnom
propisu,

e izvornik vlastoru¢no pisane izjavu da za prijem u sluzbu ne postoje zapreke iz ¢lanaka
15. 1 16. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi.

U prijavi kandidati navode svoje osobne podatke (ime i prezime, adresu prebivalista, broj
telefona/mobitela, adresu elektronicke poste, iskljuc¢ivo za potrebe postupka) te opis radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavit ¢e izabrani kandidat po obavijesti o izboru
a prije donosSenja rjeSenja o prijmu.

Kandidat koji ima pravo na prednost kod prijma prema posebnom zakonu, duZan je u
prijavi na Oglas pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod
jednakim uvjetima. Uz prijavu na Oglas duzan je priloziti sve dokaze o ispunjavanju trazenih
uvjeta kao 1 rjeSenje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz koje je
vidljivo spomenuto pravo, te dokaz da nije zaposlen.

Urednom prijavom smatra se ona koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u Oglasu.

Prijave s potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta iz Oglasa podnose se u roku
od 8 dana od objave Oglasa na oglasnoj plo¢i Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje Ispostave
Biograd na Moru, osobno ili poStom na adresu: Grad Biograd na Moru, Jedinstveni
upravni odjel, Trg kralja Tomislava 5, 23 210 Biograd na Moru, s haznakom ,,za Oglas —
strucni suradnik za opce poslove pisarnice i arhive - NE OTVARAJ“.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

O rezultatima kandidati ¢e biti obavijeSteni pisanim putem u zakonskom roku.

Procelnica
Drina BeSeni¢, struc. spec. oec.
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