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Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08., 61/11., 4/18. — Uredba i 112/19.) i ¢lanka 2. stavak 1.
podstavak 2. Poslovnika o radu Gradonacelnika Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru®, broj 5/18.), u skladu s Proracunom Grada Biograda na Moru za 2020. godinu
("Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 13/19.), Gradonacelnik Grada Biograda na Moru,
dana 12. sije€nja 2020. godine, donio je

PLAN
prijma u sluzbu Grada Biograd na Moru za 2020. godinu

l.
Ovim Planom prijma u sluzbu Grada Biograd na Moru za 2020. godinu (u nastavku teksta:
Plan prijma) utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika u Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda
na Moru za 2020. godinu.

1.

Broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodredeno
vrijeme te potreban broj sluzbenika i namjeStenika na neodredeno i odredeno vrijeme u Jedinstveni
upravni odjel Grada Biograda na Moru za 2020. godinu utvrduje se u tablici koja se nalazi u privitku i
¢ini sastavni dio ovoga Plana (Privitak 1.).

M.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Biograda na
Moru“ i web stranici Grada Biograda na Moru.

KLASA: 100-01/20-01/01
UR.BROJ: 2198/16-01-20-1
Biograd na Moru, 12. sije€nja 2020. godine
GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK:
Ivan Knez, dipl. ing. agr.
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Na temelju Clanka 4. stavak 3. i 4. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08., 61/11. i 112/19.), ¢lanka 13. Odluke o
unutarnjem ustrojstvu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na
Moru®, broj 7/14. i 8/14.), ¢lanka 35. stavak 1. to¢ka 13. Statuta Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 5/09., 3/13. 8/13. — prociS¢eni tekst, 4/15. i 2/18.), na prijedlog
priviemene procelnice Jedinstvenog upravnog odjela, gradonacelnik Grada Biograda na Moru utvrdio
je prociséeni tekst Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 10/14.) sa tekstovima Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru“, broj 5/15.), Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave
Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru“, broj 6/15.), Pravilnika o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru“, broj 1/16.), Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem
redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru“, broj
8/17.), Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*, broj 10/17.), Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem
redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj
6/18.), Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 7/18.), Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o
unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na
Moru*, broj 1/19.), Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada
Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*, broj 4/19.), Pravilnika o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik
Grada Biograda na Moru®, broj 9/19.), Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem
redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj
10/19.), Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 11/19.), Pravilnika o izmjenama Pravilnika o
unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na
Moru*, broj 12/19.) i Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada
Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 13/19.), u kojima je utvrdeno
vrijeme njihova stupanja na shagu.

KLASA: 023-01/20-02/01
Biograd na Moru, 04. velja¢e 2020. godine

Gradonacelnik
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

PRAVILNIK
0 unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
( pro€isceni tekst )

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, nazivi i opis poslova radnih mjesta, strucni i
drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelia i druga pitanja od znagaja za rad
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Biograda na Moru.

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na Moru i unutarnji revizor obavljaju poslove odredene
zakonom, Odlukom o unutarnjem ustrojstvu Gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 7/14. i 8/14. — u daljnjem tekstu: Odlukom) i drugim propisima.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zzenske osobe. U rjeSenjima kojima se odluCuje o pravima, obvezama i
odgovornostima sluzbenika i namjestenika, kao i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv
radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika rasporedenog
na odnosno radno mjesto.

GRAD BIOGRAD NA MORU



Stranica 142 «SLUZBENI GLASNIK» 3/2020

Naslov ,Il. UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE® i €lanak 4. — brisani (Sluzbeni glasnik 10/17.)

Clanak 5.
Jedinstveni upravni odjel ustrojava se radi obavljanja sljedecih poslova:
- izrada nacrta prijedloga prora¢una i proraéunskih dokumenata, izradu nacrta prijedloga akata iz
podrucja proracuna, proracunskih prihoda i izdataka, izradu godi$njih i polugodisnjih izvjeS¢a i drugih
proracunskih podataka gradskim, zupanijskim, drzavnim i revizorskim tijelima, praéenje ostvarivanja
proracuna i financijskog stanja Grada, pracenje izvrSenja prora¢una, izrada nacrta prijedloga akata
kojima se utvrduju gradski porezi i druge financijske obveze, utvrdivanje politike planiranja i
ostvarivanja prihoda Grada, praéenje i planiranje kreditnih obveza Grada, predlaganje mjera za
poboljSanje financijske stabilnosti proraduna, nadzor nad koriStenjem proraunskih sredstava u skladu
s propisima i aktima Grada, predlaganje kriterija za financiranje programa proracunskih korisnika
(ustanove i udruge) i drugih proradunskih izdataka te praéenje izvrSenja tih programa, vodenje
knjigovodstvene evidencije proracuna o svim racunima koji ¢ine proraéun s poslovima financijskog
poslovanja, likvidature, obracun i isplata pla¢a sluzbenika i namjestenika, vodenje blagajnickog
poslovanja, vodenje knjigovodstvene evidencije o imovini Grada, kontrola racunovodstvene i
financijske dokumentacije te nacina utro$ka, namjene i visine utroSka proracunskih sredstava,
kontroliranje uskladenosti poslovanja Grada i proracunskih korisnika sa zakonskim propisima te
pravodobno izvjeStavanje nadleznih drzavnih tijela, pracenja naplate prihoda od komunalne naknade,
komunalnog doprinosa, najma stanova, zakupa poslovnog prostora, vodoslivne naknade, spomenicke
rente, poduzimanje mjera za naplatu istih, pripremanje postupaka utuzenja, rjeSavanje po prigovorima
na izdana rjeSenja, obavljanje poslova u svezi dobivanja financijskih sredstava za kreditiranje
kapitalnin projekata u Gradu, financiranje politickih stranaka, poslove materijalnog i financijskog
poslovanja Grada; prac¢enje i analiziranje stanja u podrucju gospodarstva, predlaganje mjera za
poticanje razvoja gospodarskih subjekata te sufinanciranje razli¢itih razvojnih projekata, osiguravanje
uvjeta za poticanje i razvoj obrta, malog i srednjeg poduzetniStva te provodenje programa njihova
kreditiranja, provodenje edukativnih programa za obrtniStvo, malo poduzetniStvo i nezaposlene,
pruzanje savjetni¢ke usluge zainteresiranim poduzetnicima, osmisljavanje i promidZzba gospodarskih
potencijala Grada u tuzemstvu i inozemstvu te pruzanje informativnih usluga zainteresiranim
ulaga€ima, suradnja sa ustanovama koje se bave razvojem gospodarskih djelatnosti te sudjelovanje u
izradi zajednic¢kih programa u cilju rjeSavanja problema u gospodarstvu, provodenje postupaka za
procjenu Stete i naknadu iste kod proglasenja elementarnih nepogoda, praéenje i analiziranje stanje u
turizmu te suradnja sa turistitkom zajednicom Grada, osiguravanje promidzbe Grada u zemlji i
inozemstvu naroc€ito u manifestacijama u kojima je Grad organizator ili suorganizator, odreduje radno
vrijeme ugostiteljskih i trgovackih objekata, poslovi zastite potroSaca,
- pracenje stanja u prostoru i vodenje informacijskog sustava prostornog uredenja te izrada
pripadajuéih akata, priprema te pracenje izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja, izrada i
donoSenje dokumenata prostornog uredenja, priprema i pracenje izrade dokumenata potrebnih za
realizaciju izgradnje gradskih razvojnih projekata, osim projekata obuhvaéenih programom izgradnje
komunalne infrastrukture (izrada idejnog rijeSenja, ishodenje lokacijske dozvole odnosno drugog
odgovaraju¢eg akta), priprema i pracenje izrade stru€nih podloga, studija i drugih dokumenata
potrebnih za izradu prostornih planova i drugih pripadajucih akata, suradnja sa susjednim jedinicama
lokalne samouprave u vezi s namjenom prostora na kontaktnim podrucjima Grada i susjednih jedinica
lokalne samouprave te na zajedni¢koj infrastrukturi Grada i susjednih jedinica lokalne samouprave,
osiguravanje uvjeta za provedbu programa mjera zastite okoliSa, te provodenje i drugih mjera u skladu
sa Zakonom i drugim propisima koji se odnose na ovo podrucje, pracenje moguénosti kandidiranja
projekata iz djelokruga Grada za financiranje putem programa Europske unije, Republike Hrvatske i
drugih subjekata, suradnja s drzavnim i drugim tijelima te pravnim osobama nadleZnim za obavljanje
tih poslova, organiziranje i provedba poslova jednostavne nabave i poslova javnhe nabave, roba i
usluga kojih je naruditelj Grad Biograd na Moru, a koji obuhvacaju: poslove pripremanja natje€aja i
natje€ajne dokumentacije, vodenje evidencije javne nabave i potrebne objave, koordinaciju u odnosu
na izradu Plana nabave za cijeli odjel te pracenje realizacije poslova obuhvacenim Planom nabave
- imovinsko-pravni poslovi i priprema zemljiSta, poslove redovitog koriStenja objekata u vlasniStvu
Grada i briga o gradskoj imovini, pripremanje nacrta prijedloga odluka i provodenja odluka i drugih
opc¢ih akata za Gradsko vije¢e i Gradonacelnika koje se odnose na promet i upravljanje gradskim
nekretninama, vodenje evidencije o nekretninama u vlasniStvu Grada, te provodenje akata u
zemljiSnim i katastarskim knjigama, kao i druge poslove upravljanja gradskom imovinom, poslove koji
se odnose na uredno funkcioniranje i razvitak komunalnog gospodarstva (obavljanje komunalnih
djelatnosti te odrzavanije i izgradnja komunalnih objekata i uredaja u stanju funkcionalne ispravnosti,
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koordinacija rada pravnih i fizickih osoba koje obavljaju pojedine komunalne djelatnosti, donoSenje i
provedba programa odrzavanja i gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture), utvrdivanje
obveznika komunalnog doprinosa, kao i provodenje mjera komunalnog reda, uredenje prometa na
podru¢ju Grada i autotaksi prijevoza, koordinacija sa javnim tijelima i pravnim osobama u C¢ijoj
nadleznosti je izgradnja i odrzavanje infrastrukture i drugih javnih prostora od interesa za Grad
(telekomunikacije, elektrodistributivna mreza, drzavne i Zupanijske ceste, luke, kupali§ta, more i dr.),
investicijsko odrzavanje imovine Grada,

- pracenje stanja u podrucju kulture, osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za rad ustanova u
kulturi kojima je Grad osniva€ i vlasnik i predlaganje programa javnih potreba Grada u kulturi,
raspodjela sredstava proraduna Grada odobrenih za programe, praéenje namjenskog koristenja
sredstava proracuna te izrada strateSkih dokumenata kulturne politike Grada, praéenje i poticanje rada
udruga te drugih pravnih i fizickih osoba u kulturi, kao i sudjelovanje u pripremi i realizaciji kulturnih
manifestacija od znafaja za Grad, te sudjelovanje, poticanje, prezentiranje i razvoj kulturnog
stvaralastva i specifi¢nih potreba mladih, zastita zivotnog standarda i zbrinjavanja socijalno ugrozenih
osoba, poticanje i potpora humanitarnih aktivnosti, osiguravanje racionalnog i u€inkovitog koristenja
resursa iz drzavnih i humanitarnih izvora za socijalne programe, kao i na zdravstvenu zastitu,
osiguravanje uvjeta za zadovoljavanje potreba stanovnika Grada u podrucju predskolskog odgoja i
Skolstva, sporta i tehnicke kulture (poticanje i promicanje sporta, poslovi i zadace u svezi s programom
javnih potreba Grada u sportu, raspodjeli sredstava prorauna koja su po namjeni i iznosima odobrena
za navedene programe, provodenje sportskih aktivnosti djece, mladezi i studenata,
sportskorekreacijske aktivnosti gradana, osoba s teSkoéama u razvoju i osoba sa invaliditetom),
protupozarnu i civilnu zastitu, pripremanje i organiziranje rada Gradskog vije¢a, njegovih radnih tijela,
kao i obavljanje drugih stru¢nih i tehnickih poslova za rad Gradskog vije¢a, njegovih radnih tijela i
vijeénika, obavljanje stru¢nih i administrativho-tehnic¢kih poslova za potrebe Gradonacelnika i mjesnih
odbora, kao i obavljanje stru€nih i administrativho-tehni¢kih poslova iz podrucja radnih odnosa
sluzbenika i namjeStenika odjela, te obavljanje poslova suradnje sa drugim lokalnim jedinicama u
Republici Hrvatskoj i drugim drzavama,

- obavljanje i pracenje izvrSenja opc¢ih poslova pisarnice i arhive.

I. UPRAVLJANJE U SLUZBI

Clanak 6. (Sluzbeni glasnik 10/17.)

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja proc¢elnik.

Procelnik, odnosno voditelj, organizira i uskladuje rad upravnog odjela, odnosno unutarnje
ustrojstvene jedinice.

Za zakonitost i ucinkovitost rada Jedinstvenog upravnog odjela procelnik odgovara
gradonacelniku.

Za zakonitost i u€inkovitost rada sluZbenici i namjeStenici odgovaraju pro€elniku Jedinstvenog
upravnog odjela.

U skladu s &lankom 24. stavkom 2. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru€noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 74/10. i 125/14.), na radno mjesto privremenog
pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela moze biti imenovan sveudiliSni prvostupnik struke, odnosno
strucni prvostupnik struke koji ima najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i
ispunjava ostale uvjete za imenovanje.

Gradonacelnik imenuje priviemenog proCelnika Jedistvenog upravnog odjela u razdoblju od
upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja procelnika na nacin propisan zakonom, odnosno
u razdoblju duze odsutnosti procelnika.

U razdoblju odsutnosti pro€elnika Jedinstvenog upravnog odjela njegove poslove moZe obavljati
sluzbenik kojeg za to pisano ovlasti gradonacelnik, ako nije imenovan privremeni proc€elnik.

Clanak 7. (Sluzbeni glasnik 10/17.)
Sluzbenici i namjestenici duzni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i drugim propisima,
op¢im aktima Grada Biograda na Moru, pravilima struke te uputama proc€elnika Jedinstvenog
upravnog odjela i duznosnika.

Il RASPORED NA RADNA MJESTA

GRAD BIOGRAD NA MORU
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Clanak 8.

Sluzbenik i namjestenik moze biti rasporeden na upraznjeno radno mjesto ako ispunjava opce
uvjete za prijam u sluzbu propisane zakonom te posebne uvjete za raspored na radno mjesto
propisane zakonom, Uredbom o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (u nastavku teksta: Uredba) i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta sluzbenika je polozen drzavni strucni ispit. Osoba
bez poloZzenog drzavnog stru¢nog ispita moze biti rasporedena pod pretpostavkama propisanim
zakonom.

Polozen drzavni struéni ispit ne mora imati sluzbenik s polozenim pravosudnim ispitom, polozenim
struénim ispitom po ranijim propisima niti sluzbenik osloboden obveze polaganja drzavnog stru¢nog
ispita, odnosno osloboden obveze polaganja stru¢nog ispita kada su spomenuta oslobodenja utvrdena
konacnim rjeSenjima prema ranijim propisima.

Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom. Poseban uvjet za raspored na radna
mjesta sluzbenika na poslove je:

- poloZen specijalistiCki program izobrazbe u podrudju javne nabave,

- struéno ovlastenje ministra financija za obavljanje poslova unutarnje revizije u javhom sektoru,

- polozen ispit o struénoj osposobljenosti djelatnika u pismohranama, - zavrSen program
osposobljavanja za prometnog redara, koji su duzni poloziti u roku od jedne (1) godine od rasporeda
na radno mjesto za koje je predviden posebni uvjet za raspored.

Clanak 9.

Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi se u skladu sa zakonom. Stru¢nu i
administrativnu potporu povjerenstvima za provedbu javnog natjeaja za prijam u sluzbu pruza
sluzbenik u ¢&ijem opisu poslova radnog mjesta je obavljanje stru¢nih poslova iz podrucja radnih
odnosa.

Gradonacelnik daje prethodno odobrenje (potpisivanjem dopisa za raspisivanje natjeCaja ili
oglasa) za popunu radnog mjesta prijmom sluzbenika u sluzbu, odnosno prijmom sluzbenika u radni
odnos u skladu s vazeéim planom prijma u sluzbu.

V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 10.

Sastavni dio ovog Pravilnika €ini Prilog — ,Sistematizacija radnih mjesta“, koja sadrzava popis
naziva radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvrSitelja na pojedinom radnom mjestu, kao i potrebno
struéno znanje za radna mjesta, te druge posebne uvjete koji nisu propisani u ¢lanku 8.

Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane Uredbom.

Clanak 11. (Sluzbeni glasnik 10/17.)

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta sistematizirano vide izvrsitelja, pro€elnik
Jedinstvenog upravnog tijela, rasporeduje obavljanje poslova radnog mjesta medu sluzbenicima ili
namjestenicima rasporedenima na odnosno radno mjesto, uzevsi u obzir trenutne potrebe i prioritete
sluzbe.

U slu€aju potrebe obavljanja privremeno povecanog opsega posla ili zamjene odsutnog
sluzbenika ili namjeStenika koji ne mogu obaviti ostali sluzbenici i namjestenici, privremena popuna
provodi se izmedu sluzbenika i namjestenika, a kada to nije moguce, putem prijma u sluzbu odnosno
u radni odnos na odredeno vrijeme. Kraée obavljanje jednostavnijih pomo¢nih poslova koje nije
moguée osigurati privremenom popunom unutar gradske uprave, moze se osigurati putem
studentskog servisa ili putem ugovora o djelu.

V. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RIESAVANJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 12.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje tog postupka ili
rieSavanje o upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje postupka koji
prethodni rjeSavanju upravne stvari.

Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje o upravnim
stvarima odsutan, ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, ili odnosno radno mjesto nije
popunjeno, za vodenje postupka, a nema druge ovlastene osobe za rjeSavanje upravne stvar, rieSava
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je procelnik Jedinstvenog upravnog odjela. Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije odredena
zakonom, drugim propisom niti ovim Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procCelnik
Jedinstvenog upravnog odjela.

Iznimno, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela moze svoje ovlasti iz stavka 3. ovog ¢lanka u
cijelosti ili djelomice prenijeti na drugog sluzbenika sukladno ovom Pravilniku.

VI. RADNO VRIJEME | ODNOSI SA STRANKAMA

Clanak 13.

Raspored radnog vremena i termine rada sa strankama te druga srodna pitanja odreduje
gradonacelnik Pravilnikom o radu gradske uprave Grada Biograda na Moru, a nakon savjetovanja sa
pro¢elnikom Jedinstvenog upravnog odjela. Raspored termina za rad sa strankama istiCe se na ulazu,
te na web stranici grada Biograda na Moru.

VII. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI

Clanak 14.

Ovim Pravilnikom se propisuju slucajevi lakih povreda sluzbene duznosti pred onih propisanih
¢lankom 45. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Svi sluzbenici i namjestenici gradske uprave Grada Biograda na Moru odgovorni su za svoj rad i
postupke u skladu sa Zakonom o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢€noj (regionalnoj)
samoupravi i ovim Pravilnikom.

U skladu sa stavkom 1. ovog €lanka, utvrduju se sljedece povrede sluzbene duznosti:

- nedoli¢no ponasanje sluzbenika, namjestenika ili vijezbenika prema gradonacelniku, proc€elniku,
nadredenima i drugim sluzbenicima i namjestenicima, kao i prema strankama — gradanima, a iz kojeg
ponasanja se moze zakljuditi da isti svoju sluzbu nece obavljati profesionalno, savjesno, nepristrano i
pristojno,

- odavanje osobnih podataka za$ti¢enih zakonom, kao i povijerljivih i tajnih podataka do kojih je
sluzbenik ili namjestenik doSao u obavljanju svoje sluzbe, osim ako zakonom, voljom stranaka ili
sadrzajem pravnog poslova ne proizlazi $to drugo,

- neopravdano neizvrSavanje usmenih ili pismenih naputaka koje donose gradonacelnik, procelnik
i drugi nadredeni,

- neopravdano odbijanje pruzanja stru¢ne i druge pomoc¢i gradonacelniku, procelniku i drugim
nadredenima,

- neizvrSavanje duznosti upoznavanja novozaposlenih sluzbenika, namjesStenika ili viezbenika s
poslom na pristojan i strpljiv nacin,

- neopravdano neispunjenje zadanog roka u rjeSavanju zaduzenih predmeta,

- osobito blazi slu€aj djela koja sadrzavaju obiljeZja teZih povreda sluzbene duZnosti oznacenih i
opisanih u €lanku 46. to¢ka 1., 2., 3., 5., 9. i 11. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi, ako gradonac&elnik, pro€elnik i drugi nadredeni procijene da nije
svrhovito pokretanje postupka zbog teZe povrede sluzbene duZnosti, pokrenut ¢e se postupak zbog
lake povrede sluzbene duznosti, ako se time moze postici ista svrha.

Clanak 15.
Za lake povrede sluzbene duznosti izriCu se kazne predvidene c¢lankom 64. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, a to su:
- opomena,
- javna opomena,
- nov€ana kazna u visini od 10% place sluZbenika isplaéene u mjesecu kad je kazna izreena.
Javna opomena se objavljuje na oglasnoj plo¢i Grada Biograda na Moru.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici zate€eni u sluzbi, odnosno u radnom odnosu, u upravnim tijelima na dan
stupanja na snagu ovog Pravilnika, bit ¢e rasporedeni na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom, u
rokovima i na nacin propisan zakonom.

Sluzbenicima i namjeStenicima ¢e rjeSenjem o rasporedu biti utvrdene obveze sadrzane u
rieSenjima o rasporedu vazeéima na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika.
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Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu gradske
uprave Grada Biograda na Moru (Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*, broj 12/13.).

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Redn | Kategorij | Potkatgorija | Klasifikacijski rang Naziv Broj
i broj | a radnog | radnog radnog izvrsitel
mjesta mjesta / mjesta ja

razina
potkategorij
e

1. . Glavni 1. Procelnik 1
rukovoditelj

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja. Upravlja i
rukovodi radom Jedinstvenog upravnog odjela u skladu sa zakonom i
drugim propisima, nadzire pravodobnost obavljanja poslova, uskladuje i
koordinira rad u odjelu i provodi nadzor nad radom u odjelu, poduzima
mjere za osiguranje ucinkovitosti u radu, rasporeduje poslove i daje
upute za rad, brine o struénom usavrSavanju i osposobljavanju
sluzbenika unutar odjela, izraduje prijedlog plana prijma u sluzbu unutar
odjela za sljede¢u kalendarsku godinu, brine o urednom i pravilnom
koriStenju imovine i sredstava za rad unutar odjela, sudjeluje u izradi
plana javne nabave, prou€ava i struéno obraduje pitanja u svezi s
radom Gradskog vije¢a i njihovih radnih tijela, priprema materijale za
sjednice Gradskog vijeéa i njihovih radnih tijela, te u suradnji sa
predsjednicima tih tijela brine oko izrade i arhiviranja zapisnika, odluka i
zaklju€aka Gradskog vije¢a i gradonacelnika, koordinira rad i suradnju
odjela sa drugim jedinicama lokalne i regionalne samouprave i drzavnim
tijelima, koordinira i nadzire izradu elaborata, stru¢nih materijala i nacrta
opc¢ih akata, te prijedloga odluka i zaklju¢aka Gradskom vijecu i
gradonacelniku, kontrolira nacrte pojedinacnih i opéih akata iz
nadleznosti odjela, te proucava i struéno obraduje pravna pitanja iz
nadleznosti jedinica lokalne samouprave i njihovih tijela, sudjeluje u
izradi prijedloga zakona i podzakonskih akata kroz suradnju sa za to
registriranim udrugama, brine o potrebama sluZbenika i namjestenika,
nadzire izradu internetske stranice Grada i sluzbenog glasnika,

- obavlja i druge poslove koji temeljem pozitivnih propisa ili svojoj
prirodi spadaju u njegov djelokrug, te po nalogu gradonacelnika i na
temelju odluka Gradskog vijeca.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist pravne
struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajué¢im
poslovima, organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine
potrebne za uspjeSno upravljanje tijelom, polozen drzavni strucni ispit,
poznavanje jednog stranog jezika, poznavanje rada na racunalu.
Stupanj slozenosti posla: najviSe razine koji ukljuCuje planiranje,
vodenje i koordiniranje povjerenih poslova, doprinos razvoju novih
koncepata, te rjeSavanje strateSkih zadaca.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje samostalnost u radu i odlucivanju o
najsloZenijim struénim pitanjima, ograni€enu samo op¢im smjernicama
vezanima uz utvrdenu politiku upravnog tijela.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje najviSu materijalnu, financijsku i
odgovornost za =zakonitost rada i postupanja, ukljuCujuéi Siroku
nadzornu i upravljaCku odgovornost. Najvi§i stupanj utjecaja na
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donosenje odluka koje imaju znatan ucinak na odredivanje politike i
njenu provedbu.

Stupanj struéne komunikacije: unutar i izvan upravnog tijela od
utjecaja na provedbu plana i programa upravnog tijela.

2. Il Visi savjetnik | 4. Visi 2
savjetnik
za
proracun,
financije i
racunovod
stvo

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, izraduje
nacrte prijedloga opc¢ih i drugih akata iz svog djelokruga, prati stanje u
gospodarstvu, analizira i izraduje planove razvoja, te predlaze mjere i
saCinjava potrebna izvjeS§¢a, suraduje s tijelima uprave,
gospodarstvenicima, drugim pravnim osobama i gradanima na pripremi,
praéenju i provedbi godiSnjih programa iz podru€ja gospodarstva,
kontrolira i nadzire djelovanje trgovaCkih drustava kojima je osnivaé
Grad, brine o zakonitosti pripreme, izrade i izvrSavanju gradskog 85
proracuna, izraduje godiSnje i polugodiSnje izvjeStaje o izvrSenju
proracuna i proracunskih akata, prikuplja, sreduje, evidentira i obraduje
podatke u vezi s izvrSavanjem prorauna u skladu sa Zakonom o
proraCunu i podzakonskim aktima prema metodoloSkim i drugim
uputama, izraduje nacrt prijedloga proraduna, rebalans proracuna i
odluke o privremenom financiranju te prati realizaciju proracuna,
sudjeluje s tijelima uprave, gospodarstvenicima, drugim pravnim
osobama i gradanima na pripremi, pracenju i provedbi proracuna,
sudjeluje u izradi plana javne nabave i prati realizaciju plana nabave iz
svog djelokruga, odgovoran je za to€nost podataka, obavlja i druge
poslove temeljem odluka Gradskog vije¢a te po nalogu gradonacelnika i
pro¢elnika, ukljuéuje se u pripremu, realizaciju i praéenje projekata
Grada u europskim programima vezanim uz EU fondove i druge izvore
financiranja, sudjeluje u izradi programa rada i izvjeStaja o radu
Jedinstvenog upravnog odjela, izraduje druge izvjeStaje i vodi druge
evidencije iz svog djelokruga, priprema podatke, akte ili informacije iz
svog djelokruga, sudjeluje u radu pojedinih tijela po pozivu, na web-
stranicama grada objavljuje obavijesti i informacije iz svog djelokruga 15
rada,

- obavlja raéunovodstvene poslove kontiranja, daje naloge za knjizenje
raéunovodstvene dokumentacije, izraduje izvjeStaje o financijskom
stanju, bilance i pratee evidencije, vodi knjigovodstvo imovine Grada te
koordinira izradu popisa imovine Grada, obavlja sve knjigovodstveno-
financijske poslove, kontira i knjizi knjigovodstvene promjene za
ustanove kojima je osniva¢ Grad,

- prati zakonske propise iz raCunovodstva, sastavlja propisana
financijska izvjeSc¢a, izvijeS¢a za potrebe statistike i druga potrebna
izvjeS¢a. Kontrolira knjigpvodstvene isprave i vrSi ispravke pogresnih
uplata i isplata. Koordinira knjigovodstvene poslove, uskladuje se sa
izvijeS¢ima FINE, sudjeluje u izradi polugodi$njih i godiSnjih financijskih
iknjigovodstvenih izvjestaja,

- prati stanje likvidnosti raduna proraduna i dospije¢a placanja.
Kontrolira naloge za plaéanje, odgovoran je za ispravnu i pravovaljanu
dokumentaciju za placanje, objedinjava naloge i dostavlja ih na
placanje. Kontaktira sa bankom i izvjeStava pro€elnika i gradonadelnika
o svim pristiglim nalozima koji terete raCun proracuna kao $to su sudske
ovrhe i dospjele mjenice. Provodi potrebna knjizenja u poslovnim
knjigama i arhivira dokumentaciju pla¢anja. - sudjeluje u pripremi i
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provedbi akata upravnog tijela u dijelu nadleZnosti ovog radnog mjesta,
- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga i na temelju odluka
Gradskog vijeca, te po nalogu gradonacelnika i proc¢elnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
ekonomske struke, najmanje cetiri (4) godine radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima, organizacijske sposobnosti i komunikacijske
vjeStine potrebne za uspjedno upravijanje tijelom, poloZzen drzavni
strucni ispit, poznavanje rada na racunalu, poznavanje jednog stranog
jezika.

Stupanj slozenosti posla: najviSe razine koji ukljucuje planiranje,
vodenje i koordiniranje povjerenih poslova, doprinos razvoju novih
koncepata, te rjeSavanje strateSkih zadaéa. Stupanj samostalnosti:
ukljuéuje samostalnost u radu i odlu€ivanju o najsloZenijim stru¢nim
pitanjima, ograni¢enu samo op¢im smjernicama vezanima uz utvrdenu
politiku upravnog tijela.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje najviSu materijalnu, financijsku i
odgovornost za zakonitost rada i postupanja, uklju€ujuci Siroku
nadzornu i upravljaCku odgovornost. NajviSi stupanj utjecaja na
donoSenje odluka koje imaju znatan u€inak na odredivanje politike i
njenu provedbu. Stupanj stru¢ne komunikacije: ukljuCuje kontakte
unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana i programa
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

3. Il. Visi savjetnik | 4. Visi 1
savjetnik
za
upravljanje
gradskom
imovinom i
komunalni
sustav

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, prati stanje
gradske imovine i komunalnog sustava te analizira i predlaze mjere
gradonacelniku i pro€elniku, sudjeluje u izradi plana javne nabave i prati
realizaciju plana nabave iz svog djelokruga, priprema nacrte prijedloga
op¢ih i drugih akata iz svog djelokruga, obavlja upravne i stru¢ne
poslove u vezi sa komunalnim djelatnostima, zakupom, najmom i
davanjem u koncesiju javnih povrSina i ostalih nekretnina u vlasnistvu
Grada, izraduje nacrte rjeSenja iz podruc¢ja imovinskopravnih poslova
koji se odnose na nekretnine u vlasniStvu Grada, priprema ugovore i
druge odluke vezane uz rje$avanje imovinskopravnih odnosa i brine o
njihovoj provedbi, koordinira sklapanje ugovora vezanih uz otkup i 85
prodaju zemljista, obavlja imovinskopravne poslove u vezi s imovinom
Grada i izgradnjom komunalne infrastrukture, vodi evidenciju o imovini
Grada (stanovi, poslovni prostori i gradevinsko zemljiSte), obavlja
upravne i stru¢ne poslove u vezi sa zastitom interesa Grada na
cjelokupnoj imovini, sredstvima i pravima koji se tog temelja proistjecu,
sudjeluje u izradi prijedloga planova i programa odrzavanja komunalne
infrastrukture i opsega radova odrzavanja uredenog gradevinskog
zemljiSta, sudjeluje u izradi prijedloga planova i programa izgradnje
objekata i uredaja komunalne infrastrukture, obavlja upravne i stru¢ne
poslove iz stambenih odnosa, sudjeluje u izradi programa rada i
izvieStaja o radu Jedinstvenog upravnog odjela, izraduje druge
izvjeStaje i vodi druge evidencije iz svog djelokruga, priprema podatke, 15
akte ili informacije iz svog djelokruga,

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga i na temelju odluka
Gradskog vijeca, te po nalogu gradonacelnika i proCelnika.
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Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist pravne
struke, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na ra¢unalu,
poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuuje izradu akata iz djelokruga
upravnog tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i
vodenje projekata.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje samostalnost u radu koja ukljuuje
povremeni nadzor te opée i specifiCne upute rukovodeéeg sluzbenika.
Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
odluka iz odgovarajuéeg podrudja.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuCuje kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

4. Il. Visi savjetnik | 4. Visi 1
savjetnik
za
imovinsko-
pravne
poslove

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
pravne poslove u svezi nekretnina u vlasniStvu Grada (uknijizbe,
provodenje vlasnidtva u katastru i zemljiSnoknjiznom odjelu suda, sve u 85
cilju rjeSavanja vlasnickih odnosa), prati stanje gradske imovine te
analizira i predlaze mjere gradonacelniku i pro€elniku, priprema nacrte
prijedloga opc¢ih i drugih akata iz svog djelokruga, vodi evidenciju o
nekretninama u vlasniStvu Grada, izraduje nacrte rieSenja iz podrucja
imovinskopravnih poslova koji se odnose na nekretnine u vlasniStvu
Grada, priprema ugovore i druge odluke vezane uz rjeSavanje
imovinskopravnih odnosa i brine o njihovoj provedbi, koordinira
sklapanje ugovora vezanih uz otkup i prodaju zemljista, obavlja upravne
i strune poslove u vezi sa zastitom interesa Grada na cjelokupnoj
imovini, sredstvima i pravima koji se tog temelja proistjeCu, pruza
savjetodavnu pomo¢ u svezi rjeSavanja obveznih odnosa, obavlja
poslove zastupanja Grada pred pravosudnim i upravnim tijelima i u
svezi s tim prati i prou¢ava zakonske propise, pomaze gradonacelniku i 15
predsjedniku Gradskog vijeéa u organiziranju sjednica Gradskog vijeca i
u suradnji s njima priprema dnevni red, prati rad sjednica i izradu
zakljuCaka sa sjednica te prati izvrSenje zaklju€aka, sudjeluje u izradi
prijedloga opcih i pojedinacnih akata koje donosi Gradsko vijeée i
gradonacelnik, prati izradu zapisnika sa sjednica Gradskog vije¢a, prati
davanje informacija vezano uz njegov rad, u suradnji s predsjednikom
Gradskog vijeca i predsjednicima radnih tijela Gradskog vije¢a priprema
sjednice radnih tijela i prati izradu zakljuCaka sa sjednica radnih tijela,
sudjeluje u izradi prijedloga dokumenata vezanih uz osnivanje i rad
mjesnih odbora te pruza struénu pomo¢ u radu mjesnih odbora,

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga i na temelju odluka
Gradskog vijeca, te po nalogu gradonacelnika i pro€elnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist pravne
struke, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine
potrebne za uspjesno upravljanje tijelom, polozen drzavni struéni ispit,
poznavanje jednog stranog jezika, poznavanje rada na racunalu.
Stupanj slozenosti posla: ukljuuje izradu akata iz djelokruga
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upravnog tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i
vodenje projekata.

Stupanj samostalnosti: uklju€uje samostalnost u radu koja ukljucuje
povremeni nadzor te opée i specificne upute rukovodeéeg sluzbenika.
Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
odluka iz odgovarajuéeg podrudja.

Stupanj struéne komunikacije: ukljucuje kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

5. Il. Visi savjetnik | 4. Visi 1
savjetnik
za javnu
nabavu

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, prati
zakonske propise i obavlja administrativno-struéne poslove u vezi s
javhom nabavom i jednostavnom nabavom, izraduje odgovarajucu
dokumentaciju, obrasce i zapisnike, vodi evidencije — registar javne
nabave, provodi postupak javne nabave i bagatelne nabave za odjel na 85
nacin da se sluzbenika odjela u g&ijoj je nadleznosti predmet nabave
dobije sve potrebne upute u svezi provedbe javne nabave i bagatelne
nabave, izraduje nacrte ugovora u svrhu realizacije nabave sa
odabranim ponuditeljem u suradnji sa sluzbenikom odjela koji inicira
javnu nabavu i bagatelnu nabavu, daje o€itovanja na Zzalbu pred
Drzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave, prouc€ava i
struéno obraduje najsloZenije poslove iz djelokruga javne nabave,
priprema nacrte prijedloga opcih i drugih akata iz svog djelokruga,
izraduje izvjeS¢a i druge analiticke struéne materijale i akte za potrebe 15
gradonacelnika i procelnika,

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga ili po nalogu
gradonacelnika, i procelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
ekonomske struke ili pravne struke, najmanje Cetiri (4) godine radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima, polozen drzavni strucni ispit,
poloZen specijalisticki program izobrazbe u podru€ju javne nabave,
poznavanje rada na ra€unalu, poznavanje jednog stranog jezika.
Stupanj slozenosti posla: ukljuuje izradu akata iz djelokruga
upravnog tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje najsloZenijih upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i
vodenje projekata.

Stupanj samostalnosti: uklju€uje samostalnost u radu koja uklju€uje
povremeni nadzor te opée i specificne upute rukovodeéeg sluzbenika.
Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
odluka iz odgovarajuéeg podrucja.

Stupanj struéne komunikacije: ukljucuje kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

6. Il. Visi savjetnik | 4. Visi 1
savjetnik
za
prostorno
uredenje,
graditeljst
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vo i zastitu
okolisa

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, prati stanje
iz djelokruga svoga rada te analizira i predlaze mjere procelniku
Jedinstvenog upravnog odjela, izraduje nacrte prijedloga opc¢ih i drugih
akata iz svog djelokruga rada, rijeSava najslozenije poslove iz podrucja
prostornog uredenja i graditeljstva, te projektiranja objekata komunalne
infrastrukture i kapitalnih gradskih investicija, koordinira i organizira
poslove na izradi i donoSenju prostornih i drugih planova, prati i
analizira stanje u podrucju zastite okoliSa, izraduje izvjeS¢a, programe i
stru¢ne prijedloge zastite okoliSa i osigurava njihovu provedbu, radi na 85
planiranju i provodenju projekata te priprema i obraduje potrebnu
dokumentaciju u vezi s investicijama kojima je Grad nositelj, sudjeluje u
izradi programa uredenja komunalne infrastrukture, sudjeluje u izradi
nacrta odluka u vezi s utvrdivanjem visine i rasporedivanja sredstava za
uredenje komunalne infrastrukture, sudjeluje u izradi izvje$¢a o stanju u
prostoru i programu mjera za unapredenje stanja u prostoru, prati
propise iz podrucja prostornog uredenja, graditeljstva i zastite okoliSa te
skrbi o primjeni istih, provodi postupak javne i bagatelne nabave iz
djelokruga odjela, sudjeluje u izradi programa rada i izvjeStaja o radu
odjela, izraduje druge izvjeStaje i vodi druge evidencije iz svog
djelokruga, priprema nacrte prijedloga op¢ih i drugih akata iz svog 15
djelokruga,

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga i na temelju odluka
Gradskog vije¢a te po nalogu gradonacelnika i pro¢elnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
gradevinske struke, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na ra¢unalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje izradu akata iz djelokruga
upravnog tijela, poslove pravnog =zastupanja, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i
vodenje projekata.

Stupanj samostalnosti: ukljuéuje samostalnost u radu koja uklju€uje
povremeni nadzor te opée i specifiCne upute rukovodeéeg sluzbenika.
Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
odluka iz odgovarajuéeg podrudja.

Stupanj struéne komunikacije: ukljucuje kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

7. Il Visi savjetnik | 4. Visi 1
savjetnik
za
drustvene
djelatnosti
i lokalnu
samoupra
vu

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, prati stanje
iz svog djelokruga rada te analizira i predlaze mjere procelniku
upravnog odjela, prati realizaciju proradunom planiranih prihoda i
rashoda iz djelokruga svog rada, sudjeluje u izradi plana javne nabave i
prati realizaciju plana nabave iz svog djelokruga, suraduje s tijelima
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uprave, gradanima i organizacijama na provedbi programa s podrucja
predskolskog odgoja, Skolstva, kulture, socijalne skrbi, sporta, zdravstva
i tehniCke kulture, kontrolira i nadzire djelovanje ustanova kojima je 85
osniva¢ Grad, obavlja stru¢ne poslove od lokalnog znacaja u podrucju
protupozarne i civilne zastite, obavlja stru¢ne poslove iz podrucja radnih
odnosa sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela, suraduje s tijelima
uprave, jedinicama mjesne samouprave, vijecnicima i gradanima na
predlaganju, pripremi i provodenju prijedloga i inicijativa Gradskom
vijeéu, priprema nacrte prijedloga opc¢ih i drugih akata iz djelokruga
svoga rada, sudjeluje u izradi programa rada i izvjeStaja o radu odjela,
izraduje druge izvjestaje i vodi druge evidencije iz svog djelokruga,
priprema podatke, akte ili informacije iz svog djelokruga, 15
- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist pravne
struke, najmanje Cetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na ra¢unalu,
poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuuje izradu akata iz djelokruga
upravnog tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta iz
nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i
vodenje projekata.

Stupanj samostalnosti: ukljuuje samostalnost u radu koja ukljucuje
povremeni nadzor te opée i specifiCne upute rukovodeéeg sluzbenika.
Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu
odluka iz odgovarajuceg podrudja.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja ili razmjene
informacija.

8. I1. Visi  struéni | 6. Visi 1
suradnik strucni
suradnik
za
proracéun i
racunovod
stvo

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
raéunovodstvene poslove kontiranja, daje naloge =za knjizenje
raéunovodstvene dokumentacije, izraduje izvjeStaje o financijskom
stanju, bilance i pratece evidencije, vodi knjigovodstvo imovine Grada te
koordinira izradu popisa imovine Grada, obavlja sve knjigovodstveno-
financijske poslove, kontira i knjizi knjigovodstvene promjene za 90
ustanove kojima je osniva¢ Grad, uskladuje pomocne i glavne knjige,
priprema i izraduje tromjesecne, polugodiSnje i godiSnje obracune,
evidentira izvrSenje planiranih prihoda i rashoda prema ekonomskoj,
programskoj i ostalim klasifikacijama, vodi propisane pomocne knjige,
evidenciju dugotrajne nefinancijske imovine, kratkotrajne financijske
imovine, sithog inventara, primljenih i izdanih vrijednosnih papira i
drugih  financijskih instrumenata, vrSi obraun amortizacije i
revalorizacije dugotrajne imovine, obavlja obradun pla¢a i drugih
primanja zaposlenika, obustave, obavlja obraune svih naknada koje su
oporezive (ugovori o djelu, autorski honorari), izraduje izvje$¢a
propisana zakonom, a vezano uz place, ostala primanja, naknade, 10
poreze i doprinose, priprema poslove vezane uz popis imovina i
obveza, i vodi blagajni¢ko poslovanje,
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- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
ekonomske struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na ra¢unalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje stalne slozenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela.

Stupanj samostalnosti: ukljuéuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: uklju¢uje komunikaciju unutar odjela te
povremenu komunikaciju izvan jedinice lokalne samouprave u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija.

9. I1. Visi  struéni | 6. Visi 1
suradnik strucni
suradnik
za
tehnicke
poslove

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, vodi
poslove vezane uz gradski promet, predlaze rjeSenja za regulaciju
prometa, struéno obraduje, priprema nacrte prijedloga opcih i
pojedinanih akata iz svoje nadleznosti, priprema izvjeStaje o izvrSenju i
realizaciji programa i projekata, priprema podatke, dokumente i
informacije iz svog podrucja rada za potrebe azuriranja interne baze
podataka, obavlja upravne, struéne i druge poslove u svezi s 90
prometom, a koji se odnose na uredenje cestovnog prometa na
podrudju Grada (autotaksi prijevoz, autotaksi stajaliSta i drugo), kao i sa
svim vrstama prijevoza morem koji su u nadleznosti jedinica lokalne
samouprave (pracenje stanja, izvjeS¢a, izrada prijedloga opc¢ih i drugih
akata u podrucju uredenja prometa), sudjeluje u izradi planova gradnje
prometnih objekata, u rjeSavanju prometne problematike na javnim i
nerazvrstanim prometnicama, te u rjeSavanju problematike javnog
prijevoza putnika, obavlja poslove u vezi s izdavanjem posebnih
dozvola za prometovanje kada je to odredeno posebnima aktima
Grada, sudjeluje u izradi plana javne nabave i prati realizaciju plana 10
nabave iz svog djelokruga, te priprema dokumentaciju i sudjeluje u
postupku javne nabave i bagatelne nabave iz svog djelokruga, obavlja
poslove vezane uz evidenciju katastra vodova,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
tehnicke struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni struéni ispit, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela.

Stupanj samostalnosti: ukljuuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: ukljuCuje komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
jedinice lokalne samouprave u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija.
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10.

1. Visi  struéni | 6.
suradnik

Visi
strucni
suradnik
za
europske
integracije
i fondove

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, vodi
poslove vezane uz europske integracije i fondove, izraduje nacrte
prijedloga odluka i drugih op¢ih akata vezanih za EU i medunarodnu
suradnju, prati natjeCaje koji se odnose na moguénost apliciranja za
dobivanje sredstava iz fondova EU, sa drugim subjektima priprema
projekte za sudjelovanje u raspisanim natje¢ajima, vodi savjetodavne i
struCne poslove vezane za programe EU, vrSi suradnju s tijelima
drzavne uprave, tijelima Europske komisije i drugim medunarodnim i
nacionalnim tijelima vezano uz pitanja pomoéi EU te uz pitanja
regionalnog razvoja i medunarodne suradnje, u suradnji sa
sluzbenicima odjela Grada izraduje dokumentaciju potrebnu za izradu
projekta, prati razvoj projekta od pocetka do kraja, obavlja poslove info-
punkta Grada prema zainteresiranim subjektima a vezano za EU i
nacionalne fondove i sredstva koja se na raznim natje¢ajima mogu po
tim osnovama dobiti,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
ekonomske struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje stalne slozenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: uklju€uje komunikaciju unutar nizZih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
jedinice lokalne samouprave u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija.

90

10

11.

I1. Visi  struéni | 6.
suradnik

Visi
strucni
suradnik
za naplatu

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, provodi
opce propise i akte gradonacelnika i Gradskog vije¢a u vezi s naplatom
gradskih prihoda, ustrojava, vodi i azurira evidencije i dokumentaciju u
vezi s naplatom gradskih prihoda, priprema stru¢ne podloge i materijale
u vezi s naplatom gradskih prihoda, vodi upravni postupak i rieSava
upravne i ostale predmete iz nadleZnosti svoga rada, izraduje opomene
i rjeSenja za prisiinu naplatu prihoda, obavlja sloZenije
raéunovodstveno-financijske, knjigovodstvene i analitiCke poslove u vezi
s naplatom propisanih ili ugovorenih gradskih prihoda, provjerava
azurnost i to€nost obracuna i naloga u ostvarivanju propisanih gradskih
prihoda, brine o azurnosti i rokovima naplate, poduzima propisane ili
ugovorene mjere, te po potrebi o tome izvjeStava nadredenog
sluzbenika, odgovara za azurnost, zakonitost i istinitost podataka,

90
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evidencija i dokumentacije u svome djelokrugu, priprema druga
financijska izvje§¢a s podrucja naplate gradskih prihoda na zahtjev
gradonacelnika i proCelnika,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i procelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar struke ili struéni specijalist
ekonomske struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljucuje stalne slozenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela.

Stupanj samostalnosti: ukljuuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: ukljuCuje komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
jedinice lokalne samouprave u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija.

10

12.

I1. Visi  strucni | 6.
suradnik

Visi
strucni
suradnik
za

administra

-tivnu
potporu

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
struéne i administrativne poslove za gradonacelnika, zamjenika
gradonacelnika i predsjednika Gradskog vije¢a, brine o rasporedu
obveza gradonacdelnika i ostalih duznosnika, te o prijemu stranaka i
gostiju sukladno protokolu prijema i boravka, i obavlja struéne poslove u
svezi organizacije njihova boravka, organizira i vodi protokolarna
primanja i sastanke za potrebe gradonacelnika, zamjenika
gradonacelnika i predsjednika Gradskog vije¢a, izraduje program
prigodnih sve€anosti u organizaciji grada, priprema i brine o
pravodobnom pozivanju uzvanika za prigodne manifestacije u
organizaciji grada, priprema i vodi kalendar posjeta i putovanja, obavlja
struéne poslove u svezi organiziranja prijevoza za prigodne
manifestacije, vodi brigu o prigodnim poklonima, te obavlja druge
poslove vezane za posjete i putovanja, obavlja struéne i administrativne
poslove vezane uz medunarodnu suradnju, i suradnju sa gradovima
prijateljima,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vije¢a, te po
nalogu gradonadelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: magistar pravne struke, najmanje jedna (1)
godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, polozen drzavni
strucni ispit, poznavanje jednog stranog jezika, poznavanje rada na
raCunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje stalne slozenije upravne i stru¢ne
poslove unutar upravnog tijela.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: uklju€uje komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
jedinice lokalne samouprave u svrhu prikupljanja ili razmjene
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informacija.

13.

Il. Struéni 8.
suradnik

Strucéni
suradnik
za
komunaln
o]

gospodars
tvo i javne

povrsine

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
upravne i struéne poslove iz podru€ja komunalnog gospodarstva
(uredenja naselja, korisStenja javnih povrsina, priklju¢enja na komunalnu
infrastrukturu i placanje komunalnog doprinosa), suraduje u izradi i
priprema nacrte prijedloga opc¢ih akata iz podru¢ja komunalnih
djelatnosti, izraduje prijedloge planova razvoja i izgradnje komunalnih
objekata i uredaja, izraduje prijedloge planova i programa odrZavanja
komunalne infrastrukture i opsega radova odrzavanja uredenog
gradevinskog zemljiSta, izraduje prijedloge planova i programa
izgradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture, obavlja stru¢ne i
druge poslove u vezi s objedinjavanjem planova malih komunalnih
akcija mjesne samouprave, obraCunava komunalni doprinos, obavlja
poslove u vezi s izdavanjem posebnih odobrenja za izvodenje
odredenih gradevinskih radova na podruju Grada prema posebnim
propisima, obavlja upravne, struéne i druge poslove (obrada zahtjeva,
izrada prijedloga odluka po zahtjevu, izrada ugovora, evidencija, prisilne
naplate i drugo) u vezi s koriStenjem javnih povrSina, za odlaganje
gradevinskog materijala i sli¢no, kao i s prekopavanjem javnih povrsina,
- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno stru€no znanje: sveuciliSni prvostupnik ili struéni prvostupnik
gradevinske ili arhitektonske struke, najmanje tri (3) godine radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima, polozen drzavni strucni ispit,
poznavanje rada na racunalu, poznavanje jednog stranog jezika.
Stupanj slozenosti posla: uklju¢uje manje sloZene poslove s
ograni¢enim brojem medusobno povezanih razli€itih zada¢a u Cijem
rieSavanju se primjenjuje ograni¢en broj propisanih postupaka,
utvrdenih metoda rada ili stru€nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ogranien je povremenim nadzorom i uputama
od strane nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih
tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuCuje kontakte unutar upravnog
tijela, a povremeno i izvan upravnog tijela, u prikupljanju ili razmjeni
informacija.

80

20

14.

1. Struéni 8.
suradnik

Strucni
suradnik

za opce

poslove
pisarnice
arhive

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, vodi
urudzbeni zapisnik prema Uredbi o uredskom poslovanju u digitalnom
obliku, kao i upisnik predmeta upravnog postupka i registar, koordinira
poslove prijema, distribucije i otpreme poste, vodi pisarnicu i pisarnicke
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poslove (vodenje registra, izdavanje predmeta iz arhive, rasporedivanje
Casopisa i sluzbenih glasila. obracunavanje poStarine i dr.), vodi i
koordinira uvodenje DMS sustava (pisarnice bez papira, elektronsko
kolanje dokumenata) unutar odjela i odgovara za njegovo provodenje,
vrSi popis gradiva, priprema i koordinira postupke izlu€ivanja gradiva,
priprema i vodi poslove za preuzimanje gradiva , skrbi o potrebi
spremidnog radnog i korisni¢kog prostora i opreme,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vije¢a, te po
nalogu gradonacelnika i pro¢elnika.

Potrebno struéno znanje: sveuciliSni prvostupnik ili struéni prvostupnik
upravne struke, najmanje jedna (1) godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, poloZzen drzavni struéni ispit, polozen
poseban ispit za obavljanje poslova arhive sukladno posebnom propisu,
poznavanje rada na raunalu, poznavanje jednog stranog jezika.
Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje manje sloZzene poslove s
ograniCenim brojem medusobno povezanih razli€itih zada¢a u Cijem
rieSavanju se primjenjuje ograni¢en broj propisanih postupaka,
utvrdenih metoda rada ili struénih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ogranien je povremenim nadzorom i uputama
od strane nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih
tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: uklju¢uje kontakte unutar upravnog
tijela, a povremeno i izvan upravnog tijela, u prikupljanju ili razmjeni
informacija
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14a.

I1. Visi  struéni | 6.
suradnik

Visi

struéni
suradnik
za opce
poslove
pisarnice i
arhive

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjieSava o upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, rukovodi i
organizira rad pisarnice, rasporeduje akte po odjelu, preuzima i
rasporeduje predmete prema internim dostavnim knjigama, vodi
propisane evidencije i izraduje izvjeStaje o broju rijeSenih i nerijeSenih
upravnih i neupravnih predmeta, obavlja poslove evidentiranja i zastite
arhivskog gradiva i nadzor nad stvarateljima i primateljima gradiva, -
obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vije¢a, te po nalogu
gradobnadelnika i pro€elnika. Potrebno struéno znanje: magistar pravne
struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni struéni ispit, poloZzen poseban ispit za
obavljanje poslova arhive sukladno posebnom propisu, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje stalne sloZenije upravne i struéne
poslove.

Stupanj samostalnosti: ukljuuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor
i upute nadredenog sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
Stupanj struéne komunikacije: ukljuCuje komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
jedinice lokalne samouprave u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija.
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15.

1. Visi referent 9.

Visi
referent za
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naplatu |

Opis poslova:

- obavlja struéne poslove iz djelokruga naplate javnih prihoda grada,
prati i azurira evidenciju obveznika placanja gradskih prihoda, vodi brigu
i prati urednost naplate prihoda i primitaka proracuna Grada te predlaze
pokretanje tuzbi i drugih mjera za naplatu, daje prijedloge mjera za
poboljSanu naplatu prihoda, te prati zakonske propise vezane za javne
prihode Grada, vodi upravni postupak i rjeSava manje slozene upravne i
ostale predmete iz nadleznosti, izraduje opomene i rjeSenja za prisilnu
naplatu prihoda, izdaje potvrde o uplatama o kojima Grad vodi
evidenciju, sastavlja potrebna izvjeS¢a i analize i vodi potrebne
evidencije, sudjeluje u obavljanju poslova nabave uredskog i drugog
materijala, sudjeluje u pripremi potrebne dokumentacije, obavlja
poslove u vezi sa skladiStenjem uredskog i drugog materijala, vrSi
njegovu distribuciju te vodi evidenciju o isporuenom materijalu,
sudjeluje u pripremanju i izradi inventurnih lista i provodenju inventure,
obavlja sve knjigovodstveno-financijske poslove udruga na podrucju
Grada koje su korisnice gradskog proracuna,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vije¢a, te po
nalogu gradonacelnika i pro¢elnika.

Potrebno struéno znanje: sveuciliSni prvostupnik ili struéni prvostupnik
ekonomske struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni stru€ni ispit, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljucuje izri¢ito odredene poslove Kkoji
zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka,
metoda rada i struénih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje redovan nadzor nadredenog
sluzbenika te njegove upute za rjeSavanje relativno slozenih strucnih
problema.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih
tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela
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16.

1. Visi referent 9.

Visi 1
referent za
administra
-tivnu
potporu

Opis poslova:

- obavlja administrativne poslove za gradonaéelnika, zamjenika
gradonalelnika i predsjednika Gradskog vije¢a, brine o rasporedu
obveza gradonacelnika i ostalih duZnosnika, brine o prijemu stranaka i
gostiju, izraduje protokol prijema i boravka gostiju i uzvanika, obavlja
poslove u svezi organizacije njihova boravka, organizira protokolarna
primanja i druge sastanke za potrebe gradonacelnika i zamjenika
gradonacelnika te predsjednika Gradskog vije¢a, sudjeluje u izradi
programa prigodnih sveCanosti u organizaciji grada, brine o
pravodobnom pozivanju uzvanika za prigodne manifestacije u
organizaciji grada, priprema kalendar posjeta i putovanja, skrbi o
osiguranju prijevoza, osmisljava poklone, vodi evidenciju primljenih
poklona te obavlja druge poslove vezane za posjete i putovanja, obavlja
potrebne poslove vezane uz medunarodnu suradnju, kao i suradnju sa
gradovima prijateljima,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijeéa, te po
nalogu gradonacelnika i procelnika.

Potrebno stru€no znanje: sveuciliSni prvostupnik ili struéni prvostupnik
komunikologije, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, poloZzen drzavni stru€ni ispit, poznavanje
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jednog stranog jezika, poznavanje rada na raCunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje izri¢ito odredene poslove Kkoji
zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka,
metoda rada i struénih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje redovan nadzor nadredenog
sluzbenika te njegove upute za rjeSavanje relativno sloZenih struénih
problema.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i stru¢nih
tehnika.

Stupanj stru¢ne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela.

17.

Il. Visi referent 9.

Visi
referent

komunaln

O_

prometno -
poljoprivre

dni redar

Opis poslova:

-vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima za koje ima ovlasti
na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, samostalno
obavlja poslove komunalnog redarstva i nadzire komunalni red, a
posebno u svezi koriStenja javnih povrSina i pomorskog dobra
(utvrdivanje, nadzor i sl., za potrebe i poslove komunalnog redarstva i
potrebe sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela Grada), izdaje
obvezne prekrSajne naloge, mandatne kazne i dr., izdaje opomene,
rieSenja, naloge i dr. akte vezano uz uklanjanje bespravno postavljenih
naprava, objekata i sl., CiS¢enja i uredenja privatnih parcela, kao i
organiziranje i provodenje uklanjanja bespravno postavljenih naprava,
kontrola u€injenog i nadzor naplate kazni, zaprimanje prigovora, prijava,
zahtjeva i dr. stranaka, predlaze pokretanje prekrdajnih postupaka,
obavlja nadzor nad provedbom odredbi Odluke o komunalnom redu,
Odluke o nerazvrstanim cestama i drugih op¢ih akata Grada, obavlja
sve druge poslove i izdaje akte vezane uz komunalni red, a po potrebi
obavlja poslove pomoénog komunalnog izvidnika (zapisnic¢ko
utvrdivanje obveznika naknada, izmjera kvadrature i sl.), vr$i nadzor
nad obavljanjem poslova prinudnog upravitelja zgrada, dimnjacarske
sluze, deratizacije, dezinsekcije i dezinfekcije, skupljanja i zbrinjavanja
Zivotinja, kao i u svezi napustenih, urudenih i onecis¢enih objekata, te
izdaje odgovarajuée akte u svezi s tim, utvrduje stanje ilegalnih iskopa i
odvoza zemlje, divljih deponija i nezakonite gradnje, prati crpljenje
septiCkih jama, oneciS¢enja okoliSa i sl., i izdaje akte u svezi s tim,
obavlja sve poslove iz svoje nadleZnosti, prati izvrSenje programa
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture u dijelu koji se
odnosi na gisto¢u javnih povrsina; obavlja poslove prometnog redarstva
u skladu sa zakonom, prati provedbu i nadziranje prometnog reda na
podruc¢ju Grada, vrSi nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom
redu, Odluke o premjestanju nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila
te ostalih zakona i propisa kao i op¢ih akata i odluka Gradskog vije¢a iz
njegovog djelokruga, izlazi na teren, izriCe i naplacuje kazne te novC€ane
kazne za nepropisno zaustavljena i parkirana vozila, vodi neupravni
postupak te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i
pro¢elnika; vodi potrebne sluzbene odlevidnike i druge evidencije,
suraduje sa pravosudnim tijelima, tijelima prisilne naplate, policijom i
drugim tijelima u provodenju mjera komunalnog i prometnog reda,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonadelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: sveudilidni prvostupnik ili struéni prvostupnik
ekonomske struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
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odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni stru€ni ispit, poznavanje
rada na raCunalu, poznavanje jednog stranog jezika.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje izriito odredene poslove koji
zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka,
metoda rada i struénih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje redovan nadzor nadredenog
sluzbenika te njegove upute za rjeSavanje relativno slozenih stru¢nih
problema.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih
tehnika.

Stupanj stru¢ne komunikacije: ukljucuje kontakte unutar odjela

18.

Il. Referent 11.

Referent — | 1
komunalni
redar

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
poslove komunalnog redarstva u skladu sa zakonom, prati provedbu i
nadziranje komunalnog redarstva na podruéju svih mjesnih odbora
Grada Biograda na Moru, vrSi nadzor nad provedbom Odluke o
komunalnom redu, te ostalih zakona i propisa kao i op¢ih akata i odluka
Gradskog vije¢a iz njegovog djelokruga, izlazi na teren, sastavlja
potrebne zapisnike te izdaje obvezne prekrSajne naloge, mandatne
kazne i dr., izdaje opomene, rjeSenja, naloge i dr. akte u slu¢aju krSenja
komunalnog reda, izri€e i naplac¢uje kazne, vodi neupravni postupak te
obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika i proc¢elnika, vodi
potrebne sluzbene ocCevidnike i druge evidencije, suraduje sa
pravosudnim tijelima, tijelima prisilne naplate, policijom i drugim tijelima
u provodenju mijera komunalnog reda, prati izvrSenje programa
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture u dijelu koji se
odnosi na Cistocu javnih povrsina,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i proCelnika.

Potrebno struéno znanje: srednja stru¢na sprema, najmanje jedna (1)
godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, polozen drzavni
strucni ispit, polozen vozacki ispit B kategorije, poznavanje rada na
raCunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika. Stupanj struéne komunikacije: uklju€uje kontakte
unutar odjela.
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19.

1. Referent 11.

Referent — | 1
komunaln
o-prometni
redar

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima za koje ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
poslove komunalnog i prometnog redarstva u skladu sa zakonom, prati
provedbu i nadziranje komunalnog i prometnog redarstva na podrucju
svih mjesnih odbora Grada Biograda na Moru, vrSi nadzor nad
provedbom Odluke o komunalnom redu, Odluke o premjestanju
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nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila te ostalih zakona i propisa
kao i op€ih akata i odluka Gradskog vije¢a iz njegovog djelokruga, izlazi
na teren, sastavlja potrebne zapisnike te izdaje obvezne prekrsajne
naloge, mandatne kazne i dr., izdaje opomene, rjeSenja, naloge i dr.
akte u slu€aju krSenja komunalnog reda, izriCe i naplacuje kazne te
novéane kazne za nepropisno zaustavljena i parkirana vozila, vodi
neupravni postupak te obavlja i druge poslove po nalogu
gradonacelnika i pro€elnika, vodi potrebne sluzbene ocevidnike i druge
evidencije, suraduje sa pravosudnim tijelima, tijelima prisilne naplate,
policijom i drugim tijelima u provodenju mjera komunalnog i prometnog
reda, prati izvrSenje programa odrzavanja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture u dijelu koji se odnosi na Cistocu javnih povrSina,

- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i procelnika.

Potrebno struéno znanje: srednja stru¢na sprema, najmanje jedna (1)
godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZzen drzavni
strucni ispit, zavrSen program osposobljavanja po posebnom propisu,
polozen vozacki ispit B kategorije, poznavanje rada na racunalu.
Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljucuje kontakte unutar odjela.
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19.a

1. Referent 11.

Komunaln
0_
poljoprivre
dni redar

Opis poslova:

- vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za kojem ima
ovlasti na temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja, obavlja
poslove komunalnog i poljoprivrednog redarstva na podrucju grada
Biograda na Moru, vrSi nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom
redu, te ostalih zakona i propisa kao i op¢ih akata i odluka Gradskog
vije€a iz njegovog djelokruga, izlazi na teren, sastavlja potrebne
zapisnike te izdaje obvezne prekrSajne naloge, mandatne kazne i dr.,
izdaje opomene, rjeSenja, naloge i dr., akte u slu€aju krdenja
komunalnog reda, prati izvrSenje programa odrZavanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture u dijelu koji se odnosi na d&istocu
javnih povr8ina, obavlja poslove nadzora nad provedbom agrotehnickih
mjera u svrhu zastite poljoprivrednog zemljista na temelju zakonskih i
podzakonskih propisa, te izraduje izvjeS§¢a i zapisnike. Obavlja
administrativne poslove, poslove dezurstva i vodi evidencije prijavijenih
nepravilnosti, vodi internu pisarnicu i propisane ocevidnike; - obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga i na temelju odluka Gradskog vije¢a,
te po nalogu gradonacelnika i procelnika.

Potrebno struéno znanje: srednja struéna sprema upravne,
gimnazijskog srednjoSkolskog obrazovanja ili Cetverogodisnjeg
strukovnog srednjeSkolskog obrazovanja (tehniCka i njima sli¢ha
usmjerenja), najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, poloZzen drzavni struéni ispit i vozacka
dozvola za upravljanje vozilima ,B* kategorije.

Stupanj slozenosti posla: uklju€uje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i struénih tehnika. Stupanj samostalnosti: ukljuCuje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika.
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Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: uklju€uje kontakte unutar odjela

20.

1. Referent 11.

Referent- 1
financijski
knjigovoda

Opis poslova:

- obavlja sve knjigovodstveno-financijske poslove, kontira i knijizi
knjigovodstvene promjene za ustanove kojih je osniva¢ Grad, uskladuje
pomocéne i glavne knjige, priprema i izraduje tromjesecne, polugodisSnje i
godiSnje obradune, evidentira izvrSenje planiranih prihoda i rashoda
prema ekonomskoj, programskoj i ostalim Klasifikacijama, vodi
propisane pomoc¢ne knjige, evidenciju dugotrajne nefinancijske imovine,
kratkotrajne financijske imovine, sitnog inventara, primljenih i izdanih
vrijednosnih papira i drugih financijskih instrumenata, vrSi obraun
amortizacije i revalorizacije dugotrajne imovine, obavlja obra¢un plac¢a i
drugih primanja zaposlenika, obustave, obavlja obracune svih naknada
koje su oporezive (ugovori o djelu, autorski honorari), izraduje izvijeS¢a
propisana zakonom, a vezano uz place, ostala primanja, naknade,
poreze i doprinose, priprema poslove vezane uz popis imovine i
obveza,

- obavlja i druge poslove knjigovodstvene i raunovodstvene poslove na
temelju odluka Gradskog vije¢a, te po nalogu gradonacelnika i
procelnika.

Potrebno struéno znanje: srednja stru¢na sprema ekonomske struke,
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje rada na raCunalu.
Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela.

80

20

21.

1. Referent 11.

Racunovo | 1
d-stveni
referent -
likvidator

Opis poslova:

- obavlja poslove likvidature proraéuna, po raunima, ugovorima,
ugovorima po stipendijama, po rjeSenjima iz podrudja socijalne skrbi,
kao i druge obveze, vodi evidenciju i likvidaciju polica osiguranja
imovine i naplate odstetnih zahtjeva, vodi knjigu ulaznih raéuna, vodi
knjigu izlaznih raCuna, vodi knjigu nabavke i utroSka materijala, vodi
knjigovodstvo analitike sitnog inventara i osnovnih sredstava, obavlja
poslove prijave i odjave sluzbenika,

- obavlja i druge knjigovodstvene i raCunovodstvene poslove na temelju
odluka Gradskog vijec¢a, te po nalogu gradonacelnika i proCelnika.
Potrebno struéno znanje: srednja stru¢na sprema ekonomske struke
ili gimnazijskog usmjerenja, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva
na odgovarajuéim poslovima, poloZzen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na racunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuéuje stalni nadzor i upute nadredenog
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sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri¢ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela

22.

1. Referent 11.

Referent 1
za naplatu

Opis poslova:

- obraCunava komunalnu naknadu, naknadu za KkoriStenje javnih
povrSina, naknadu za koncesije, zakup poslovnih prostorija, zakupa
nekretnina, najamnina, otkupa stanova, kupoprodaje nekretnina te
ostale pristojbe, azurno i uredno vodi zaduzenja i naplate naknada i
ostalih pristojbi, obavlja i druge poslove iz djelokruga raCunovodstva po
nalogu nadredenog sluzbenika, vodi analitiku komunalne naknade i
komunalnog doprinosa, zakupa javnih povrsina, naknada za koncesiju,
zakup nekretnina, stanarina, otkupa stanova, kupoprodaje nekretnina i
ostalih obveza prema gradu, brine o naplati prihoda i o plac¢anju obveza,
odgovoran je za azurnost i to¢nost podataka,

- obavlja i druge knjigovodstvene i raCunovodstvene poslove na temelju
odluka Gradskog vije¢a, te po nalogu gradonacelnika i pro¢elnika.
Potrebno struéno znanje: srednja struCna sprema ekonomske ili
upravne struke, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni stru€ni ispit, poznavanje
rada na racunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuCuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela.
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23.

1. Referent 11.

Administra | 1
-tivni
referent -
tajnik

Opis poslova:

- obavlja uredske poslove vezane uz prijem i otpremu akata, vodenje
propisanih ocCevidnika iz uredskog poslovanja, ureduje kataloge
aplikacije urudzbenog zapisnika, po potrebi obavlja otpremu i dopremu
poSte, pomaze u arhivi, pomaZe pri umnozavanju, razvrstavanju i
otpremi materijala za sjednice Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela,
zaprima pismena i podneske stranaka, vrSi prijem poste za
gradonalelnika i zamjenika gradonacelnika, uspostavija telefonske
pozive (pozivne i odlazne) i druge poruke za gradonacelnika, zamjenika
gradonacelnika i pro€elnika, formira spise i dostavlja ih sluzbenicima na
rieSavanje, sreduje spise za arhivu, obavlja uredske poslove za
gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika, vodi rokovnik dnevnih i
tiednih obveza gradonacelnika, priprema i posluzuje reprezentaciju za
potrebe gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika, vodi brigu o
Cuvanju i uporabi pecCata, obavlja poslove prijepisa, diktata i vodi
zapisnike, vodi razne evidencije (primljenih i danih poklona,
prisustvovanja na radu, koriStenja prostorija), aktivnosti vezane uz
sluzbene posjete i putovanja duznosnika i sluzbenika Grada, po potrebi
obavlja i druge administrativne i uredske poslove po nalogu
gradonacdelnika i proCelnika, vodi evidenciju prisustvovanja na radu i
evidenciju o korisStenju godiSnjeg odmora, pla¢enog dopusta i odsutnosti
sa posla, brine o uredenosti prostorija koje koristi gradonacelnik za
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svoje potrebe i potrebe Gradskog vijeca, 10
- obavlja i druge poslove na temelju odluka Gradskog vijec¢a, te po
nalogu gradonacelnika i procelnika.

Potrebno struéno znanje: srednja stru¢na sprema upravne struke ili
gimnazijskog usmjerenja, najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, poloZzen drzavni strucni ispit, poznavanje
rada na racunalu.

Stupanj slozenosti posla: ukljuuje jednostavne i uglavhom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika.

Stupanj samostalnosti: ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Stupanj odgovornosti: ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih postupaka, metoda
rada i stru€nih tehnika.

Stupanj struéne komunikacije: ukljuuje kontakte unutar odjela.

24. V. Namijestenici | 13. Namjesten | 1
Il ik za
potkategorije poslove
razina 2. umnazanja
, slaganja
materijala i
dostave
poste

Opis poslova:

- obavlja poslove umnazanja i slaganja materijala, obavlja poslove
odrzavanja i CiS¢enja strojeva za koje nije potrebna pomo¢ servisera,
vodi evidenciju o utroSku papira i ostalog materijala, obavlja poslove 80
dostave poste i pismena na adrese korisnika na podrudju grada, a na
oglasnim plo€ama mjesnih odbora postavlja pisane obavijesti i
informacije,

- obavla i ostale poslove iz svog djelokruga ili po nalogu 20
gradonacelnika, pro€elnika i voditelja Odsjeka.

Potrebno struéno znanje: niZa stru¢na sprema ili osnovna 3kola
Stupanj slozenosti posla: ukljuuje jednostavne i standardizirane
pomocno-tehnicke poslove

Stupanj odgovornosti: ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s
kojima radi.

Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru®, broj 10/14.) stupio je na snagu 12. 12. 2014.

Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na
Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 5/15.) stupio je na snagu 17. 07. 2015.

Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 6/15.) stupio je na snagu 15. 10. 2015.

Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na
Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 1/16.) stupio je na snagu 17. 02. 2015.

Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 8/17.) stupio je na snagu 20. 09. 2017.

Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,SluZbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 10/17.) stupio je na snagu 19. 12. 2017.

Pravilnika o dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 6/18.) stupio je na snagu 29. 08. 2018.
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Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 7/18.) stupio je na snagu 30. 10. 2018.

Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 1/19.) stupio je na snagu 19. 01. 2019.
Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru“, broj 4/19.) stupio je na snagu 26. 02. 2019.

Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na
Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 9/19.) stupio je na snagu 03. 08. 2019.

Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na
Moru (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru“, broj 10/19.) stupio je na snagu 29. 08. 2019.

Pravilnika o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 11/19.) stupio je na snagu 14. 09. 2019.

Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*, broj 12/19.) stupio je na snagu 08. 10. 2019. i

Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada Biograda na Moru
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*, broj 13/19.) stupio je na snagu 22. 12. 2019.

*k%k

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne noviney, br.
33/01, 60/01- vjerodostojno tumadenje i 129/05., 109/07., 125/08.,36/09, 150/11., 144/012. i 19/13.),
Clanka 5. stavak 1. Uredbe o postupku davanja koncesijskog odobrenja na pomorskom dobu
(«Narodne noviney, br. 36/04., 63/08.,133/13. i 63/14.) i &l. 35. st. 2. Statuta grada Biograda na Moru
( "Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 8/13. — proc€. tekst, 4/15. i 2/18. ) gradonacelnik
grada Biograda na Moru dana 17. veljaCe 2020. godine,donosi

ODLUKU
o dopuni Plana upravljanja pomorskim dobrom na podrucju grada
Biograda na Moru za 2020. godinu

l.
U toCci IV. Plana upravljanja pomorskim dobrom na podrucju grada Biograda na Moru za 2020. godinu
( ,Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru®, broj 1/2020. ) kod naslova Komercijalno-rekreacijski
sadrzaji na lokaciji Plaza Soline dodaje se djelatnost: ,kulturne, komercijalne, zabavne, $portske
priredbe“ na dijelu &.k.br. 3231/2 k.o. Biograd na Moru — 1 lokacija.

Il.
U svemu ostalome cit. Plan upravljanja pomorskim dobrom na podrudju grada Biograda na Moru za
2020. godinu ostaje nepromijenjen.

KLASA: 934-01/19-01/07
URBROQJ: 2198/16-01-20-5
Biograd na Moru, 17. veljace 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU
Gradonacelnik

Ivan Knez, dipl. ing.agr.
*k%k
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Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne noviney, br.
33/01, 60/01- vjerodostojno tumacenje i 129/05., 109/07., 125/08.,36/09, 150/11., 144/012. i 19/13.),
Clanka 5. stavak 1. Uredbe o postupku davanja koncesijskog odobrenja na pomorskom dobu
(«Narodne noviney, br. 36/04., 63/08.,133/13. i 63/14.) i ¢l. 35. st. 2. Statuta grada Biograda na Moru
( "Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru", broj 8/13. — pro¢. tekst, 4/15. i 2/18. ) gradonacelnik
grada Biograda na Moru dana 16. lipnja 2020. godine,dono s

ODLUKU
0 2. dopunama i izmjenama Plana upravljanja pomorskim dobrom na podruéju grada
Biograda na Moru za 2020. godinu

l.
U tocci IV. Plana upravljanja pomorskim dobrom na podrucju grada Biograda na Moru za 2020. godinu
( ,Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru®, broj 1/2020. ) kod naslova Ugostiteljstvo i trgovina, na
lokaciji Setaliste Drazica dodaje se jedna ( 1) lokacija na dijelu k.&.br. 3168/8 k.o. Biograd na Moru za
postavljanje pokretne naprave — kioska pa ista sada glasi:

Kiosk za prodaju duhana, dio Cest. kat. br. lok. br. 1 5
1. | tiskovina i napitaka, sladoled 3168/8 T
Stand - prodaja .
2. | umietnickin slika, prodaja | 9 cest kat.br. lok. br. 2. 2
L, . 3168/8
hopi svije¢a-tuljaka

Svugdje u Planu upravljanja pomorskim dobrom na podruéju grada Biograda na Moru za 2020. godinu
( ,Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru®, broj 1/2020. ) umjesto k.€.br. 3801 treba stajati k.€.br.
3801/1 a umjesto k.€.br. 3220 treba stajati .k.C.br. 3220/1

Il
Nadalje se u tocci IV. kod naslova Ugostiteljstvo i trgovina, na lokaciji Plaza Drazica dodaje jedna (1)
lokacija na dijelu k.¢.br. 3801/1 k.o. Biograd na Moru za postavljanje pokretne naprave — kioska za
prodaju vafli pa ista sada glasi:

Kiosk, prikolice,montazni .

objekti dol2 m2isl. — dio ¢.k.br. 3220 1
1. | ugostiteljski objekt, najam lok. br. 1.

ronilacke opreme, prodaja dio é.k.br. 3801/1 3

vafli

Ugostiteljska terasa, terasa | dio ¢.k.br. 3801/1 2
2. | (izlozbeni prostor ) za . lok.br.2

izlaganje ronilacke opreme | dio ¢.k.br. 3220 1
3. | Pruzanje usluga masaze dio €.k.br. 3801/1 3
4. | Info pult Dio &.k.br. 3801/1 lok. br. 4 1

V.

U tocci IV. cit. Plana nadalje se kod naslova Komercijalno-rekreacijski sadrzaji, kod naslova Plaza
Drazica dodaje jedna ( 1 ) lokacija za obavljanje djelatnosti iznajmljivanja zabavnih sadrzaja (
elektri¢ni romobili ) pa ista sada glasi:
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1. Aquav p:’il’k I dr. morski more lok. br. 1. 1
sadrzaji
dio Cest. kat. br.
3801/1 dio.
2. | Suncobrani, lezaljke Cest.kat.br. 3220 lok. br. 2 9
dio Cest. kat. br.
3217/5
zabavni sadrzaji
3. | (iznajmljivanje elektriénih | dio €. k. br. 3801/1 lok. br. 3. 1
romobila)

Takoder se dodaje nova lokacija za obavljanje djelatnosti iznajmljivanja komercijalno — rekreacijskih
sadrzaja ( suncobrani,lezaljke ) na Plazi Slanica,a ista glasi:

1. | Suncobrani, lezaljke dio Cest. kat. br. lok. br. 1 1

V.
U ¢lanku V. cit. Plana u pripadajucoj tablici mijenja se kod lokacije plaza Soline maksimalan broj
suncobrana za koje se moze izdati koncesijsko odobrenje sa 80 na 230.

Mijenja se nadalje ¢lanak VII. cit. Plana upravljanja pomorskim dobrom tako da isti sada glasi:
.Najveéa povrsina za koju se pravnom subjektu moZze izdati koncesijsko odobrenje za ugostiteljsku
terasu uz postojeci ugostiteljski objekt iznosi:

- naplazi BoSana - 200 m?

- na plazi Drazica - 150 m?

- naplazi Soline - 150 m2.“

U svemu ostalome cit. Plan upravljanja pomorskim dobrom na podrucju grada Biograda na Moru za
2020. godinu ostaje nepromijenjen.

KLASA: 934-01/19-01/07
URBROJ: 2198/16-01-20-13
Biograd na Moru, 16. lipnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

Gradonacelnik
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

**%x

Na temelju &lanka 17. stavak 3. alineja 8. Zakona o sustavu civilne zastite (,Narodne novine®, broj
82/15., 118/18. i 31/20.) i ¢lanka 35. Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada
Biograda na Moru", broj 5/09., 3/13. 8/13. — prociSc¢eni tekst, 4/15. i 2/18.), Gradonalelnik Grada
Biograda na Moru, dana 04. svibnja 2020. godine, donio je

ZAKLJUCAK
o donosenju Operativhog plana za evakuaciju i zbrinjavanje turista za podruéje grada Biograda
na Moru za 2020. godinu
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1. Donosi se Operativni plan civilne zastite za evakuaciju i zbrinjavanje turista za podrucje
grada Biograda na Moru za 2020. godinu, i ¢ini sastavnicu ovog Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju¢ak objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru*.

KLASA: 810-03/20-01/01
UR.BROJ: 2198/16-01-20-1
Biograd na Moru, 04. svibnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK:

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*k%k

Na temelju ¢lanka 4. i 14. Zakona o zastiti od pozara (,Narodne novine®, broj 92/10.), ¢lanka 35.
Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 5/09., 3/13., 8/13.
— prociSéeni tekst, 4/15. i 2/18.) i Glave lll. tocke 8.a) Programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera
zastite od pozara od interesa za Republiku Hrvatsku u 2020. godini ("Narodne novine", broj 3/20.),
Gradonacelnik Grada Biograda na Moru, dana 29. travnja 2020. godine, donio je

ODLUKU
0 ustrojavanju motriteljsko-dojavne sluzbe u provedbi posebnih mjera
zastite od pozara u 2020. godini

Clanak 1.
Ustrojava se Motriteljsko-dojavna sluzba (u daljnjem tekstu: Sluzba) s ciliem ranog i
pravovremenog otkrivanja i dojave pozara na otvorenom prostoru podrucja grada Biograda na Moru, u
razdoblju od 01. lipnja do 30. rujna 2020. godine.

Clanak 2.
Motrenje i dojavljivanje u smislu ¢lanka 1. ove Odluke provode:
- Dobrovoljno vatrogasno drustvo Biograd (u nastavku: DVD Biograd),
- Dobrovoljno vatrogasno drustvo Ekos (u nastavku: DVD Ekos),
- sluzbe u pravnim osobama s pove¢anom opasnos¢u za nastanak i Sirenje pozara,
- ophodnje Hrvatskih $uma d.o.0. Sumarije Biograd na Moru (u nastavku: Sumarija Biograd
na Moru).

Clanak 3.

Radi provedbe mjera iz &lanka 1. ove Odluke, DVD Biograd, DVD Ekos, Sumarija Biograd na
Moru, u dane kada je proglaSena velika ili vrlo velika opasnost za nastajanje i Sirenje Sumskih poZara
organiziraju stalno deZurstvo u vremenu od:

- 14,00 - 20,00 sati, radnim danom;

- 10,00 - 20,00 sati, nedjeljom i u dane blagdana.

Dezurstvo se organizira i u vremenu od: 00,00 - 24,00 sata u Javnoj vatrogasnoj postrojbi
Grada Biograda na Moru (tel. 193) i MUP RH - Ravnateljstvo civilne zastite - Podruéni ured civilne
zastite Split - Sluzba civilne zastite Zadar (u nastavku: Centar 112), kao i u Sumariji Biograd na Moru.

Dojave koje zaprimi Centar 112 prosljeduju se Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Biograda
na Moru koja angazira potrebne snage za gasenje, vodi akciju gasenja i kontinuirano izvjeS¢uje
Centar 112, Ministarstvo unutarnjin poslova Republike Hrvatske Policijsku upravu zadarsku llI
Policijsku postaju Biograd na Moru, te po potrebi i druge sluzbe.

Clanak 4.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti o ustrojavanju motriteljsko-dojavne sluzbe
(,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru*“, broj 7/19.).
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Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Grada
Biograda na Moru".

KLASA: 214-01/20-01/02
UR.BROJ: 2198/16-01-20-1
Biograd na Moru, 29. travnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*%k%

Na temelju ¢lanka 35. Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru",
broj 5/09., 3/13., 8/13. — prociséeni tekst, 4/15. i 2/18.) i Glave lll. tocke 12.a) Programa aktivnosti u
provedbi posebnih mjera zastite od pozara od interesa za Republiku Hrvatsku u 2020. godini
("Narodne novine", broj 3/20.), GradonaCelnik Grada Biograda na Moru, dana 29. travnja 2020.
godine, donosi

PLAN
koriStenja teSke gradevinske mehanizacije za zurnu izradu
protupozarnih prosjeka i probijanja protupozarnih putova

l.

U svrhu protupozarne zastite na podrucju grada Biograda na Moru, poglavito protupozarne
zastite Suma i Sumskog zemljiSta na podru€ju grada Biograda na Moru, donosi se Plan koriStenja
teSke gradevinske mehanizacije za zurnu izradu protupozarnih prosjeka i probijanja protupozarnih
putova (u nastavku teksta: Plan), a u cilju spre¢avanja Sirenja i zaustavljanja pozara.

Il.

Te8ka gradevinska mehanizacija koristit se u slu€aju kada nisu dostatna vozila i oprema
Javne vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, odnosno DVD-a Biograd i DVD-a EKOS, te
drugih subjekata koje se angaziraju putem Drzave ili Zupanije.

Gradonacelnik ili osoba koju on za to ovlasti, a na zahtjev vatrogasnog zapovjednika
Vatrogasne postrojpe Grada Biograda na Moru ili njegova zamjenika duZan je aktivirati teSku
gradevinsku mehanizaciju, nuznu za zurnu izradu protupozarnih prosjeka i probijanja protupozarnih
putova radi zaustavljanja Sirenja Sumskog pozara.

I
Zapovjednik Vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, odnosno njegov zamjenik
odreduje vrijeme, vrstu i obim koridtenja teSke gradevinske mehanizacije.
Te8ka gradevinska mehanizacija mozZe se uporabiti u smislu prethodnog stavka, samo s onim
strojevima koji su stavljeni na raspolaganje Gradu Biogradu na Moru, ugovorom iz to¢ke V. ovoga
Plana.

V.
Teska gradevinska mehanizacija se angazira prvenstveno od Cesta Zadarske zupanije d.o.o.
Zadar, u skladu s Planom zastite od pozara.
Naknada troSkova uporabe teSke gradevinske mehanizacije vrSi se, u pravilu, prema cijeni
sata rada na odgovaraju¢em stroju, uklju€ujuci troSkove transporta stroja do pozarista i povratak.

V.

Grad Biograd na Moru ¢&e o interventnom angaZiranju teSke gradevinske mehanizacije sklapati
posebne ugovore, kojim ¢e se s pravhom osobom iz to¢ke IV. ovoga Plana urediti odnosi glede nacina
i uvjeta koriStenja mehanizacije, te u iznimno Zurnim slu€ajevima i sa drugim pravnim i fizi€kim
osobama registriranim za obavljanje te djelatnosti.
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VL.

Vlasnik stroja dovozi na poZzariSte i odvozi s poZzarista teSku gradevinsku mehanizaciju te
osigurava zuran prijevoz na druge lokacije, za koje se pokaze potreba, uz zapisnik 0 njenom stanju i
radu, kojeg ovjerava zapovjednik Vatrogasne postrojbe Grada Biograda na Moru, odnosno njegov
zamjenik ili od njih ovlastena osoba.

VII.
U slu€aju promjene u koristenju teSke gradevinske mehanizacije, donijet ¢e se odgovarajucée
izmjene i dopune ovog Plana.

VIILI.
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan koriStenja teSke gradevinske
mehanizacije za Zurnu izradu protupozarnih prosjeka i probijanja protupozarnih putova (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 7/19.).

IX.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada
Biograda na Moru®.

KLASA: 214-01/20-01/04
UR.BROJ: 2198/16-01-20-1
Biograd na Moru, 29. travnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

*k*

Na temelju €lanka 4. i 14. Zakona o zastiti od pozara (,Narodne novine®, broj 92/10.), ¢lanka 35.
Statuta Grada Biograda na Moru ("Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru", broj 5/09., 3/13., 8/13.
— proc€iséeni tekst, 4/15. i 2/18.) i Glave lll. to¢ke 8.a) Programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera
zastite od pozara od interesa za Republiku Hrvatsku u 2019. godini ("Narodne novine", broj 35/19.),
Gradonacelnik Grada Biograda na Moru, dana 29. travnja 2020. godine, donio je

PLAN
motrenja, €uvanja i ophodnje otvorenog prostora i gradevina
za koje prijeti poveé¢ana opasnost od nastajanja i Sirenja pozara

Clanak 1.

Ovim se Planom razraduje nacin motrenja, Cuvanja i ophodnje otvorenog prostora, gradevina,
dijelova gradevina i povrSina za koje prijeti pove¢ana opasnost za nastanak i Sirenje pozara (u
daljnjem tekstu: Plan), u danima kada je progladena velika ili vrlo velika opasnost za nastanak i Sirenje
pozara u razdoblju od 1. lipnja do 30. rujna 2020. godine.

Clanak 2.
Gradevine, dijelovi gradevina, Sumske povrSine i prostori za koje prijeti pove¢ana opasnost od
nastajanja i Sirenja pozara razvrstani su u kategorije ugrozenosti i navedeni u poglaviju 12. Plana
zastite od pozara i tehnolo$kih eksplozija za podrucje grada Biograda na Moru.

Clanak 3.

Motrenje, Cuvanje i ophodnju u smislu ¢lanka 1. ovoga Plana provode Dobrovoljno vatrogasno
drustvo Biograd (u nastavku: DVD Biograd), Dobrovoljno vatrogasno drustvo Ekos (u nastavku: DVD
Ekos), sluzbe zastite u pravnim osobama s povecanim opasnostima za nastanak i Sirenje Sumskih
pozara, te ophodnje Hrvatskih $uma d.0.0. Sumarije Biograd na Moru.
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Clanak 4.

Radi provedbe mijera iz ¢lanka 1. ovoga Plana, DVD Biograd i DVD Ekos u dane kada je
proglasena velika ili vrlo velika opasnost za nastajanje i Sirenje Sumskih pozara organiziraju stalno
dezurstvo od po dva vatrogasca i pasivno dezurstvo od po Cetiri vatrogasaca u vremenu od:

- 14,00 — 20,00 sati radnim danom i subotom

- 10,00 — 20,00 sati nedjeljom i u dane blagdana.

Clanak 5.
U vrileme stalnog deZurstva iz Clanka 4. ovoga Plana, DVD-i provode ophodnju rubnih
(Sumskih) podrugja grada, park Sumu Soline te ophodnju na akvatoriju,
- vatrogasci u pasivhom dezurstvu pozivaju se samo u slu¢aju pozara, kada u roku od 15
minuta moraju doéi u sjediSte radi odlaska na pozariste.
Divlje deponije (odlagalista otpada) na rubnim dijelovima podruc¢ja grada, tijekom pozarne
sezone nadzirati ¢e Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na Moru - Komunalno redarstvo.

Clanak 6.
Nacin uporabe vozila za gaSenje pozara te ophodnju gradevina i podrucja za koje prijeti
povecana opasnost od nastajanja i Sirenja pozara, odredeni su Planom zastite od pozara Grada
Biograda na Moru.

Clanak 7.
DVD Biograd i DVD Ekos odrzavaju kontinuiranu vezu s operativnim centrom Vatrogasne
postrojbe Grada Biograda na Moru, Centrom 112, Policijom i drugim sluzbama po potrebi.

Clanak 8.
Za provedbu mijera utvrdenih ovim Planom osigurana su sredstva u Proracunu Grada
Biograda na Moru za 2019. godinu.

Clanak 9.
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan motrenja, ¢uvanja i ophodnje otvorenog
prostora i gradevina za koje prijeti pove¢ana opasnost od nastajanja i Sirenja pozara (,Sluzbeni
glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 7/19.).

Clanak 10.
Ovaj Plan objaviti ¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru".

KLASA: 214-01/20-01/03
UR.BROJ: 2198/16-01-20-1
Biograd na Moru, 29. travnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

GRADONACELNIK:

Ivan Knez, dipl. ing. agr.
*k%

Na temelju ¢lanka 11. stavka 5. Zakona o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine", broj
25/13. i 85/15.), i €lanka 35. stavka 1. toke 25. Statuta Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik
Grada Biograda na Moru®, broj 8/13. — pro€. tekst, 4/15. i 2/18.), i €lanka 17. stavka 7. Poslovnika o
radu Gradonacdelnika Grada Biograda na Moru (,Sluzbeni glasnik grada Biograda na Moru“, broj
5/18.), gradonacelnik Grada Biograda na Moru dana 18. lipnja 2020. godine donio je

ZAKLJUCAK
o izmjenama i dopunama Plana savjetovanja sa javhoséu
Grada Biograda na Moru za 2020. godinu
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1. Plan savjetovanja s javnoS¢u Grada Biograda na Moru za 2020. godinu, KLASA: 008-01/20-
01/01, URBROJ: 2198/16-01-20-1 od 13. sije¢nja 2020. godine, dopunjuje se tako da se u
tabelarnom prikazu iza rednog broja 29. dodaje redni broj 30. koji glasi:

30. Odluka o dopuni | Gradonacelnik | Gradsko DA prva 8 dana —
Odluke o vijece polovica internetsko
izvr§avanju 2020. svjetovanje
Proracuna Grada godine
Biograda na Moru
za 2020. godinu

2. Takoder se mijenja okvirno vrijeme provedbe internetskog savjetovanja sa 15 na 8 dana za
akte pod rednim br. 22. i 23. cit. Plana savjetovanja.

3. Zaduzuje se Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na Moru da ovaj Zaklju¢ak i dopunu
Plana savjetovanja s javno$¢u Grada Biograda na Moru za 2020. godinu objavi na mreznim
stranicama Grada Biograda na Moru.

4. Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasniku

Grada Biograda na Moru®.

KLASA: 008-01/20-01/01
URBROJ: 2198/16-01-20-2
Biograd na Moru, 18. lipnja 2020. godine

GRAD BIOGRAD NA MORU

Gradonacdelnik
Ivan Knez, dipl. ing. agr.

DOPUNA PLANA SAVJETOVANJA S JAVNOSCU GRADA BIOGRADA NA MORU
ZA 2020. GODINU

Redni | Naziv Predlagatelj Donositelj | Savjetovanje sa | O¢ekivano | Okvirno
broj propisa, akta akta zainteresiranom | vrijeme vrijeme
opéeg akta javnoséu donosSenja | provedbe
ili ili internetskog
dokumenta usvajanja | savjetovanja
za koji se akta te druge
provodi predvidene
savjetovanje nacine na
koje se
namjera
provesti
savjetovanje
32. Odluka o Gradonacelnik | Gradsko DA prva 8 dana
dopuni vijece polovica
Odluke o 2020.
izvrSavanju godine
Proraduna
Grada
Biograda na
Moru za
2020. godinu

**%x
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Na temelju ¢lanka 6. stavka 1. toCke 5. i stavka 2. Pravila |. Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru
za predio Poluotok i Centar (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 8/17. i 3/18.), Vijece |.
Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru za predio Poluotok i Centar, na svojoj 15. sjednici odrzanoj
dana 02. ozujka 2020. godine, donijelo je

PLAN
malih komunalnih akcija I. Mjesnog odbora
za predio Poluotok i Centar za 2020. godinu

l.
Plan malih komunalnih akcija I. Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru za predio Poluotok i
Centar za 2020. godinu (dalje u tekstu: Plan) sadrzi planirane akcije $to se odnose na gradnju,
uredivanje i odrzavanje manjih objekata komunalne infrastrukture i drugih manjih javnih objekata
kojima se poboljSava komunalni standard gradana.

R. Aktivnost (akcija) Planirani Izvor sredstava
br. iznos Pozicija u Proraéunu | Br. pozicije
1 2 3 4 5
1. | Popravak kolni¢ke povrSine cesta i ulica 50.000,00 | Usluge tekuceg R108
prije turistiCke sezone odrzavanja ulica,
putova i ostalih javnih
povrsina
2. | Popravak dijela nogostupa uz more, od 100.000,00 | Usluge tekuceg R108
gradske luke prema hotelskoj lucici, u odrzavanja ulica,
duzini od cca 70 x 4 metra putova i ostalih javnih
povrsina
3. | Sanacija najkriti¢nijih segmenata 60.000,00 | Usluge tekuceg R108
parapeta u Gradskoj luci odrzavanja ulica,
putova i ostalih javnih
povrsina
4. | lzrada idejnog rjeSenja javne slavine 20.000,00 | Ostali projekti R179
(male fontane)
5. | Izgradnja slavine (male fontane) u parku 35.000,00 | Ostala oprema R193
na Trgu hrvatskih velikana
6. | Postavljanje infostupa (osnovne 30.000,00 | Ostala oprema R193

informacije o lokaciji, vremenu,
temperaturi, tlaku zraka i dr.), na potezu
od autobusnog kolodvora do Gradske
vijecnice

7. | Obnoviti i nadopuniti vertikalnu 80.000,00 | Ostala oprema R193
prometnu signalizaciju na cijelo podrugju
I. Mjesnog odbora

8. | Izraditi idejno rieSenje — projekt kupalista | 40.000,00 | Ostali projekti R179
na isto€noj strani parapeta (lukobrana
gradske luke)

9. | Kompletiranje urbane opreme (klupe, 60.000,00 | Ostala opreme R193
koSevi i dr.) na cijelom podrudju I.
Mjesnog odbora, s naglaskom na
frekventnija podrudja (riva, park, plaza)

UKUPNO: 475.000
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Il.
Sredstva za provedbu ovog Plana osiguravat ¢e Jedinstveni upravni odjel Grada Biograda na
Moru za namjene odredene Prora¢unom Grada Biograda na Moru za 2020. godinu i ovim Planom, a
prema nacelima Stednje i racionalnog koriStenja sredstava.

M.
Ovaj Plan objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru*.

KLASA: 026-01/20-02/04
URBROJ: 2198/16-04-20-5
Biograd na Moru, dana 02. ozujka 2020. godine

VIJECE |. MUESNOG ODBORA GRADA BIOGRADA NA MORU
ZA PREDIO POLUOTOK | CENTAR

Predsjednik Vijeéa I. Mjesnog odbora:
Ivo Stopfer, dipl. oec.

**%x

Na temelju ¢lanka 6. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 7. Pravila |. Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru
za predio Poluotok i Centar (,Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru®, broj 8/17. i 3/18.), Vijec¢e I.
Mijesnog odbora Grada Biograda na Moru za predio Poluotok i Centar, na svojoj 15. sjednici odrzanoj
dana 02. ozujka 2020. godine, donijelo je

PROGRAMRADA
Vije¢a I. Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru
za predio Poluotok i Centar za 2020. godinu

l.

Programske aktivnosti Vije¢a |I. Mjesnog odbora za predio Poluotok i Centar vezane su
prvenstveno za rieSavanje komunalne problematike, ali i za ostvarenje potreba gradana na podrucju
predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravlja, socijalne skrbi, kulture, Sporta i drugih lokalnih potreba i
sli¢no.

1. Poduzimati aktivhosti u cilju izrade nove prometne studije za Grad Biograda na Moru, te
uredenje prometa na podrucju Grada na novim osnovama.

2. U cilju uskladivanja aktivnosti te bolje organizacije prometa na podru¢ju Grada Biograda na
Moru, ukoliko se ne donese nova prometna studija, osigurati potpunu primjenu vazeée Odluke
o uredenju prometa u Gradu Biogradu na Moru.

3. U cilju realizacije Plana gospodarenja otpadom Grada Biograda na Moru za razdoblje 2017.
do 2022. godine, provoditi aktivnosti koje ¢e osigurati postizanja veéeg stupnja odvajanja
komunalnog otpada, te njegove vece reciklaze.

4. S obzirom na novi model obraduna i naplate prikupljanja i odvoza mijeSanog komunalnog
otpada, osigurati bolju informiranost gradana, putem interneta, tiskanih media, te
organizacijom zbora gradana.

5. Analizirati Odluku o komunalnom redu, te predloziti izmjene i dopune, s posebnim osvrtom na
komunalnu problematiku na podrucju I. Mjesnog odbora (javne povrsine, komunalni red i dr.)

6. Na temelju donesenog Plana malih komunalnih akcija I. Mjesnog odbora za predio Poluotok i
Centar za 2019. godinu, provoditi aktivhosti u realizaciji istog, posebnim naglaskom na:

popravak kolni¢kih povrsina cesta i ulica (asfaltiranje) na podrudju I. Mjesnog odbora,

popravak dijela nogostupa uz more, od gradske luke prema hotelskoj lu€ici,

popravaka najkriti¢nijih segmenata parapeta u Gradskoj luci,

postavljanje i kompletiranje komunalne opreme na podrucju I. Mjesnog odbora,

postavljanje infostupa (osnovne informacije o lokaciji, vremenu, temperaturi, tlaku zraka i

dr.), na potezu od autobusnog kolodvora do Gradske vijecnice,

7. Nastavak aktivnosti na rekonstrukciji i modernizaciji javne rasvjete na podrucju I. Mjesnog
odbora (LED rasvjeta, osigurati da funkcionira svako rasvjetno tijelo).
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Iznaci mogucnost izgradnje novog djecjeg igraliSta.

Trajno poduzimati aktivnosti na boljoj informiranosti gradana o svim aktivnostima Vije¢a i
predsjednika i potpredsjednika Vije¢a, posebno preko interneta (internetske stranice Grada).
Intenzivirati aktivnosti oko zastite park Sume Soline (izrada Urbanistickog plana uredenja).
Nastaviti aktivnosti te omoguciti priklju¢ak svih kucanstava na kanalizacijsku mrezu, na
podrucju i ulicama gdje je vec izgradena primarna kanalizacijska mreza.

Nastavak rekonstrukcije i obnove cjelokupne infrastrukture na podrucju Poluotoka (stare
jezgre).

Voditi aktivnosti na zadovoljavanju lokalnih potreba gradana na podrucju predskolskog odgoja
i obrazovanja, zdravlja, socijalne skrbi, kulture, Sporta i drugih lokalnih potreba, na podrudju |.
Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru za predio Poluotok i Centar.

Posredovati i poticati procese u unapredenju ostvarivanja prava gradana pred Gradskom
upravom (administracijom).

Aktivno raditi na inicijativi da se adaptira isto¢na strana parapeta (lukobrana gradske luke) u
svrhu organizacije kupalista.

Osigurati bolju informiranost gradana prilikom izvodenja infrastrukturnih radova na podrucju I.
Mjesnog odbora, posebno vezano za namjenu, rokove, ograni¢enja u prometu i dr.

Il.
Ovaj Program rada Vije¢a |. Mjesnog odbora Grada Biograda na Moru za predio Poluotok i

Centar za 2020. godinu, objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Biograda na Moru®.
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VIJECE I. MUESNOG ODBORA GRADA BIOGRADA NA MORU
ZA PREDIO POLUOTOK | CENTAR

Predsjednik Vijeéa I. Mjesnog odbora:

Ivo Stopfer, dipl. oec.
*k%

"Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru"- Sluzbeno glasilo Grada Biograda na Moru

Izdavac: Grad Biograd na Moru

Sluzbeni glasnik Grada Biograda na Moru uredio je: Hrvoje Raspovic¢, dipl. ing.
Izradio: Hrvoje Raspovi¢, dipl. ing.

Biograd na Moru, Trg kralja Tomislava 5, 23210 Biograd na Moru

Telefon: 023/383-150; 023/383-003; Fax: 023/383-377; E-posta: info@biogradnamoru.hr

GRAD BIOGRAD NA MORU


mailto:info@biogradnamoru.hr

